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THU MOI HQP
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026

Kinh giri: Quy C3 ddng Cong ty b phin Du lick Dich vy Ha Ngi

Hoi ddng quan trj Cong ty cb phin Du lich Dich vu Ha N tran trong kinh méi Quy C6 dong dén

tham dy Dai hdi dbng cb dong thudng nién ndm 2026, cu thé nhur sau:

1. Thoi gian: 08h00 — Thir Tw, ngay 20/05/2026

2. Dia didm: Phong Hoi nghi Van Mibu 1, 2 - Khach san Pullman Ha N&i - S6 61 Giang Vo,
Phudng O Chg Dira, TP. HA Néi

3. Thanh phin tham du: T4t ci ¢ dong s¢ hiru cb phin clia Cong ty ¢ phan Du lich Dich vu
Ha Noi va/hogic ngudi Dai dién duge cd dong iy quyén hop 18 theo quy dinh cta phap ludt, tinh
dén thoi diém chét danh sich cb déng ngly 17/04/2026.

4. Thii tuc tham dw: C3 d6ng tham dy Pai hdi vui 1ong mang theo Thu mdi hop, CC/CCCD hogc
Hb chifu; Ngudi duge tty quyén mang theo ban gée Gidy ty quyén (miu ctia Cong ty), Gidy
gi6i thiéu (néu dai dién cho ¢b dong 14t chirc) va b Thu mdi hop ctia ngudi ty quyén.

5. Noi dung Pai hdi: Theo Chuong trinh hop dinh kém.

6. Tai liéu Pai hdi: Quy cb dbng vui long xem tai liéu Pai hoi tir ngdy 24/04/2026 ding trén website
chia Cong ty tai dia chi: http:/hanoitoserco.com.vn/quan-he-co-dong/.

7. Thoi gian ddng ky v xdc nhin tham diy: D thuan ti¢n cho cong téc t6 chire, Quy ¢b dong
vui 1ong xéc nhan tham du trye tiép hodc iy quyén tham dy vao Gifly diing ky dy hep va 1ap
Gidy ty quyén (trudng hop Uy quyén) theo méu dinh kém va gui hd so ding ky vé tru s& Cong
ty truwede 16h30 ngay 18/05/2026 theo thong tin sau:

Phong Nhin sir - Cong ty cd phin Du lich Dich vy Ha Nji
Téng 2 - $6 273 Kim M4, phuong Gidng V&, TP. Ha Noi
bién thoai: (024) 3726 2626 Fax: (024) 3726 2571
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- Thie moi nay thay thé Thie moi cho timg cé dong trong trwomg hop Qup c¢é dong khéng nhdn duge
Thie moi qua duong buu dién.
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GIAY PANG KY DU HQP
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026

Kinh giri: Ban Té chirc hop PHPCP thwong nién nim 2026
Cong ty ¢b phin Du lich Dich vu Ha Nbi

Xéc nhan tham dw hop Pai hdi ddng ¢ déng thudng nién nim 2026 ciia Céng ty nhu sau:

1. Tryec tiép tham dy: [J
2. Uy quyén tham dy: []

T6i/Té chirc chung t6i cam két chip hanh ding cic quy dinh ciia Pai hoi.

CO PONG
(Ky, ghi ré ho tén/ dong ddu néu 1a 16 chikc)

Ghi chu:
- Quy c6 déng xdc nhdn tham di bang cdch danh dédu (X) hodc (V) vao 1 trong cdc 6 tuong img L 6 wren.

- Trwong hop Quy C6 dong iy quyén tham dy: vui long ldp Gidy iy quyén theo méu dinh kém va giri hé so
ding ky dw hop vé Céng ty treée 16h30 ngay 18/05/2026 theo thong tin nhur sau:

Phong Nhén sir - Cong ty cb phén Du lich Dich vy Ha Nji
Téng 2 - $6 273 Kim M4, phuong Giang V&, TP. Ha Néi
Dién thoai: (024) 3726 2626 Fax: (024) 3726 2571
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oo “Dia diém: Phong Hoi nghi Vian Miéu 1, 2 - Khéch san Pullman Ha Nbi - S6 61 Giang V&, Phuong
O Cho Dira, TP. Ha Noi

| THOI GIAN | ' NOI DUNG |

- Dén tiép khach m01 dai biéu

| - Kiém tra tu c4ch cb dong, dang ky co dong du hop, phat tai liéu.

‘ 08h30 — 08h45 | - Béo cdo két qua kiém tra tur céch cb dong

. _ - Chao co, tuyén bb 1y do, gidi thiéu dai biéu va khai mac Dai hoi. |

- Thong qua Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban kiém phleu ctua Dai ho1 |

- Thong qua Chuong trinh va Quy ché 1am m vi¢c va bidu quyét cta Dai héi.

‘ - Bdo cdo ctia Ban Tong Giam dbc v& két qu qué hoat dong kinh doanh nam 2025 va |
09h00 — 09h10 ké hoach phuong hwéng, nhiém vu ndm 2026 ctia Cong ty

| _ - To trinh théng qua Béo céo tai chinh nim n 2025 da dugc klem toan.

| 09h10 — 09h15 ‘ - Bdo cdo két qué hoat ddng cta Héi ddng quan tri nam 2025, ké hoach hoat dong |

| nam 2026. - _ ]

| 09h15 — 09h25 ‘ - Béo cdo két qua hoat dong ctia Ban Kiém soat nam 2025 va k& hoach hoat dong

| nam 2026.

' 08h00 — 08h30

" 08h45 — 09h00

- To trinh vé phwong 4n phén phéi loi nhuén sau thué nam 2025
| - To trinh thong qua thu lao HPQT, BKS nam 2025 va du toan thu lao HPQT, |
| BKS nam 2026;
| 09h25 — 09h50 ‘ - To trinh sira dbi, bd sung Didu 18 t6 chure va hoat ddng ctia Cong ty;
| - T trinh stra ddi, bd sung cac Quy ché cua Cong ty;

‘ - To trinh lya chon don vi thyc hién k1em toan BCTC nam 2026;

L - Cécnoi dung khic thudc thdm quyén (néu U o)

' - T& trinh vé Bdu HDQT, BKS nhiém ky 2026- 2031;
l - T6 chirc bau thanh vién HDbQT, BKS: |

| 09h50 — 10h05 + Thong qua Thé 1€ bau cu;
| + Gidi thiéu danh sach dé ct, g ctr bau thanh vién HDPQT, BKS;

+ Huéng dan va to chirc bau ct.

!
‘ 10h05 - 10h20 | Théo luan va biéu quyét thong qua cac bdo cdo, tor trinh tai Dai hoi.

- |

' 10h20 — 10h30 Nghi giai lao

i 0h30 — 10h40 J Cong b két qua biéu quyét cac bao céo va 1o trmh két qi qua 4 bau ctr vara mat thanh
vién HDQT, BKS nhiém ky méi

10h40 - 10h55 | Bidu quyet thong qua n¢i dung Bién bin va Ngh1 quyet Dal hoi.
| 10h55 —11h00 | Tuyén bd bé mac Dai hoi

BAN TO CHUC PAI HOI
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GIAY UY QUYEN

THAM DU PAI HQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

./- 5

BEN UY QUYEN:

CO AONZ: 1t vvrvvereeeeeeeee oo seee st s e ME SO oo .
S6 CC/CCCD/HH chiéu/DKKD (EW A1 CHTIC): ..o
NEAY CAP: oo, INOT CAP: ceoeve ceveevee et s e e ee s es s
DIA CRI: Lttt ettt
DN THOGIL . 1.ttt ettt
Hién dang so hitw/dai dién s& hiu: veeveeeeerereeecee., c6 phan ctia Cong ty ¢b phan Du lich Dich vu Ha Noi
T )
BEN PUQC UY QUYEN:

ONGZ (BA): cvveovveeveeeeeeeeeee et eeeeesseees e Ma 56 (NEU CO): oo
S6 CC/CCOD/HY CHIEU: .ecvvvvveeeerssssnsseeeeseeesssssesss oo sesessseseesseeesssee e
Ngay CAp: oo, NOTCAP? rvves oo
DA CRIL oot
DIEN ThOI: 1.
Hién dang s& hitu/dai dién so hitu: ..o, c6 phan ctia Cong ty ¢d phan Du lich Dich vu Ha Noi
(BaANG ChGE: ..o S R KRS s e ety )
NOI DUNG UY QUYEN:

S6 ¢b phan GUOC By QUYEN:......veeeeeeeesrer., c¢b phin

(BANG CRGE: oot )

Bén duoc ty quyén thay mét Bén uy quyén tham du cudc hop Pai hdi dong cb déng thudng nién
nam 2026 cla Cong ty b phén Du lich Dich vy Ha Noi va phat biéu, bidu quyét, bau ctr (néu co) cac
van dé thudc thdm quyén ctia Dai hoi; thyc hign tat ca quyén loi va nghia vu cla co dong c6 lién
quan khéc ctia Bén ¢ uy quyen tai cudc hop Pai hoi dong b dong trong pham vi s6 ¢b phan duoc uy
quyén. Sé phleu bidu quyét tinh tuong tmg vé6i sb ¢b phan dai dién.

Gidy uy quyén ndy c6 hiéu luc ké tir ' ngay ky cho dén khi két thic Pai hoi. Nguoi duoc iy quyén
tham du Pai hoi khdng duge ity quyén cho ngudi thit ba.

Bén uy quyen hoan toan chju trach nhiém trudc phap luat vé su uy quyén nay va cam két khong cé
bat ky su khiéu nai, khiéu kién dbi voi Cong ty ¢b phin Du lich Dich vu Ha Néi.

BEN PUQC UY QUYEN BEN UY QUYEN
(K, ghi ré ho tén/ déng ddu néu 1a t6 chire) (Ky, ghi rd ho tén/ déng ddu néu 1d 16 chirc)



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH DICH VU HA NOI DPoc 1ap — Tw do - Hanh phuc

sé: £9./2026/TB-HPQT Ha Ngi, ngay4thing 4 ndm 2026

THONG BAO
(Vé vige dé cit, ting cir bdu thanh vién Hpi ddng quan tri, Ban kiém sodt nhigm kp 2026 - 2031)

Kinh giki: Quy Cé ddng Cong ty C6 phin Du lich Dich va Ha Nji

- Cén cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QHI14 ngay 17 thdng 6 ndm 2020 va cdc van ban siva
d6i b6 sung, hedng ddn thi hanh,

- Can ci Lugt Ching khodn s6 54/2019/QHI4 ngay 26 thdang 11 ndm 2019 va cdc vin ban
stra doi b6 sung, heong dcfn_thi hanh;

- Céin cir Diéu I¢ t6 chikc va hoat dong Cong ty cé phdn Du lich Dich vu Ha N¢i (“Cong ty”);

- Cdin cik tinh hinh thuc té.

Hién tai c4c thanh vién Hoi ddng quan tri (“HDQT”) va Ban kiém soat (“BKS™) Céng ty d& hét

nhiém ky. Theo quy dinh cta phép luat va Didu 18 tb chic va hoat dong Cong ty, Cong ty C6 phéan
Du lich Dich vu Ha Ndi sé& tién hanh biu Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat nhiém ky méi tai Dal- -~

hoi ddng cb dong thudng nién nim 2026.

HDQT trén trong thong bao dén Quy vi cd dong c6 quyén dy hop v& viéc img cir, d& ctr ngudi cotﬁl
diéu kién tré thanh thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat Céng ty nhiém ky 2026-2031 de

bau vao Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat Cong ty theo c4c diéu kién, tiéu chudn va thi tyc nhu sau: b
I. Nhiém ky cia thanh vién HPQT va BKS la: 05 nam (2026 - 2031)
IL. S6 lwgng biu thanh vién HDPQT cho nhi¢m ky 2026 - 2031: 05 (nim) thinh vién
I1I. S6 lrgng biu thanh vién BKS cho nhiém ky 2026 - 2031: 03 (ba) thanh vién
IV. Piéu kién ng ct, dé ci tham gia bau thanh vién HPQT/BKS cho nhiém ky 2026 - 2031:
1. Diéu ki¢n tré thanh thanh vién HDQT nhigm kp 2026 - 2031:
- Khong thudc dbi trong quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 ctia Lugt Doanh nghiép;

- Cé trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vuc, nganh,
nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhét thiét phai 1a ¢b dong clia Cong ty, trlr trudng hop
Diéu 1¢ tb chirc va hoat dong Cong ty c6 quy dinh khéc;

- Thanh vién Hoi ddng quén tri Cong ty c6 thé ddng thoi 12 thanh vién Hoi dong quan tri cua
cong ty khac voi didu kién thanh vién Hai ddng quén trj Cong ty chi duoc ddng thoi 13 thanh
vién Ho6i ddng quan tri hogc Hoi ddng thanh vién tai t61 da 05 cong ty khac;



- Céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh cua phép ludt va Piéu 18 td chitc va hoat dong

Cong ty.

2. Diéu kién tré thanh thanh vién BKS nhiém ky 2026 - 2031:

- Khong thudc dbi twgng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luat Doanh nghiép;

- Dugc dao tao mdt trong cic chuyén nganh vé kmh té, tai chinh, ké todn, kiém todn, ludt, quan
tri kinh doanh ho#c chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cia Cong ty;

- Khéng phai 13 ngudi c6 quan hé gia dinh ctia thanh vién Hoi ddng quén tri, Tong giam dbc va
nguodi quan ly khéc;

- Khong phai 1a ngudi quan ly cong ty; khong nhét thiét phai 12 ¢b déng hoic ngudi lao dong
ctia cong ty, trir trudng hop Piéu 18 tb chirc va hoat dong Cong ty c6 quy dinh khéc;

- Khoéng 1am viéc trong bd phén ké toan, tai chinh ctia Céng ty;

- Khong 1a thanh vién hay nhén vién cta td chirc kidm toan duoc chip thuin thyc hién kiém
toan cac bao céo tai chinh ctia Cong ty trong 03 ndm lién trudc d6;

- Che tidu chudn va didu kién theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é td chirc va hoat dong

Cong ty.

2. Diéu kién ving cik, dé cit tham gia bau thanh vién HDQT/BKS nhiém kp 2026 - 2031:

Cb dong hodc nhém cb dong sé hiru tir 5% tdng s6 cb phin phd théng c6 quyén biéu quyét tré
1én c6 quyén d& cir tmg vién HDQT/BKS nhié¢m ky 2026 — 2031. Cb ddng hodc nhém cb dong nim
gift tir 5% dén dudi 10% s& cb phan c6 quyén biu quyét duoc @& ctr mot (01) tng vién; tir 10% dén
dudi 25% duge d& cir toi da hai (02) tmg vién; tir 25% dén dudi 40% duge dé cir tbi da ba (03) ting
vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir téi da bbn (04) img vién; tir d 50% tré 1én dugce dé cir tdi da
1a ndm (05) Ung ctr vién.

Trudng hop s tmg cir vién dugc cb dong hodc nhém cb déng dé cir, tmg cir thép hon sb img
ctr vién theo quyét dinh ciia Pai hoi dbng cb dong thi sb tmg cir vién con lai do Hoi ddng quan tri
va/hodc Ban kiém soat va/hodic cac cb dong khéc dé ctr.

V. Huéng din thi tuc va hd so d@ ci, tmg cir tham gia bau thanh vién HDQT/BKS nhi¢m ky
2026 - 2031

Hb so @& ctr, ung cir bau thanh vién HDQT/BKS cua cb dong hoic nhém cb dong Cong ty théa min
céc diéu kién trén bao gdm:

- Don xin tng cir hodic d& cir tham gia HDQT/BKS (theo miu).

- So yéu Iy lich (theo mau).
Hb so néu trén dugce 1ap thanh 01 (mét) ban va glri dén chim nhat truée 16h30 ngay 14/05/2026 theo
dia chi sau:

Cong ty Cé phin Du lich Dich vu Ha Ngi



Dia chi: S6 273, phé Kim Ma, Phuong Gidng V3, Thanh phé Ha Néi, Viét Nam.
Dién thoai: (024) 3726 2626/Mdy 1é: 207 Fax: (024) 3726 2571

Ngoai phong bi cin ghi 18 “H0 so iing cit/ @ cit vmg vién vio Hpi dong quan tri/Ban kiém sodt Cong
ty C6 phan Du lich Dich vu Ha Ngi”

Trén trong.
o TM. HOI PONG QUAN TRI
Noi nhdn: e , H
- Nhu kinh giei; P S“SQJ\:[U TIC
- Lwu: HDQT. | /5\’ ' 'T'f\g‘\
171 out
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HA NO1 / PON PE CU
W, PHO Y\‘»“ UNG CU VIEN THAM GIA HOI PONG QUAN TRI/BAN KIEM SOAT

CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI
NHIEM KY 2026 - 2031

Kinh giti: PAI HQI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

TO!/ ching t6i, ¢b déng cia Cong ty C6 phan Du lich Dich vu Ha Nbi ¢6 tén duéi day:

S6 ¢ phan dang s¢ hiru

M3
4 s6 ¢6 dong tai Cong ty

Theo Thong béo s6 69/2026/TB-HPQT ngay 24/4/2026 vé viée dé cir, img ctr bau thanh vién Hoi
ddng quan tri (HDQT), Ban kiém soat (BKS) nhiém ky 2026 — 2031, bing don nay t6i/ chiing tdi xin
dé cir nhitng ngudi ¢6 tén nhu sau tham gia biu thanh vién HDQT/BKS cua Cong ty tai Dai hoi dong
cb déng thudng nién nim 2026:

DANH SACH PE CU

THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI/BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

So
- Stt | Ho va tén CCCD/CC/ Ngay cdp ‘ Noi cap Vi tri dé ci
Ho chiéu
(T ST JESUTRRUTUUUR (DU (USRS DT |
[ O DO [T DO R
IEN I ———— | [pppes—— e UV RO

T6i/ chiing toi cam két ngudi duoge d@ cir néu trén khong vi pham cac quy dinh cua phap luat va Cong
ty, dii diéu kién tham gia HDQT/BKS theo quy dinh cua phap luat va Cong ty.
Tai liéu gui kem:
- So yéu ly lich ctia tng cir vién.
- Céc tai lidu khac lién quan (néu c6)

Xin trén trong cam on ./.
, ngay thang nam 2026
Cb dong ky tén’

(nguoi dai dién phap nhan ky tén va déng dau)’

! Bao gdm tat ca cdc ¢o dong tham gia dé cir
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= CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NQI

NHIEM KY 2026 - 2031

Kinh givi: PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

TO1 181 12 (18 ChUC/CA MNAN): .ottt et
CCCD/CC/HY chiéu/PKKD s8:......ovvvvieeeeiiiiinnn, NEAY CAP:.evvvneeierii e e oo,
Noi cap: .................................................................

Trinh d0 hoc VAN: .ovvvevceecceeeeeee . Chuyén nganh: ......c.ccocoviivriiininiieneeeeseee e,
Hién dang so hitu:.................. b phan (BANG Chili........ooeeoeeeeieeeeeeee e )

Tuong u’ng VG tONG MENN 1A JA%..eeveeeeeeeeee et dong.

Toi xin tmg ctlr dé tham gia bau thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém soét nhiém ky 2026 - 2031
ctia Cong ty Co6 phan Du lich Dich vu Ha N¢i tai Pai hdi dong c6 dong thuong nién ndm 2026 vdi

vi tri ng cir nhu sau:
Thanh vién Hoi dong quén tri [

Thanh vién Ban kiém soét O

Néu dugc cac cd dong tin nhiém bau trd thanh thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém sodt, t6i xin

cam két dem hét nang luc va tim huyét ciia ban than dé déng gbp cho su phat trién ctia Cong ty.

Tai liéu ovi kem:

- SYLL cua tng ctr vién.

- Cac tai liéu khéac lién quan (néu cd)

Xin trén trong cdm on./.

Ngay ...... thdng ...... ndam 2026

Cb dong ky tén (ngudi dai dién phéap nhan ky tén va déng dau)
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CUA UNG CU VIEN THAM GIA VAO HOI PONG QUAN TRI/BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NQI
(Nhiém kp 2026 - 2031)

I. | 3 Lo 7 B r's L e Py R SR P
2. GIGT tIN: e e
3. Ngay thang nam SInh: .....ooeinie i
4. N O ST Lttt e e e e e e e
5. QUBC IO et
6. CCCD/CC/HQ chi€u sO: v.evvvviniiineiiininnnnn. Ngay Cap........ccevvvrnnnn..

NOT CAP: . ettt
7. | T (o1 O N
8 TR0 | F: o
9. Dia chi thurdng tril: ... . e
10.  S6Pien thoait........voeeiviiieeeeeiiiieee... Email: ...
11, Trinh @0 VAN DOA: oot e e
12, Trinh d chuyfn mON: ... .ceesmsi. e cn oo cdeinesie «o oo Smemie - o «o ckommmiie o o v SRR o o o« oFEREEEE S ¢ 0
13.  Qua trinh cOng tac:

+To ..o den ..........

+TU e dn..........
14, Chtrc vucongtac hiénnay tai TST: ...,
15.  Chirc vu cong tac hién nay tai t& chirc KhAC:..........voiuei ool
16, S6 ¢d phiéu TSI NAM I ...eeiiiivii e,
17.  Nhiing ngudi lién quan nim gift ¢d phiéu TSI:.......cooviiiiinii i,

18.  Loiich c6 lién quan téi cdng ty va cac bén co lién quan cua cong ty:

19.  Hanh vi vi pham phap Tudit: ... o
20.  Nhitng Khoan N0 d6i VO CONG Y . ..n et el
21, Quy8n loi mAu thuln VO CONZ LY ..n et ettt e,

Tbi xin cam doan nhitng 161 khai trén 1a hoan toan diing sy that, chinh xac va trung thuc, néu
sai t6i xin chiu trach nhiém trudc phéap luat. Toi xin cam két s& thuc hién nhiém vu mét cich
trung thue, cdn trong va vi loi ich cao nhit ctia Cong ty néu duge bau lam thanh vién Hoi dong
quan tri/Ban kiém so4t cua Cong ty.

Xdc nhén cda co quan ¢ thAim quyén .. , ngay ... thang ..... ndm 2026
(chinh quyén dia phuong hodc co quan noi Ung cir vién

ca nhéan lam viéc)



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH DICH VU HA NOI })i'jc l@p ~Twdo- Hanh p&’lc

Sb: 63/BC-TGD Ha Néi, ngay 01 thang 4 nam 2026

__BAO CAO CUA BAN TONG GIAM POC
VE KET QUA HOAT PONG KINH DOANH NAM 2025
VA PHUONG HUONG, NHIEM VU NAM 2026

(Trinh DPHDCD thiwrong nién nam 2026)

Kinh thwa Pai héi déng cé dong!
Thay mit Ban Téng Gidm ddc, t6i xin bao cdo két qua hoat dong kinh doanh
ndm 2025 va phuong hudng, nhiém vy ndm 2026 ctia Cong ty nhu sau:

I.KET QUA HOAT PONG KINH DOANH NAM 2025 4::-""" =

1. Téng quan vé méi truwdong kinh doanh nim 2025: |

Nam 2025, nén kinh té thé gi6i _phai dbi mit voi nhiéu yéu t6 bat dinh va rii ra) +\
tiém 4n, khé ludong. Cac cing thdng vé an ninh, dia chinh tri, xu hudéng bao ho thuong\"'-‘i;_-:__\
mai gia tdng va sy gidn doan trong chu01 cung ung toan ciu da gay anh hudng dén
tang trudng dau tu, thuong mai va dong vén quéc té.

Trong nudc, Chinh phu da trién khai nhiéu chinh sach kich cau, hd tro doanh
nghiép, song van ton tai nhimg khé khan nhit dinh déi véi nganh du lich va dich vy
nhu: tinh mua vy cao, stc mua cua mt bo phén khach ngi dia chua én dinh va yéu
ciu ngady cang cao vé chét lugng dich vu, su thay déi xu huéng tiéu ding cia du khach
va chi phi vén hanh ting cao. Bén canh d6, nam 2025 thién tai, bdo lut cling da gay
thiét hai ning né cho nén kinh té nuéc ta néi chung va nganh du lich noéi riéng.

Trude bdi canh d6, dudi s chi dao sat sao cua HDbQT, Ban Tong Gidm Cong ty
cung toan thé can bo, nhan vién da chu dong diéu hanh linh hoat, kidm soat tét chi phi
va co cdu lai hoat dong nhdm nang cao hiéu qua kinh doanh.

2. Két qua thwe hién céc chi titu SXKD nim 2025:

Nho su thich tng kip thoi va dinh huéng quan trj pht hop, Cong ty da dat duoc
nhitng két qua tich cuc trong ndm 2025.

- Doanh thu thudn: dat 139,39 ty dong, tuong duong 92,04% ké hoach nam
2025 mic du glam nhe so v6i ndm trudce, nhung céc chi tiéu loi nhuan lai ting truong
4n tugng, cu thé:

- Lgi nhugn truwde thué: dat 110,23 ty dong, bing 355,07% ké hoach nam 2025
va tang 22,05% so véi thuc hién nim 2024,

- Lgi nhugn sau thué: dat 100,13 ty ddng, ting 22,56% so v&i nam 2024,
- NPp ngan sdch: dat 23,76 ty ddng, bang 99,4% so v&i nam 2024.



Nhitng két qua dat duoc trong nam 2025 1a thanh qua cta tinh than doan két, nd
lre va trach nhiém cao cta Ban Tong Gidm dbc clng toan thé cn bd, nhan vién Cong
ty. Chiing t6i da kién dinh theo dudi muc tiéu ning cao hiéu qua hoat dong, tang
cuong quan tri rUi ro, dong thoi khong ngimng céi thién chét lugng dich vy nhim tao
gid trj bén viing cho cb dong va céc bén lién quan.

3. Cac giai phap da thwe hién dé ning cao hiéu qua SXKD:
3.1. Hogt dpng kinh doanh cho thué vin phong:

Day la mang kinh doanh chi lyc mang lai lgi nhuan cho Céng ty. Hién nay,
céc toa nha va cic dia diém kinh doanh cia Cong ty deu da duoc dua vao khai théc
va su dung trong thoi gian dai, co sé vat chit dan xudng cép. Trude thuc trang do,
Ban diéu hanh da tap trung trién khai thyc hién cic g1a1 phdp bao tri, stta chita, ning
cép co s& vat chit, k¥ thuat tai c4c toa nha va dia diém cho thué nhu: thay thé va su
dung loai dén tiét kiém dién, cai tao hé théng tho4t nudc, thong hoi cac khu vé s1nh
son sira lai dé dam bao thim my tai cac toa nha va thuc hién nhitng hang muc can
thiét khac qua d6 gép phan duy tri 8n dinh hoat dong kinh doanh, dap ting tét cac
nhu cau cua khach hang.

Tdng thé nam 2025, ti 1¢ 14p day dién tich cho thué tai Toa nha 273 Kim Ma
dat khodng 97%, Toa nha Van Phtic dat khodng 90% cong suét; Loi nhudn sau thué
cua mang kinh doanh cho thué van phong dat 26,73 ti dong (bing 141% so véi ké
hoach ndim 2025), dong gop quan trong vao viéc hoan thanh cdc chi tiéu san xuit
kinh doanh chung cua toan Cong ty.

3.2. Hoat dong ciia Trung tam li¥ hanh:

Nam 2025, hoat dong kinh doanh du lich tiép tuc di mit véi nhidu khé khan do
stc ép canh tranh gay gat gita cac doanh nghiép 1t hanh va cc nén tdng cung cap
dich vy online. Bén canh d6, ty 1¢ khach hang Iya chon hinh thirc du lich ty tic ngay
cang tang, budc cac doanh nghiép li hanh, trong dé c6 Cong ty phai diéu chinh md
hinh san phdm theo huorng linh hoat, c4 nhan héa va két hop nhiu dich vu bd tro.

Méng du lich qudc t& vin gip kho khin do chinh sach visa chua ¢6 tinh canh
tranh cao so v6i cdc nude trong khu vuc, mot sb thi truong khéach nude ngoai suy
giam do anh hudng suy thoai kinh té. Trudc thyc trang do, du lich Hanoi Toserco tiép
tuc tép trung vao mang du lich ndi dia, da dang héa sin pham, tiép can mé rdng thi
truong, lién két hop tac véi cac dbi tac nhim duy tri khach hang truyén thng va thu
hut, ky két thém dwoc cac hop dong v&i mot sé khach hang méi.

Do gap nhiéu khé khin nén doanh thu tir hoat ddng du lich nim 2025 dat 42,99
ti dong (bang 77% so v&i ké hoach), 1oi nhuan dat 248 triéu déng (bing 46,73% so véi
ké hoach).

3.3. Hogt dpng ciia Trung tdm djich vu, dgi Iy vé mdy bay:

Véi loi thé doi ngili can by, nhan vién gidu kinh nghiém, duoc tao tao bai ban,
trong sudt nhitng ndm qua Trung tdm dich vy, dai Iy vé may bay Hanoi Toserco ludn



duoc lua chon 13 nha cung cip dich vu tin cdy cta nhiéu khach hang t6 chirc va cé
nhan, dong gép quan trong vao vi€c xdy dung va ning cao gia tri thuong hiéu cua
Hanoi Toserco.

Nim 2025, su canh tranh gay gét gitta cic hiing hang khong va bién dong gia vé
dd dat ra thach thirc cho cac dai ly trong viéc duy tri lgi nhuédn va thi phﬁn. Do do,
méang béan vé cila Cong ty gip khong it khé khadn. Doanh thu ndm 2025 tir hoat dong
ban vé mday bay dat 40,22 ti déng (béng 96,17% so véi ké hoach), 1gi nhuén dat 374
triéu dong (bang 95% so v&i ké hoach).

3.4. Cong tic qudn Iy tai chinh va kiém sodt chi phi:

- Cong ty d4 4p dung hé thng phan mém ké toan dé quan tri hiéu qud thong tin
tai chmh Thuc hién quan Iy dong tién chit chd, dam bao cin ddi gitta thu va chi dé
duy tri 6n dinh tai chinh.

- Thuc hién t8i vu héa chi phi, tiét kiém chi ph1 hanh chinh, st dung trang thiét
bi tiét kiém dién, dam phan véi céc nha cung cip dé giam gia thanh dich vu.

- Dinh ky danh gia tai chinh hang quy dé kip thoi diéu chinh chién luoc kinh
doanh phu hop; Cong tac 18p béo céo tai chinh ludn dém bao tinh minh bach, kip thoi

va cdng bd thong tin theo dung luat dinh.

3.5. Viéc thuc hign cdc ché dp, chinh sdch doi véi nguwoi lao dpng:

Cong ty ludn thuc hién day du cac ché d9, chinh sach cho nguoi lao dong theo
quy dinh, tao mdi truong 1am viée tbt va dugc trang bi diy du phuong tién lam viée
can thiét; dugc hudéng lwong, thudng twong ximg v&i thanh qua lao dong.

Bén canh d6, hang nim Céng ty déu tb chirc kham sitc khoé dinh ky, t6 chic e
tham quan nghi mat tai tao suc lao dong, tdng qua nhan céc dip ki niém, thim hoi, trg
cép kho khin, 5m dau; Cong tac vé sinh an toan lao dong, an toan PCCN ludn dugc

cha trong, dam bao t6t theo cac quy dinh,.... qua d6 da gop phén tao sy tin tuéng, yén
tAm gin b6 cta ngudi lao dong ddi véi Cong ty.

IL. PHUONG HUONG, NHIEM VU NAM 2026

1. Dy bao tinh hinh:

Niam 2026, tinh hinh an ninh, chinh tri, kinh té toan ciu du bdo tiép tuc tiém an
nhiéu yéu td bat 6n, khé luong, doi hoi chiing ta phai chii dong thich tmg véi nhing
dién bién bit thuong ¢ thé xay ra, dong thoi tranh thi nm bt thoi co tir chinh séch
mé ctra cia Chinh phii, tip trung moi ngudn luc, nd luc, quyét tam phén d4u hoan
thanh tét ké hoach kinh doanh nim 2026 di dugc Hoi ddng quéan tri Cong ty phé
duyét, cu thé nhu sau:

2. Ké hoach kinh doanh nim 2026:

- Doanh thu thudn vé ban hang va cung cdp dich vu: 144,71 ti ddng

- Loi nhuén gdp vé ban hang va cung cép dich vu: 31,3 ty dﬁ‘)ng

- Loi nhuén trude thué: 39,4 ti déng



3. Giai phap thye hién cac muc ti€u:

- Déi véi hoat dong kinh doanh cho thué vin phong:

Ban Téng Giam dbc tiép tuc trién khai céc gial phdp néng cao hiéu qua khai
thac tda nha, cai thién chat lugng co s& vat chét, nang cép hé théng k¥ thuét, an ninh
va phong chdy chita chay nhim tao méi trudng lam viéc an toan, chuyén nghiép cho
khach thué. Cong ty thuc hién chinh sich linh hoat trong dam phén, gia han hop déng,
chu trong chidm séc khach hang hi¢n hitu va mé rong tép khach hang méi. Cong tac
quan Iy van hanh dugc chudn hoa, téi wru chi phi, duy tri ty 1é 14p ddy én dinh va dam
bao ngudn thu bén viing.

- Doi véi hoat dong kinh doanh Du lich lit hanh va Dai ly vé mdy bay:

Cong ty tai co ciu san phidm va phuong thirc kinh doanh theo huéng linh hoat,
pht hop véi nhu cau thi trudng. Mang Lit hanh tap trung phat trién tour noi dia chét
luong cao, chuong trinh theo yéu cdu doanh nghiép va diy manh tiép thi truc tuyén.
Méng Dai Iy vé méy bay tiép tuc khai théc khach hang truyén théng, m& rong hop téc
doanh nghiép, diy manh nghién ctru vmg dung phdn mém quan 1y dat vé nhim nang
cao hidu qua va chét lwong phuc vy, gép phan cai thién két qua kinh doanh chung.

- Cong tdc qudn Iy tai chinh va kiém sodt chi phi:

Cong ty thuc hién nghiém tic ché do ké toan, dam bao hach toan minh bach,
kip thdi; ndng cap hé thong quén tri phuc vu theo déi doanh thu, chi phi va dong tién.
Téang cudng viéc ki€m sodt chi phi, ra sodt cic khoan chi chua hgp 1y, dong thdi phan
tich hiéu qua tirmg mang hoat dong dé di€u chinh ké hoach phu hop, hudng téi phat
trién 6n dinh va bén viing.

III. KET LUAN

Nhitng két qua dat dwgc trong nim 2025 13 tién d& quan trong dé Cong ty tiép
tuc cung co vi theé va phat trién bén viing trong nhitng nam ti€p theo. Toi tin tudng
rang, dudi sw chi dao st sao ciia Hoi ddong Quan tri, sy dong 1ong, quyét tm cua tap
thé Ban diéu hanh cung can bd nhén vién Cong ty va sy tng h{ cia Quy co dong,
Hanoi Toserco s& dat dugc nhitng muc tiéu dé ra trong nam 2026.

Kinh chic toan thé Quy vi ludn ddi dao sirc khoé, hanh phuc va thanh coéng!

Xin tran trong cam on!
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CONGTYCOPHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH DICH VU HA NQI Pic 1ip — Ty do — Hanh phiic

Ha Ngi, ngay 16“ thang H-nam 2026

BAO CAO CUA HOI PONG QUAN TRI
KET QUA HOAT PONG NAM 2025 VA KE HOACH HOAT PONG NAM 2026

Kinh givi: Quy C3 dong Cong ty C6 phin Du lich Dich vy Ha Nji

Can cit:

- Ludt Doanh nghiép nam 2020,

- Didu 1¢ Té chirc v hoat dpng ciia Cong ty C6 phan Du lich Dich vu Ha Ni (“Céng ty”).
- Bdo cdo tai chinh da kiém todn ndm 2025 ciia Cong ty;

- Nghi quyét HDQT 56 46/2026/NQ-HDQT ngay 27/3/2026 v/v Ké hoach 16 chikc cugc hop
Dai hoi dong co dong thuong nién nam 2026.

Hoéi ddng quéan tri (“HPQT”) Cong ty béo céo Pai hoi ddng ¢ dong (“DHPCP”) vé
quan tri va két qua hoat dong ctia HDQT nim 2025, k& hoach hoat déng nim 2026 nhu
sau.

A.KET QUA HOAT PONG CUA HQOI PONG QUAN TRI NAM 2025:
I. Thanh vién HPQT dwong nhiém:
HPQT Coéng ty gdm c6 05 thanh vién:

1. Ong Nguyén Manh Hiing - Chu tich HPQT (tir ngay 15/04/2026)
2. Ba Duong Thi Hué - Phé6 Chu tich HDQT

3. BaLé Thanh Ha - Thanh vién HDQT

4. Ba Vii Thi Quynh Trang - Thanh vién HDQT

5. Ong Nguyén Vin Diing - Thanh vién HDQT

II. Két qua hoat dong ciia HPQT niim 2025:

HDQT hoat dong theo dung quy dinh cta Luit Doanh nghiép va Piéu 1é Céng ty.
HDQT tién hanh hop dinh ky va bét thudng hoic tién hanh 14y ¥ kién thanh vién HDQT
bing vin ban d thao luin va thong qua cdc van dé quan trong thudc thim quyén. HDQT
da chi dao sat sao, kip thoi cac hoat ddng ctia Ban Téng Giam dbc Cong ty nhim dem lai
hiéu qua cao trong san xuét kinh doanh.

Trong nam 2025, HPQT Cong ty da théng qua cac Nghi quyét, Quyét dinh nhur sau:

- Théng qua viéc thay déi K& toan trudong Cong ty;

- Thong qua viéc bd nhiém lai chirc vu Phé Téng Gidm ddc Céng ty ddi véi ba Vi
Hoai Chau ké tir ngay 16/01/2025;



- Thong qua K& hoach kinh doanh nim 2025 ciia Cong ty;

- Thong qua thong qua k& hoach va t5 chirc trién khai cuéc hop PHPCD thudng nién
ndm 2025 cua Cong ty;

- Thong qua viéc lya chon don vi kiém todn Béo c4o tai chinh nim 2025 ctia Céng ty;

- Thong qua Thay dbi nguoi dai dién theo uy quyén ctia Cong ty va tham gia Hoi dong
thanh vién tai Cong ty TNHH Global Toserco;

- Théng qua viéc didu chinh mirc lvong ctia Ban diéu hanh Céng ty.

Bén canh d6, HPQT d4 phéi hop chit ch& véi Ban Kiém soat (“BKS”), tao diéu kién
@& BKS thuc hién 8t cong tac kiém soét tai Cong ty, hd tro tich cuc Ban Téng Giam déc
trong cong tac quan 1y diéu hanh, ciing nd lyc hoan thanh cc muc tiéu chung ctia Cong ty.

1. Mpt sé chi tiéu két qua kinh doanh trong ndm 2025:

- Doanh thu thuin: dat 139,39 ty ddng, twong duong 92,04% ké hoach ndm 2025; mic
du gi?m nhe so v@i ndm trudc, nhung céc chi ti€u lgi nhuén lai tang trudng an tugng,
cuthe: ‘

- Loi nhun truée thué: dat 110,23 ty dong, bing 355,07% ké hoach nim 2025 v ting
22,05% so vai thue hién nam 2024.

- Loi nhuén sau thué: dat 100,13 ty ddng, ting 22,56% so v&i nim 2024.

2. Két qua gidm sdt dbi voi Ban Téng gidm doc va cdn bp quan Iy nim 2025:

Nam 2025, HPQT chi dao va giam st Ban Téng Gidm dbc trong cong tic quan 1y,
diéu hanh, thyc hién cdc muc tiéu, nhiém vu theo cic Nghij quyét, Quyét dinh cia HPQT,
DHDCDP, dam bao hoat dong san xuét kinh doanh cia Céng ty khong bj gian doan, dong
thori tudn thi dung cac quy dinh cua phép luat, Diéu 16 va cic quy ché ndi b ciia Cong ty.

Ban Tdng Gidm dbc thyuc hién chirc ndng, nhiém vy diéu hanh hoat d6ng cia Céng
ty theo dung quy dinh ctia phép luat, Piéu 1é Cong ty va cic Nghi quyét, Quyét dinh cia
HDQT, PHDCD.

3. Céng tdc nhén sy:

HDQT Céng ty da ban hanh Nghi quyét thong qua bd nhiém lai chirc vu Phé Téng
Gidm d6c Cong ty d6i véi ba Vit Hoai Chdu va thay d6i Ké toan truéng Céng ty dam béo
co cAu nhén sy ciia Cong ty.

4. Cong tdic chi dao tai chinh:

HDPQT Cbéng ty da chi dao Ban Téng Gidm ddc thuc hién ding quy dinh hién hanh
ctia Cong ty va quy dinh phap luit trong viéc sir dung vén c¢6 hiéu qua, quan ly tai san,
quan 1y hang héa, quan 1y céng ng, giam chi phi nhdm dem lai loi nhusn, khong dé phat
sinh tdn tai vé quan Iy tai chinh va cong tac ké toan.

Thyc hién Nghi quyét Dai hoi ddng cd dong thudng nién nim 2025, Ban Téng
Giam dbc d4 trién khai cac tht tuc lién quan @ chi tra cb tirc nim 2024 cho cic ¢b dong
ctia Cong ty, ky két va trién khai hop ddng dich vu kiém todn Béo cdo tai chinh nim 2025
vdi Cong ty kiém toan dugc HDQT lyua chon.



5. Qudn ly va khai thdc tai san:
HDQT d4 chi dao Ban Téng Gidm dbc va céc bd phan lién quan thyc hién nhiéu
giai phap cho thué @& mang lai loi ich t6i da va doanh thu cho hoat dong kinh doanh bat
dong san clia Cong ty.

Cong ty di thuc hién cic g1a1 phép bao tri, stra chua nang cp co sé vat chét, k¥
thuét tai cdc Toa nha (Toa nha s6 02 Nui Trtic, Toa nha sb 273 Kim M3, Ha Noi) va céc

dia diém cho thué.
6. Thi lao, chi phi hoat dpng va cdc lgi ich khdc ciia HDQT ndm 2025:

Thue hién Nghi quyét Dai hdi ddng cb dong thuorng nién nim 2025, Cong ty da
thuc hién chi trd tha lao HDQT nim 2025 (d3 bao gdm thué TNCN va thu lao nhén dip Tét
Nguyén d4n 2026) sb tién: 741.000.000 VND. Mirc thir lao HPQT ndm 2025 dugc Dai hoi
dbng cb d6ng thudng nién ndm 2025 thong qua cu thé nhu sau:

- Chu tich HDQT: 15.000.000 dong/théng;
- Phé Chu tich HDQT: 12.000.000 ddng/théng;
- Thanh vién HDQT (03 thanh vién): 10.000.000 déng/ngudi/thang.
7. Céng tdc quan hé cé dong va thyc hién nhigm vy ciia Cong ty dai chiing:

Cong ty tudn thu dly du, kip thoi viée cong bé théng tin theo quy dinh dbi vorl cdng

ty dai ching nhu: Béo céo tai chmh quy/ban nién/niim; Thoéng béo 14p danh sach cb dong

dé 8 chirc cudc hop Pai hoi ddng cb dong; Béo céo tinh hinh quan trj 06 thang dAu nim va
ca nim 2025 ctia Cong ty... va cdc thong tin khic theo quy dinh cua Uy ban chimg khoan

nha nudc va S giao dich chimg khoan Ha Noi.

Cung cép céc théng tin vé Cong ty cho cb dong theo yéu cdu; diéu chinh thong tin
theo yéu ciu clia cd dong nhanh chéng, kip thoi; tudn thu cac quy dinh hién hanh ctia Nha
nu6e va Didu 18 Cong ty.

Thyc hién cdc cong tac td chitc cudc hop Dai hoi ddng cb dong thudng nién nim
2025 theo quy dinh Cong ty va quy dinh phap luat.

8. Bdo cdo vé cdc giao dich giita Cong ty véi ngwoi cé lién quan ciia Cong ty:

Danh sich ngudi 6 lién quan va lgi ich c6 lién quan d8 dugc Cong ty thong bao
day du, dinh ky trong Béo céo quan trj Cong ty theo quy dinh clia phép luit.

Cong ty thuc hién bdo céo theo quy dinh phap luat vé cc giao dich phét s1nh glua
cbng ty, cong ty con, cdng ty do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% tré 1én vén diéu 18
v6i thanh vién HDQT va nhimg nguz: < lién quan cua thanh vién d6; giao dich gitta Cong
ty v6i cong ty trong d6 thanh vién HPQT la thanh vién sing 18p hodc la ngudi quan ly
doanh nghiép trong thdi gian 03 nim gin nhét trudc thoi diém giao dich.

9. Bdo cdo vé hoat dpng ciia cdc tiéu ban thupc HPQT: Cong ty khong thanh 13p tiéu
ban thuéc HDQT.
B. KE HOACH HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TR NAM 2026:

1. K& hoach hogt dpng kinh doanh:



HDQT chi dao va phéi hop chit ché véi Ban Téng Giam ddc trong viée trién khai thyc
hién ké hoach kinh doanh nm 2026 di dugc phé duyét véi cac chi tiéu chinh nhu sau:

- Doanh thu thudn v& ban hang va cung cip dich vu: 144,71 ty dong.

- Loi nhuan gdp vé ban hang va cung cép dich vu: 31,30 ty dong.

- Loi nhufn trude thué: 39,40 ty dong.

HDQT kinh trinh PHPCP iy quyén cho HPQT xem xét, quyét dinh didu chinh ké
hoach kinh doanh va ngan sach nim 2026 ciia Cong ty cho phi hop tinh hinh thyc té (néu
can thiét).

2. Cdc ké hogch va hoat dpng trién khai trong nim 2026:

Mot sb cong tac da trién khai va ké hoach hoat dong cia HDQT trong ndm 2026 nhu
sau:

- HDQT d3 1ap ké hoach kinh doanh nim 2026, 14p va ra soét cic Bdo cdo, T trinh
& tiép trinh Pai hoi ddng cb déng thudng nién nim 2026 thong qua theo quy dinh Cong ty
va quy dinh phap luit.

- HDQT d4 hoan thién cdc cbng tac nhan sy: BS nhiém lai ng Trinh Minh Ta giit
chirc vu Phé Téng Gidm d6c Cong ty v6i thi han 05 ndm ké tir ngay 16/03/2026; thay doi
K& toan trudmg ciia Cong ty.

- Dé phat trién cac hoat dong ciia Cong ty, HDQT tiép tuc giam sét cling nhu chi dao
kip thoi, nhanh chéng viée thyc hién nhiém vy cia Ban Téng Gidm dbc va doi ngii quan ly
ctia Cong ty trong tt ca c4c linh vyc hoat dong ctia Cong ty.

- Tiép tuc tap trung gidm sét, chi dao Ban Téng Gidm dbc Céng ty phén d4u hoan
thanh cac chi tiéu» trong ké hoach kinh doanh nim 2026 dé ra; cb g’fmg dam bao Viéc_ lam,
thu nhép va cac ché ¢ chinh sich cho ngudi lao dong, quyén loi ciia ¢ d6ng, nghia vu déi
v6i Nha nudc va tudn tha theo Diéu 18, quy ché Cong ty va quy dinh phép ludt hi¢n hanh.
Chi dao, giai quyét cdc vuéng méc trong hoat dong kinh doanh ciia Cong ty nhim thyc
hién dung ké hoach, myc tiéu @ ra. Ra soét viéc trién khai c4c dyu 4n cta Céng ty trong
niam 2026.

- Tiép tuc ra soat tinh hinh thyuc hién dé d_éy nhanh tién d6 va tao dong luc phat trién
cho cc Du 4n tai cac Cong ty thanh vién c6 vbn gép ctia Cong ty.

- Duy tri va phat trién cling c4c dbi tac, nha cung cép hién tai bing céch dap tmg chit
luong dich vu ngdy cang cao vé chinh séch, quy mo, nhén sy; trién khai cong tic nhan su
c6 hiéu qua phil hop yéu cu phat trién ctia Cong ty.

- Ting cudmg trién khai c4c phuong 4n str dung mit bing hop ly, hiéu qua nham t6i
da héa lgi nhuan kinh doanh ciia Cong ty. Piy manh ddu tw méi va cai tao, ning cép lai hé
thdng kinh doanh dich vu.

- Tiang cudng cong tac quan ly theo quy dinh Codng ty va quy dinh phap luét, thuc
hién tét cong tac quan ly tai chinh, chi tiéu ndi bd, bio dim tuan thi cdc quy dinh, chudn
muc phép luit. Giam sat chit ch& cong ng, tich cyc don doc chi dao thu hdi no @8 tranh rui
ro mAt vbn va chiém dung vén xay ra.



- Phén d4u gitt vitng su én dinh cta Cong ty, doan két clia tat ca céc cb dong va
ngudi lao dong, ting cudng su ung hd clia cdc co quan ban nganh ting budc cai thién co
s& vat chat, diéu kién lam viéc; ning cao phuc lgi, chim lo doi séng vat chét, tinh than cho

CBNV.
C. KET LUAN:

HDQT Cong ty xin chan thanh cam on sy ung h cua céc Qu}" vi cb dong, dic biét 1a
cac Quy cb déng 16n, sy nd luc cb ging clia Ban Tbng Giam dbc, cac cdn by quan ly va
toan thé c4n bd nhan vién Cong ty ciing nhu sy gitip d& cua cic co quan ban nganh dé

Cong ty dat duge nhimng két qua trén.

HDQT kinh trinh Pai hi ddng ¢ dong thong qua toan van bao céo.

Noi nhdn:

- Nhw Kinh giri;

- Luu VT,
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“CONGTYCOPHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DU LICH DICH VU HA NQI Pjc lap — Ty do — Hanh phic
$6:0. /BC-BKS

Ha ngi, ngay 2 thing 0 %nam 2026

BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT
KET QUA HOAT PONG NAM 2025 VA KE HOACH HOAT PONG NAM 2026
TAI DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2026

Can cir Ludt Doanh nghiép so 59/2020/QH1 4 ngay 17 thang 6 ndm 2020 duwoc sica doi bé sung
ndm 2022 va Lugt s0 76/2025/QH15: Ludt sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Doanh nghiép

50 59/2020/QH14; o

Céin cir Piéu I¢ Céng ty C6 phan Du lich Dich vu Ha Néi (“Céng ty”);

Can cir Quy ché hoat déng cia Ban Kiém sodt Cong ty Cé phcfn Du ljch Dich vu Ha Néi;

Can cit Bdo cdo Tai chinh ndm 2025 ciia Céng ty Cé phdn Du lich Dich vu Ha Noi dd dwoc
Kiém todn boi Cong ty TNHH KPMG Viét Nam.

Kinh thua Quy vi c6 dong,

Ban Kiém soat (“BKS™) Cong ty C4 phan Du lich Dich vu Ha Noi xin béo c4o tinh hinh va két

qua hoat d@ong cia BKS trong niim 2025 va ké hoach hoat dong nam 2026 véi cac ndi dung sau:

L.

1.

Hoat djng ciia BKS trong nim 2025:

Hoat dyng ciia BKS niam 2025.

Trong ndm 2025, BKS da thuc hién cong viéc kiém tra gidm sdt ciia minh:

Giam sat, kiém tra viéc quan ly va thuc hién ké hoach kinh doanh cua Coéng ty, cua
Hoi ddng quan tri (“HPQT”) va Ban Tng Giam dbc, kiém tra tinh hop phap, horp
1y cua cac ndi dung kinh doanh nam 2025 theo cic nghi quyét cua Dai hoi dbng cb
déng thuong nién.

Kiém tra va glam st viéc ban hanh cic nghi quyét, quyét dinh cua HDQT va Ban
Tong Giam dbc.

Thim dinh B4o c4o tinh hinh thuc hién ké hoach san xuét kinh doanh, thim dinh
Bao céo tai chmh Béo céo quan tri, kiém tra tinh hop ly, hop phép, tinh trung thuc
va mitc 9 cén trong trong t& chirc cong tic K& toan, thdng ké va lap Béo céo tai
chinh nim 2024, cdc quy va nam 2025. C6 y kién kip thoi ¢é dam bao béo cdo dugc
1ap theo dtng quy trinh, phdn 4nh trung thuc tinh hinh tai chinh cuaa Cong ty. Lép
Béo cdo hoat dong ctia BKS nim 2025 dé trinh trué6c PHPCP thudng nién 2026.
Gidm sat viéc thuc thi cong bd thong tin dinh ky, thong tin bét thudong theo cac
quy dinh ctia phap luit, Luit chung khoén, xem xet tinh minh bach cua qua trinh
cong bd thong tin d& dam bao quyén loi cia cic cb dong Cong ty.

BKS chu dong 1ap ké hoach kiém so4t va tridn khai thuc hién ké hoach theo quy
dinh cua phép luit va Diéu 1é Cong ty. Giam sat v1ec thye hién cac quy ché, quy
dinh ndi b6 cua Cong ty da ban hanh. Kiém tra tren s6 lidu ké toan cua céc don vi
két xudt ra tir phin mém ké toan cling nhu’ cac so liéu lién quan dén v1ec hoat dong
kinh doanh. Trong quad trinh klern tra néu thiy cin di sau vao kiém tra sé liéu ciing
nhu tai liéu ndo BKS s& yéu ciu Cong ty ciing nhu cac phong ban don vi tryc thudc
cung cip dé cong viéc kiém tra kiém soat dugc dam bao t6t nhét.

Chu dong phbi hop véi HDQT, Ban Téng Giam dbc va cac Phong/Ban chuyén mon
trong cong vigc. Trong qua trinh thuc hién cong tac kiém tra, kiém soat, BKS luén



nhan dugc su quan tam, tao diéu kién thuan lgi tr HDQT, Ban :F(;)ng Giam dbc va

cac can bd quan 1y trong Cong ty &8 BKS hoan thanh nhiém vu.

2. Cac cudc hop BKS niam 2025.

II.
1.

Trong nam 2025, BKS tién hanh té chtic cdc cudc hop dinh ky véi ndi dung:
S6
TT
1 | Cudc hop 1 | 02/04/2025 | Tham dinh BCTC 2024 d4 dugce kiém toan; Panh
gi4 tinh hinh KD 02 thang diu nam 2025; Cac
thanh vién tham gia y kién vao B4o cdo danh gia
hoat dong cua BKS trinh truéc DPHDPCD thudng
nién 2025; Ké hoach, cong viéc cia BKS trong
giai doan tiép theo va mot sb ndi dung khac.
2 [ Cudc hop 2 | 12/08/2025 | Panh gia BCTC va tinh hinh kinh doanh Cong ty
06 thang diu nam 2025; K& hoach hoat dong,
kiém tra cia BKS trong thoi gian tiép theo; va
mdt s6 noi dung khac lién quan dén céac dia diém
Coéng ty hién dang thué ctia Nha Nudec.
3 [ Cudc hop 3 | 24/12/2025 | Danh gia tinh hinh kinh doanh ctia Céng ty 09
thang ddu nam 2025 va 11 thang 2025; X4y dung
phuong huéng hoat dong ctiia BKS trong nim
2026; Phan c6ng nhiém vu cua céc thanh vién
BKS nim 2026; K& hoach hoat dong, kiém tra
giam sat ca BKS trong nam 2026 va mot sd ndi
dung khéc.
Dinh ky 06 thdang va ndm BKS l4p Bédo cdo danh gia tinh hinh kinh doanh cia Céng
ty giri HDQT, Pai Hoi ddng ¢ dong thuong nién.

Néi dung | Ngay hop Noi dung chi tiét

Két qua hoat dong, kiém tra va giam sat cia BKS:
V& tinh hinh tai chinh caa Cong ty tai ngay 31/12/2025:

Qua qua trinh gidm sit cdc hoat dong san xuit kinh doanh cta Céng ty va qua viée
thidm tra cic Bao cdo tai chinh quy, ban nién va nim 2025 cia Coéng ty, BKS c6 cac
danh gia nhu sau:

Cong ty trong nim 2025 d4 tudn thi ddy da yéu cdu vé c4c Chuldn muc Ké todn va
Ché @6 Ké toan Doanh nghiép Viét Nam hién hanh trong viéc td chirc cOng tac tai
chinh ké toan, thyc hién hach toan ké toan va lap Béo céo tai chinh déy du hang
quy, dam bdo tinh chinh xéc, trung thuc, hgp phap.

Y kién ctia Kiém toan vién v& Bdo cdo tai chinh cua Cong ty: Bdo cdo tai chinh di
phan 4nh trung thyc va hgp 1y, trén cac khia canh trong yéu, tinh hinh tai chinh
ctia Coéng ty Cb phin Du lich Dich vu Ha Ndi tai ngay 31 thang 12 nam 2025, két
qua hoat ddng kinh doanh va luu chuyén tién té cua Cong ty cho ndm két thic cung
ngady, phit hop véi cdc Chudn muc Ké toan Viét Nam, Ché ¢4 K& toan Doanh nghiép
Viét Nam va cac quy dinh phap 1y c6 lién quan dén viéc 14p va trinh bay bio cdo
tai chinh.

BKS x4c nhan sd liéu tai chinh dwa ra trong Béo cdo tai chinh cia Cong ty ndm
2025 &4 dugc Cong ty TNHH KPMG Viét Nam kiém toan thé hié¢n tinh trung thuc
tinh hinh ké ton tai chinh hién tai cia Céng ty.



Mt sé chi tiéu tai chinh cha yéu

DPon vi tinh: Triéu dé‘ng

STT Chi tidu tai chinh 31/12/2025 31/12/2024
I |Toéng tai san 912.548 891.785
1 | Tai san ngan han 580.531 556.256
2 | Tai san dai han 332.017 335.529
II | Tong ngudn vén 912.548 891.785
1 |No phai tra 32.781 32.895

No ngin han 25.494 26.393
No dai han 7.287 6.502
2 | Vén chu s& hiru 879.767 858.890
STT H¢ s6 tai chinh PVT | 31/12/2025 | 31/12/2024
I Co chu tai sian
Tai san ngan han/ Tong tai san % 63,62 62,38
2 | Tai san dai han/Téng tai san % 36,38 37,62
II | Co ciu ngudn von
1 No phai tra/ Téng ngudn vdn % 3,59 3,69
2 | Vén chu sé hiru/ Téng ngudn vén % 96,41 96,31
IIT | Kha niing thanh todn
1 | Kha niing thanh toan hién thoi Lan 22,77 21,08
(TS ngin han/N¢ ngén han)
2 | Kha ning thanh toan nhanh Lan 22,75 21,04
{(Tién+ c4c khoan twong duong
tién+ cdc khoan phai thu ngén han+
céc khoan diu tu ngén han)/Ng ngén
han}
IV | Khé ning sinh loi
1 | Lgi nhuan sau thué Tr.d 100.130 81.703
2 |ROE (Ty suat LNST/VCSH binh| % 11,52 9,57
quén)
3 |ROA(Ty suat LNST/Téng TS binh | % 11,10 9,21
quén)
V | Lii co ban trén c¢d phiéu Pdng 1.339 1.092

Tinh hinh c6ng ng¢ phai tri
DPon vj tinh: triéu déng

Chi tiéu 31/12/2025 31/12/2024
1.Ng¢ ngiin han 25.494 26.393
- Phai tra nguoi ban 843 344
- Ngudi mua tra tién truée 37 38
- Thué va céc khoan phai tra Nha nude 5.704 4.165




| - Phai tra ngudi lao ddng 2.869 3.004
- Chi phi phai tra 735 660
- Doanh thu chua thyc hién 6.077 5.196
- C4c khoan phai tra ngin han khac 7.097 11.047
- Qu¥ khen thudng phuc lgi 2.132 1.939
2.Ng¢ dai han 7.286 6.502
- Phai tra dai han khac 7.286 6.502
Tong cong 32.780 32.895

(Ngudn: Bdo cdo tai chinh Céng ty dd duoc kiém todn ndm 2025)

Tinh hinh c¢ong n¢ phai thu

Pon vi tinh: triéu dong

- Chi tiéu 31/12/2025 31/12/2024

1.Céc khoan phai thu ngiin han 31.082 30.612
- Phai thu tir khach hang 9.555 9.647
- Tra truée cho ngudi ban 20 417
- Céc khoan phai thu khéac 21.601 20.596
- Dur phong céc khoan phai thu ngéin han kho doi (94) (48)
2.Cic khoén phai thu dai han 1.500 1.500

Tong cong 32.582 32.112

(Nguén: Bdo cdo tai chinh Céong ty dd dwoc kiém todn ndm 2025)

Qua mdt so6 chi tiéu tai chinh Céng ty c6 thé thiy:
- V& Cong nog ciia Céng ty tai thoi diém 31/12/2025:

+ Cong ng phai tra cia Cong ty tai thoi diém 31/12/2025 1a: 32.780 tridu ddng.
Céc khoan n¢ ngén han 13 25.494 triéu ddng, chi yéu 1a c4c khoan chi phi phai tra vé
Mua vé M4y bay; dich vu du lich; dich vu bao vé; dich vu lam sach; stta chita; nguoi
mua tra tién truée; thué va cac khoan phai ndp nha nuée; trich trude luong thang 13;
tién thuéng, in trua; Thu lao HPQT, BKS; tra ¢d twc; Nhéan ky qu¥, ky cugc ngin
han... C4c khodn ng dai han 13 7.286 triéu ddng 1a c4c khoan nhén dit coc, ky quy, ky
cugc dai han tir cac khach hang thué vin phong Cong ty.

+ Céng ng phai thu ctia Céng ty tai thoi diém 31/12/2025 1a: 32.582 triéu ddng.
Tép trung chi yéu 12 c¢éng no phai thu ngin han: 31.082 triéu ddng; trong d6 céng no
phai thu ngén han tlr khach hang: 9.555 triéu ddng.

Don vi tinh: triéu dé‘ng

STT Cong ng phai thu ngén han tir khach hang S tién

1 | Trung tim lit hanh 1.984
2 | Trung tim dich vu, Pai ly vé mdy bay 5.235
- Cong ty TNHH Yamaha Viét Nam 1.232

- Cong ty Honda Viét Nam 1.243

- Céc khach hang khac 2.759

3 | Van phong Céng ty 2.336
- NH TMCP Quéc Té Viét Nam (VIB) 1.616

- Céac khach hang khac 720

Tong 9.555

Ngoai ra cac khoan phai thu ngén han khac 12 21.601 triéu ddng bao gdbm céc khoan



“phai thu nhu: Phai thu vé& 13i tién glri 15.333 triéu ddng; Ky cuoc, ky quf ngdn han

5.485 triéu dong, Tam ung cho nhén vién ... Cdc khoan phai thu dai han 1.500 triéu
ddng cung bao gdm 1a céc khoan ky cuogc, ky quy

V& ng x4u va ng kh6 doi: Tinh d¢én thei didm 31/12/2025 cong ty c6 403 triéu ddng
ng qué han (trong d6 gia tri ¢6 thé thu hdi 1a 309 triéu ddng).

- V& mt s chi tidu tai chinh:

Véi sé lidu nhu bang tinh trén tai thoi didm 31/12/2025, céc chi sb tai chinh cua
Cong ty co ban the hién t1nh hiéu qua va lanh manh trong hoat déng cta doanh nghlep
Céc chi tiéu co cdu ngudn vbn, tai san, kha nang thanh todn va hiéu qua hoat dong déu
thé hién Céng ty c6 tinh hinh tai chinh tdt, vén ddu tu caa cb dong dugc bdo toan va
phét trién. Cuy thé nhu sau:

+ Tbng tai séan, tdng ngudn vén cua Cong ty tai thoi diém 31/12/2025 1a 912 548
triéu ddng, ting 2,33% so véi tai thoi diém 31/12/2024; trong d6: Tai san ngén han
chiém 63,62% va tai san dai han chiém 36,38%;

+ Vén chi s& hiru cia Cong ty tai thoi diém 31/12/2025 12 879.767 triéu ddng, ting
2,43% so v6i thoi diém 31/12/2024;

+ No phai tra cia Cong ty tai thoi diém 31/12/2025 1 32.781 tridu ddng, giam so
véi tai thoi diém 31/12/2024 12 0,35%;

+ Céc chi tiéu v& kha ning thanh toan hién th&i va kha ning thanh to4n nhanh déu
16n c6 thé thdy tinh hinh tai chinh ctia Cong ty t8t, dam bao kha ning thanh khoan cho
cong ng.

+ Ngoa1 ra cdc chi tiéu Loi nhudn sau thué/Ty suit lgi nhuan (ROA), Loi nhuén
sau thué/Vén chu s& hiru (ROE) nim 2025 d&u 16n hon so v6i ndm 2024,

2. Dinh gis két qua hoat dong kinh doanh ciia Cong ty nim 2025:

Trong nim 2025, Ban Kiém soat khong nhan thdy diu hiéu bét thuong ndo trong hoat dong
kinh doanh ctia Céng ty. T4t ca hoat dong cua Cong ty déu tuén thu dang Luét Doanh nghiép, Piéu
1¢ Cong ty va céc quy dinh cuia phap luat.

Két qua san xuét kinh doanh va s liéu k& todn da dwoc kidm tra chit ché, dam bao tinh chinh
xé4c va hop phép trong viéc ghi chép sb licu.

- Theo nhu ké hoach SXKD cua Cong ty nam 2025 dd dugc Dai Hoi ddng cbd dong
ngay 22/05/2025 théng qua:

Thue Ké %TH/KH
Chi tiéu hién hoach 2025
2025 2025

1. Doanh thu cung cip dich vu Triéu dong | 139.395 | 151.447 92,04%
2. Loi nhugn gép vé BH va CCDV | Triéu ddng | 38.127 | 26.592 | 143,38%
3. Doanh thu hoat dng tai chinh | Triéu dong 88.440 | 23.141 | 382,18%
4. Loi nhuén truéc thué TNDN Triéu dong | 110.234 | 30.980 | 355.82%
5. L¢i nhuén sau thué TNDN Triéu dong | 100.130 - -
6. Ty suit LNST/VDL % 1.339 - -
7. Vén Piéu 18 Triéu dong | 748.000 | 748.000 100%

Niam 2025, bdi canh kinh té trong nuéc va qudc té tlep tuc c¢6 nhiéu yéu té tac dong
dan xen. Kinh té thé gi¢i phuc hdi nhung chua thuc su én dinh, ap lyc lam phat va bién
dong ty gia van anh huéng dén strc mua va xu hudéng chi tidu cta mét sd thi trudng
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khach qudc té. Trong nuéc, moi trudng kinh doanh din cai thién song van ton tai nhing
khé khin nhit dinh déi voi nganh dich vu va du lich, nhu tinh mua vu cao, sttc mua
ctia mdt b phan khach noi dia chua dn dinh va yéu cdu ngay cang cao vé chét lugng
dich vu. Truéc bdi canh d6, Ban 1anh dao Cong ty cung toan thé can bd, nhén vién di
chu dong diéu hanh linh hoat, kiém soat tbt chi phi va co cu lai hoat dong nhim ning
cao hiéu qua kinh doanh. Nh¢ sy thich Gng kip thoi va dinh hudng quan tri phu hop,
Cong ty tiép tuc ghi nhan két qua tich cuc trong nam 2025. Doanh thu cung cip dich
vu dat 139.395 triéu déng; méc du giam nhe so véi ndm trude, cac chi ti€u lgi nhuén
lai ting trudng in tugng. Loi nhuan trudce thué dat 110.234 triéu déng, tdng 22,05% so
véi nim 2024; lgi nhuan sau thué dat 100.130 triéu ddng, ting 22,55%. K&t qua nay
cho théy hiéu qua hoat ddng va kha ning sinh 10i ciia Cong ty dugc cai thién rd rét,
tao nén tang ving chic cho su phét trién én dinh trong nhitng nim tiép theo.
Vé phin Loi nhuén ciac Cong ty con, Cong ty lién doanh, lién két nhu sau:
Theo nhuw Bdo cdo tai chinh nim 2025 ciia cac Cong ty nay:
DPon vj tinh: Triéu do“ng

L¢i nhuin sau
STT Pon vi thué TNDN nim
2025
1 Cong ty LD KS TNHH Ha N§i Hotel 103.372
2 Cong ty TNHH Global Toserco 65.021
3 Cong ty CP Hanoi Tourist Taxi 52
4 Cong ty CP Du lich va Thuong mai Sao phuong déng Dang trong qua
' | trinh diu tu xay
dung

3. Dinh gia két qua gidm sat d6i voi HPQT va Ban Téng Gidm dbc:
a. Hdi dong quan tri:

Trong nim 2025, BKS khong phét hién trudmg hop bit thuong nao trong hoat dong cua cac
thanh vién HDQT. HDQT d4 thyuc hién ddy du trach nhiém quén ly cia minh, tuin thi dung Lujt
Doanh nghiép, Didu 1¢ Cong ty, nghi quyét Pai hoi ddng cb ddng va cac quy dinh khac cua phap
luat.

Cac nghi quyét HDQT trong nim 2025 da dugc ban hanh tudn thi thdm quyén cia HDQT va
ndi dung clia cac nghi quyét nay tuan thu cic nghi quyét caa Dai hoi ddng cb dong, Luit Doanh
nghiép, Piéu 18 Cong ty va cac quy dinh khac cia phép luat.

HDQT thyc hién gidm sit hoat dong ctia Ban Téng Gidm dbc trong trién khai thyc hién nghi
quyét ctia Pai hoi ddng cb dong, nghi quyét ctia HPQT va céc hoat dong SXKD ctia Cong ty. Phbi
hop véi Ban Téng Giam dbc chi dao, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty gop phén dat dugc cac két
qua nhit dinh trong SXKD niim 2025.

b. Ban Tong Gidm déc:

Trong nim 2025, Ban Téng Giam ddc d4 trién khai thyc hién ddy du cac Quyét dinh, nghi quyét
cia HDQT; thyc hién nghiém tic cic quyén han va nhiém vu khic theo ding Didu 16 Cong ty va
quy dinh phap luét.

Nam 2025, Ban Tng giam dbc va toan thé can bd, nhan vién Cong ty da tdn dung
t6t nhitng thuan lgi va khic phuc céc khé khin, phin déu cb géng hoan thanh ké hoach
duoc giao nhit 12 k& hoach vé 1gi nhuén.

c. Dianh gii sy phdi hop hoat déng giira BKS, HPQT va Ban Tdng Gidm d6c nim 2025:

BKS luén cha dong phdi hop véi HPQT, Ban Téng Giam dbc va cac phong ban chuyén mén



trong viéc thuc hién cong tac kiém tra, giam sat va dua ra cac kién nghi, déng gop kip thoi nhim

dam béo hai hoa lgi ich hgp phap ctia Cong ty va cb dong.

Trong qué trinh kiém tra giam sat, BKS ludn nhan dwugc sy quan tim, tao diéu kién thuan loi tir

HDQT, Ban Téng Giam dbc va cac can bd quan 1y tai cac phong ban, don vi trong Céng ty dé Ban
Kiém so4t hoan thanh nhiém vu ctia minh.

4. V& thii lao BKS niim 2025:
STT Thanh vién BKS Chire vu Ghi chua
| Ong Tran Xuin Son Truéng BKS
2 Ong Nguy&n Thanh Tuyén Thanh vién BKS
3 | Ong Nguyén Tri Trung Thanh vién BKS

BKS gém 03 thanh vién, Truéng BKS hoat dong chuyén trach va 02 thanh vién con

lai 13 kiém nhiém.

Muc thu lao nim 2025 cua BKS da dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua (da bao

gdm thué TNCN va 01 thdng thu lao nhan dip tét Nguyén dan 2026), cu thé nhu sau:

IIL.

Truéng BKS chuyén trach 29.000.000 ddng/thang.

Va dugce hudng ché @6 phic lgi va bao hidm x4 hoi theo quy dinh chung cia Céng
ty (Céng ty thuc hién déng bdo hiém xa héi va trich tie lwong/thi lao cia Trudng
Ban Kiém sodt theo quy dinh ciia phdp ludt).

Thanh vién BKS: 5.000.000 dong/ngudi/thdng.

Phwong hwéng hoat dgng nim 2026 va kién nghi:

Phwong hwéng hoat dgng:

L4p ké hoach va kiém tra gi4m sét tinh hinh trién khai cong téc kinh doanh tai Céng ty vi cac
don vi truc thudc;

Tiép tuc thyc hién nhiém vu kiém tra gidm sét céc hoat dong quan 1y, didu hanh kinh doanh
theo chirc néing nhiém vu quy dinh cia Luat Doanh nghiép va Piéu 1é ciia Cong ty;

Kiém tra, gidm sat viéc thuc hién nghi quyét Pai hoi déng cb dong thudng nién nam 2026, cac
nghi quyét ctia Hoi ddng quén tri;

Xem xét, thim dinh B4o cdo tai chinh, bdo céo tinh hinh kinh doanh hang quy, 06 thang, nim
ctia Cong ty. Panh gid hoat dong ctia Hoi ddng quan tri, Ban didu hanh trinh Pai héi ddng cb
dong thuong nién;

Té chirc kidm tra bét thuomg khi thdy cin thiét hodc theo yéu cdu ctia Hoi ddng quan tri hoic
theo yéu cdu ciia c¢b dong theo quy dinh;

Giam sét viéc chp hanh céic Quy ché, quy trinh quan 1y ndi b6 ctia Cong ty va céc don vi truc
thudc. Pong thoi ra soat dé gop ¥ chinh stra ciing nhu bd sung céc quy ché, quy trinh con thiéu
ciia Cong ty sao cho phu hop cdc quy dinh hién hanh ctia Nha Nuée va thuc hién hoat dong
thue té ciia Cong ty;

Téng cudng sy phéi hop chit ché véi Hoi ddng quan tri, Ban diéu hanh, cdc phong ban don vi
nhim thuc hién céc cong vide kiém tra, gidm sét dé ¢6 cac kién nghi va déng gop kip thdi dam
bao lgi ich hop phép t6i da ciia Cong ty va cb dong;

Trinh PHDCP Bio cdo thdm tra céc Bao cdo tai chinh ctia Cong ty, ddng thoi trinh bay ¥ kién
ddc 14p ctia minh v& két qua thim tra cac vén dé lign quan t6i hoat dong kinh doanh, hoat d6ng
ctia HDQT va Ban Tng Giam dbc.



2. Kién nghi:

BKS kién nghi HDQT va Ban Téng Giam déc nhu sau:

Tiép tuc duy tri tinh 8n dinh va gia ting hi€u qua cac nhom nganh kinh doanh hién ¢6. M& rong

va phat trién nganh nghé mdi ¢6 tiém ning thic ddy hoat dong San xuét kinh doanh phu hop

v6i thoi ky hién tai;

Hoach dinh va c6 chinh sach @ b sung, ning cao chit lvong ngudn nhén lyc nhim dap tng

nhu cdu ngdy cang cao ciia Hoat ddng san xuét kinh doanh;

Tiép tuc thuc hién cong tac kiém soat chi phi, chi phi gia vén dé hoan thanh t6t céc chi ticu ké

hoach sén xuét kinh doanh trong nam 2026 va cac nam tiép theo;

Tiép tuc ra sodt, sira dbi, bd sung hoan thién c4c quy ché, quy dinh va quy trinh chinh séch noi

bd nhim tuén thi cdc quy dinh méi ctia Phép luat va phu hop véi thye tidn. Cha trong nang cao

hiéu qua cong tac quan tri rii ro theo cac quy dinh ciia co quan quan ly nha nude.

- Ngoai ra bién dong dia chinh tri: Chién tranh Nga-Ukraine va xung dot tai Trung Dong (Iran)
tac dong tiéu cuc dén nganh Iir hanh va vé may bay thong qua viée ting chi phi nhién liéu, gid
vé mdy bay leo thang va hiiy/hoéin chuyén hang loat. Nhu cdu du lich quéc t& giam manh, cac
tuyén bay bj gian doan budc thay dbi duong bay, gay sut giam doanh thu. Céng ty ciing cin
dua ra cdc giai phap linh hoat sao cho phi hop véi didu kién tinh hinh thye té ting thoi diém
dam béo khong gian doan kinh doanh va hoan thanh dugc ké hoach kinh doanh Céng ty dé ra
nam 2026.

Trén d4y 1a ndi dung két qua trong qua trinh kiém tra, giam sét hoat dong Cong ty ndm 2025
va phuong huéng hoat dong nim 2026 ciia Ban Kiém soat. Ban Kiém so4t xin kinh trinh Pai
héi ddng cb dong.
Xin tran trong cam on!
Kinh chtic strc khoe Quy dai biéu; Quy c¢b dong.
Chtic dai hoi thanh cong t6t dep.

Mot T/M BAN KIEM SOAT
- DHPCP; 5 oARUONG BAN

- HPQT; ~BX

- Ban diéu hanh; e DR

- BKS;

- Van thu.

o

"~ Tran Xuan Son



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DU LJCH DJCH VU HANOI Poc lap — Tw do — Hanh phic

S8: 70 /2026/TTr-HPQT

Ha Ngi, ngay oiéﬁthdng 6{, néim 2026

TO TRINH
(V/v: Phé duyét Bdo cdo tai chinh da diegc kiém todn ndm 2025 ciia Céong ty)
Kinh trinh: DAL HOI PONG CO PONG

CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

- Cdn cik Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI14 ngay 17 thdng 6 ndm 2020 dwoc sira doi b6 sung ndim
2022 va Ludt s6 76/2025/QHI5 sita doi, b6 sung mot s6 diéu cua Ludt Doanh nghiép so
59/2020/QH14;

- Can cir Didu Ié 16 chitc va hoat dpng ciia Céng ty ¢o phdan Du lich Dich vu Ha Ngi (“Cong ty”);

- Cdn cir Bdo cdo tdi chinh ndm 2025 ciia Céng ty dd dugc kiém todn .

Trén co s& B4o cdo tai chinh ndm 2025 ciia Cong ty da dugc kiém todn béi Cong ty TNHH KPMG,
Hoi ddng quén tri Cong ty bio cdo Pai hoi ddng cb ddng va xin Pai hoi dong cb dong Cong ty phé
duyét va thong qua béo céo tai chinh ndm 2025 cia Céng ty CP Du lich djch vu Ha N¢i d4 duoc kiém
todn béi Cong ty TNHH KPMG véi céc chi tiéu chinh sau:

DVT: ddn
STT NOI DUNG Niim 2025 NAM 2024
1 | BANG CAN POI KE TOAN
Tai san ngéin han 580.530.961.710 556.255.789.738

2 | Tai san dai han

332.016.953.607

335.529.320.459

R .« s 2
Tong tai san

912.547.915.317

891.785.110.197

No phai trd

32.780.444.176

32.895.192.011

4 | Vbn chu so hitu

879.767.471.141

858.889.918.186

2 A A
Tong nguon von

912.547.915.317

891.785.110.197

II | KET QUA KINH DOANH

Doanh thu thudn v& cung cAp dich vu

139.394.858.195

144.189.716.652

Loi nhuan ké toén trudc thué

110.233.516.937

90.320.877.872

Chi phi thué TNDN hién hanh

10.103.872.890

8.617.691.179

[=-TN RN B (o R AV |

| Loi nhuan sau thué TNDN

100.129.644.047

81.703.186.693

Kinh d& nghi Quy ¢ dong theo ddi chi tiét thém toan vin Béo cdo tai chinh nim 2025 da duge kiém toan boi
Cong ty TNHH KPMG  théng qua dudmg link http:/hanoitoserco.com.vn/quan-he-co-dong/
Kinh trinh Pai hpi dong cé dong xem xét va thong qua ./.

Noi nhan: /5 STV BO1DONG QUAN TRI
i o ,"-J'"J ; b=~ Yy p‘\
Nhue trén, _r'_,-" u? ) C(.),NG IY \ ‘CI,{\G TICH —
- HDQT, BKS; (5[, cornin )
- Luew: VP HDQT. *\
AHA




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DU LICH DICH VU HA NOI Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6:74/2026/TTr-HDQT Ha Ngi, ngay 4 thang J-ndm 2026
TO TRINH

Vé phuong dn phdn phéi loi nhudn sau thué ndim 2025

Kinh trinh:  DAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

- Cdan cir Ludt Doanh nghiép so 59/2020/QH1 4 ngay 17 thang 6 nam 2020 dwoc sia doi bo sung
nim 2022 va Ludt s6 76/2025/QHI5 sica 36i, b6 sung mot s8 diéu ciia Ludt Doanh nghiép s6

59/2020/QH14;
- Cén cit Diéu 18 18 chitc va hoat dpng ciia Cong ty cd phdan Du lich Dich vy Ha Ngi (“Cong Ty”);
- Cdn cik Bdo cdo tai chinh ndm 2025 da dugc kiém todn cia Cong ty.

Hoi dbng quan tri kinh trinh Dai hoi ddng ¢ dong phuong 4n phan phdi loi nhuin nim 2025

nhu sau:
DPon vi tinh: VND
STT Khoén muc S6 tién
A | Phan phéi l¢i nhuin sau thué TNDN nim 2025 100.129.644.047
I | Loi nhuén sau thué thu nhip doanh nghiép nim 2025 100.129.644.047
II | Trich cic quy, chi tra ¢b tire nim 2025 100.129.644.047
1 | Trich qu§ dAu tir phat trién (3,0%) 3.003.889.321
2 | Trich qu§ khen thudng phic 1¢i (3,0%) 3.003.889.321
3 | Quy thuong BDH, HPQT, BKS (2,5%) 2.503.241.101
4 | Chitra cd tirc 12,25% trén s6 ¢b phiéu lru hanh (74.797.400 C4 91.618.624.304
phiéu dang luu hanh)
Il | Loi nhuin sau thué nim 2025 con lai (111 = I-IT) 0

Kinh trinh Pai hoi ddng cd dong xem xét va théng qua.

Tréan trong cam on.

Noi nhén: Vi AQ’FM‘HQFBONG QUAN TRI
- Niue kinh givi / f Cm Z; ci-[gr TICH
- HDQT, BKS; !|;_'|-DUC B
N\ AN e
‘\/S, h‘ .'_. _:’
MRS

NGUYEN MANH HUNG



e CONGTYCOPHAN CONGHOAXAHOICHUNGHIA VIETNAM .. .

DU LICH DICH VU HA NOI Péc 1dp - Tw do - Hanh phic

S6:F9_/2026/TTr-HDQT Ha NGi, ngay L thang - ndam 2026

TO TRINH
V/v: Thong qua thit lao HDQT, BKS nim 2025 va dy todn thi lao HDQT, BKS nam 2026

Kinhtrinh: DAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOQI

- Cdin ctk Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngdy 17 thing 6 ndm 2020 duwoc sita déi bo
sung ndm 2022 va Ludt so 76/2025/QH]15 stra doi, bo sung mot so diéu ctia Ludt Doanh nghiép
50 59/2020/QH14,

- Cdn cir Diéu 16 18 chikc va hoat déng ciia Cong ty cé phan Du lich Dich vu Ha Ngi (“Cong
W’));

- Can cit két qua sén xudt kinh doanh (“SXKD?”) nim 2025 va K& hoach SXKD ndm 2026 ciia
Cong ty;

- Can cit ké hoach chi tré thii lao HPQT va BKS nam 2025 da dwoc Pai hdi dong cé dong
thuong nién Cong ty ndm 2025 théng qua ngay 22/5/2025.

Hoi ddng quan tri Cong ty kinh trinh Dai hdi ddng cb dong théng qua téng mirc thu lao cho
thanh vién Hoi ddng quén tri (“HPQT?), Ban Kiém so4t (“BKS™) Cong ty nim 2025 va ké hoach thu
lao cho HDQT, BKS Céng ty nim 2026, cu thé nhu sau:

1. Thi lao cho thanh vién HPQT va BKS Céng ty nim 2025 (dd bao gom thué TNCN va 01
théng thit lao nhén dip Tét Nguyén ddn 2026) 1a:

+ Téng thi lao Hbi ddng quan trj nim 2025 : 741.000.000 ddng
+ Tong tht lao Ban Kiém so4t nim 2025 507.000.000 ddéng
Téng cong : 1.248.000.000 dong

Trong d6 chwa bao gdm chi phi bao hiém, céng doan va qu§ phiic loi dugc huéng cua Trudng
BKS chuyén trach 1a: 81.780.000 ddng (chi phi bao hiém, cong doan) + 31.000.000 ddng (qu§ phuc
loi).
2. K& hoach chi phi tién lwong/thu lao cho thanh vién HDQT, BKS Céng ty nim 2026 (da
bao gom thué TNCN va 01 thing thit lao nhan dip Tét Nguyén ddn 2027) nhw sau:
2.1 Hbi ddng quan tri (05 thanh vién):

+ Chu tich HDQT: 15.000.000 ddng/thang

+ Phé Cha tich HPQT: 12.000.000 ddng/thang

+ Thanh vién HDQT: 10.000.000 ddng/ngudi/thang
2.2 Ban Kiém sodt (03 thanh vién):

+ Trudng Ban Kiém so4t chuyén trach: 29.000.000 ddng/thang



Va duoc hudng ché d phuc loi va bao hiém x4 hi, cong doan theo quy dinh chung ctia Céng

(Céng ty thuc hién déng bdo hiém xd hdi, cong doan va trich tir lwong/this lao ciia T rucng Ban
kiém sodt theo quy dinh ciia phap lugt).

+ Thanh vién BKS: 5.000.000 dong/ngudi/thing
Tong dy toan chi phi tién lrong/thi lao ctia thanh vién HDQT, BKS nim 2026: 1.248.000.000
dong (d@a bao gom thué TNCN va 01 thdng thi lao nhdn dip Tét Nguyén din 2027)

Kinh trinh Pai hoi ddng c6 déng xem xét, thong qua./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
Noi nhén: oy, , SCHU TICH
- Nhu kinh giri; _-jf":t‘_‘_. CONG TY D o --\
- HPOT, BKS; o oo N
- Luu: VP HDQT. (&= dm Z

s O Wl

N\ HANOL /

\; NGU‘Y.’ENMANH HUNG



e CONGTYCOPHAN——— ——— CONG-HOA XA HOLCHUNGHIA VIETNAM .
DU LICH DICH VU HA NOI Pjc lap - Ty do - Hanh phic

S6: 78 /2026/TTr-HDQT Ha Noi, ngay 24 thing & nam 2026

i ) TG TRINH
(V/v: Bau Hpi dong quan tri, Ban kiém sodt Cong ty nhiém ky 2026-2031)

Kinh trinh: DPAI HQOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

- Can ct Lugt Doanh nghiép §6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 ndm 2020 va cdc van ban sika
doi bé sung, hudong dan thi hanh;
- Can ctk Ludt Chimg khodn 56 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019 va cdc van ban sita
doi bé sung, hudng dan thi hanh;
- Can cik Diéu I¢ 16 chitc va hoat dong ciia Cong ty ¢ phdn Du lich Dich vy Ha Noi (“Céng
o");
Nhiém ky ctua Hoi ddng quan trj (“‘HPQT”), Ban kiém sodt (“BKS”) Cong ty nim 2021 -
2026 da két thic. Can ctr quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép, Diéu 1é t6 chirc va hoat dong cua Cong ty,
HDQT d4 giri Théng béo tmg ctr, d8 cir thanh vién HPQT, BKS nhiém ky méi 2026 - 2031 t6i cée ¢d
d6ng cua Cong ty theo quy dinh.
HDQT kinh trinh Pai hdi ddng cb déng thudng nién nim 2026 cia Cong ty thong qua cdc ndi
dung nhu sau:
Thoéng qua nhiém ky ctia thanh vién HDPQT va BKS 1a 5 nam (2026 - 2031).
Thong qua viéc biu thanh vién HPQT nhiém ky 2026 - 2031: 05 thanh vién.
Théng qua viéc biu thanh vién BKS nhiém ky 2026 - 2031: 03 thanh vién.
Cin cit vao hd so g cir, d& ctr thanh vién HPQT, BKS, kinh @ nghi Dai hdi tién hanh bau thanh
vién HDQT va BKS Coéng ty nhiém ky 2026 - 2031.
Kinh trinh Pai hoi ddng cb dong xem xét va thong qua ./.

B

Noi nhin: TM.HQI DQNG QUAN TRI
- Nhu kinh gii; S GHU TICH

- HDQT, BKS; o/

- Lwu: VP HPQT.

v/

N, Py /
 /

—Z /

“UNGUVEN MANH HUNG



T CONGTYCOPHAN “CONi G HOA' XZ-"THfTI_CIT[’T NGHIAVIETNAM

DU LICH DICH VU HA NOI Poc lap — Ty do — Hanh phiic
S8: 74-12026/TTr-HDQT Ha Noi, ngay X thang L nam 2026
TO TRINH

(Vv sika ddi, b3 sung Diéu 1§ 13 chirc va hoat djng ciia Cong Ty)

Kinh trinh: DAI HQI DONG CcO PONG
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NQI

- Cdn cie Lugt Chimg khodn 54/2019/QHI14 ngay 26 théng 11 ndm 2019 va Ludt sé
56/2024/QHI5 sira doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt Chimng khodn;

- Cdn ce Ludt Doanh nghzep 50 59/2020/QH1 4 ngay 17 théng 6 ndm 2020 dwgc sira doi
bé sung nim 2022 va Ludt s6 76/2025/QH15 siea doi, b6 sung mot $6 diéu cua Ludt
Doanh nghiép sé 59/2020/QH14;

- Cdn ciz Nghi dinh s6 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chimng khodn;

- Can cit Nghi dinh 245/2025/ND-CP ngay 11 thang 9 ndm 2025 sira doi Nghi dinh
155/2020/ND-CP hudng din Ludt Chirng khodn;

- Can ctk Diéu 1¢ 16 chiec va hoat dong Cong ty cé phd‘n Du lich Dich vu Ha Ngi (“Cong
Ty”);

- Céin cir tinh hinh thyc té ciia Cong Ty.

* P& phan 4nh va cép nhép nhimg quy dinh méi ciia phép ludt ciing nhu d& phu hop véi
tinh hinh thuc té ciia Cong Ty, Hoi ddng quan tri da xdy dung Diéu 1& t& chic va hoat dong
Céng Ty, kinh trinh Dai hoi ddng cb déng thudng nién ndm 2026 (“PHPCP”) ciia Cong Ty
théng qua céc ndi dung sau:

- DHDCD thong qua dy thao Diéu 1& td chirc va hoat dong cua Cong Ty (D thdo dinh
kém).

- PHDCD iy quyén cho Hoi ddng quan trj Cng Ty tiép tuc sira dbi, bd sung, hoan thién
va ban hanh Piéu 1é t§ chirc va hoat dong Cong Ty.
Kinh trinh Pai hoi ddng cb dong xem xét va thdng qua

Noi nhin: , TM HQI PONG QUAN TRI
- Dai hoi ddng cb dong; CH’(I TICH
- HPQT,BKS; -' .

- Luu VT.




TTTTTTCONGTYCOPHAN CONG HOA XAHOICHUNGHIA VIETNAM ———

DU LICH DICH VU HA NOI Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sé: £5 /2026/TTr-HPQT Ha Noi, ngay A4thing ?ndm 2026
TO TRINH

(Vv sika di, b3 sung cdc Quy ché ciia Cong ty)

Kinh trinh: DPAI HOI PONG CO })ONG
CONG TY €O PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

- Can cie Ludt Chimg khodn 54/2019/QHI4 ngay 26 théng 11 ndm 2019 va Ludt sé
56/2024/QH]1 5 sira doi, bé sung mét so diéu ciia Ludt Chirng khodn;

- Cén cit Ludt Doanh nghzep 56 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 ndm 2020 dweoc stea doi bo
sung nam 2022 va Lugt s6 76/2025/QH15 sira doi, b sung mét s6 diéu ciia Ludt Doanh
nghiép s6 59/2020/QH14;

- Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Chiing khodn,

- Cdn cir Nghi dinh 245/2025/ND-CP ngay 11 thdng 9 ndm 2025 sia doi Nghi dinh
155/2020/NP-CP hudng din Lugt Chirng khodn;

- Cén cir Diéu 1¢ 16 chirc va hoat dong Cong ty Cé phdn Du lich Dich vu Ha Ngi (“Cong
Iy”);
- Céin cit tinh hinh thiee té ciia Cong ty.

Dé phan 4nh va cép nhp nhimg quy dinh méi ciia phap luat cling nhu dé pha hop véi tinh
hinh thyc t& ctia Cong Ty, Hoi ddng quan trj, Ban kiém soat d4 xdy dyng céc quy ché sau: Quy
ché hoat dong ctia Hoi ddng quan trj Cong Ty, Quy ché ndi bd vé quéan trj Cong Ty, Quy ché hoat
dong cia Ban kiém so4t Cong Ty.

Kinh trinh Dai hoi ddng c¢b dong thudng nién nim 2026 (“PHPCP”) cua Cong Ty théng
qua céac ndi dung sau:

- DHDCD théng qua du thao céc quy ché: Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quén trj Cong

Ty, Quy ché ndi bd v& quan tri Cong Ty, Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat Cong Ty

(D théo cdc Quy ché dinh kém).

- DHDCP uy quyén cho:

+ Hoi ddng quan tri Cong Ty tiép tuc sira dbi, b sung, hoan thién va ban hanh Quy ché hoat

dong ciia Hoi ddng quan trj Cong Ty, Quy ché ndi bd vé& quan tri Cong Ty

+ Ban kiém soat Cong Ty tiép tuc sira dbi, bd sung, hoan thién va ban hanh Quy ché hoat

dong ciia Ban kiém so4t Cong Ty.

Kinh trinh Dai hoi ddng ¢ dong xem xét va thong qua

s ,'\}-’{‘M HOLDONG QUAN TRI

Noi nhin: Ny CONG TY N CHU TICH
- Dai hoi ddng ¢b dong; \
- HPQT,BKS;
- Luu VT.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DU LICH DICH VU HA NOI Poc 1ap — Tw do - Hanh phiic
S6:©3/2026/TTr-BKS Ha Ngi, ngaysdRthdng 0 ndm 2026
TO TRINH

(V/v: Lwa chon don vi thuc hién kiém todn Bdo cdo tai chinh nim 2026)

Kinh trinh: DAIHQI PONG CO PONG ‘
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI,

- Cdn cir Lugt Doanh nghiép so 59/2020/QH1 4 ngay 17 thang 6 nam 2020 dugc sira doi bé sung
nim 2022 va Ludt 56 76/2025/QHI 5 sira doi, bé sung mét s6 diéu cia Ludt Doanh nghiép s6

59/2020/QH14;
- Céin cie Diéu I t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty co 5 phdn Du lich Dich vu Hi Ngi (“Céng ty”);

- Cdin cit tinh hinh thuc té hoat déng ciia Cong ty,

Ban Kiém soat (“BKS”) Cong ty ¢ phan Du lich Dich vu Ha Nbi kinh trinh Pai hoi
déng C6 dong thong qua vé viéc lya chon cong ty thuc hién soat xét bao céo tai chinh ban nién
cho ky 6 thang két thiic ngay 30 thang 6 ndm 2026 va kiém todn bdo cdo tai chinh cho nim két
thic ngay 31 thang 12 nam 2026 (“BCTC”) nhu sau:

1. Co sé dé xuét Iwa chon cong ty kiém todn:

- Cong ty kiém toan doc 14p c6 uy tin, c6 cac chuyén gia va d6i ngii kiém toén vién c6
trinh d6 cao, nhi€u kinh nghiém kiém toan cdc BCTC trong linh vuc san xuit kinh doanh, theo
cac quy dinh clia cac chuan myc ké toan (VAS), Ché do ké toan doanh nghiép Viét Nam va
Chuian myc Béo cdo tai chinh quoc t€ (IFRS); nim trong danh sach cac cong ty kiém toan du
diéu kién cung cap dich vu kiém toan cia B Tai chinh.

- Khéng xung d6t vé quyén loi khi thyc hién kidm toan BCTC cho Cong ty; C6 mirc phi
phu hop va ddm bao nguyén téic canh tranh.

2. Pé xuit caa BKS:

Dai hoi déng cb dong Uy quyén cho Hoi déng quan tri quyét dinh viéc lya chon don vi
kiém toan ddc 1ap dap Umg céc ti€u chi néu trén d€ thyc hién viéc kiém toan BCTC nim 2026
cuia Cong ty theo quy dinh cuia phap ludt 14 Cong ty TNHH KPMG Viét Nam hoic don vi
kiém toan khic dwoc chép thuin kiém toin BCTC cho don vi niém yét, ding ky giao
dich trong trueomg hgp khéong dam phan ky Hop ddng kiém toian BCTC nim 2026 véi
Cong ty TNHH KPMG Viét Nam.

Hoi dong quan tri giao Téng Gidm dbc Cong ty ky hop ddng cung cép dich vy kiém toan
vdi cong ty kiém toan duge lya chon.,

Kinh trinh Pai hi ddng ¢ déng xem xét va thong qua./.

Noi nhén:
- Nhue trén; TM BAN KIEM SOAT
- HDOT, BKS; P A 010 TRUON G BAN

- Luw: VT, =
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PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026

PAI HQI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

Can cir:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quoc héi Nuée Cong hoa Xa hoi Chi nghia

Viét Nam théng qua ngay 17/6/2020 va cdc van ban sika 361 b6 sung, hiedng dén thi hanh;

- DPiéu 1 To chire va hoat dong ciia Cong Ty Cé phan Du lich Dich vu Ha Noi ( “Cong Ty”),
- Bién ban cudc hop Pai hoi dong cé dong thuong nién nam 2026 cia Cong Ty ngay

20/5/2026.
QUYET NGHI
Dleu 1. Pai hoi dong cb dong (“DHPCP”) Cong Ty da biéu quyét dé théng qua cac Nghi '600
quyét sau: e/ COh
< o . \ . /]
1. NGHI QUYET 1: DHDCD thong qua Béo cdo clia Ban Tong Gidm doc ve két qua hoat _frf; | c0|
dong kinh doanh ndm 2025 va k¢ hoach phuong huéng, nhiém vu ndm 2026 cua Cong ty. || *I.DU L!(f"
2. NGHI QUYET 2: bHDCD thong qua Bao céo tai chinh nam 2025 da duogce kiém toan cua ’»‘s% N
Cong Ty. XY i
3. NGHI QUYET 3: PHDCP thdng qua Béo céo két qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri
("HPQT”) nam 2025, ké hoach hoat ddng nam 2026.
4. NGHI QUYET 4: DHDCD théng qua Béo céo két qua hoat dong cta Ban kiém soat
(”BKS”) nam 2025 v ké hoach hoat dong nam 2026 trinh Dai hdi ddng ¢b dong thuomg
nién nam 2026.
5. NGHI QUYET 5: DHDCDP thong qua phuong 4n phan phéi loi nhuin sau thué nim 2025
nhu sau:
_ - Don vi tinh: VND
STT Khoan muc S tidn -
A | Phén phéi lgi nhujn sau thué TNDN niim 2025 100.129.644.047
I | Loi nhuin sau thué thu nhip doanh nghi¢p nim 2025 100.129.644.047 |
II | Trich cic quy, chi tra ¢b tirc nam 2025 100.129.644.047 |
1 | Trich quy dau tu phat trién (3,0%) 3.003.889.321 |
2 | Trich quy khen thuong phuc loi (3,0%) 3.003.889.321
3 | Quy thu(mg BDH, HPQT, BKS (2,5%) 2.503.243.101
Chi tra ¢b tie 12,25% trén sb cb phiéu luu hanh (74.797.400 A
_ 4 C phiéu dang hru hanh) 91.618.624.304
~III | Loinhuin sau thué niim 2025 con lai (IIT = I-1T) ) ‘ 0
6. NGHI QUYET 6: PHDPCD thong qua thu lao HDPQT, BKS nam 2025 va du toan thu lao

cho thanh vién HDQT va BKS nim 2026, cu thé:

6.1 Thu lao cho thanh vién HPQT va BKS Céng ty nim 2025 (di bao gom thué TNCN
va 01 thang thii lao nhan dip Tét Nguyén din 2026) la:
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+ Tdng thi lao Hoi ddng quan tri ndm 2025 : 741.000.000 ddng
+ Tdng th lao Ban Kiém soat nim 2025 507.000.000 ddng
Téng cong : 1.248.000.000 dong
Trong d6 chua bao gdm chi phi bao hiém, cdng doan va qu¥ phuc lgi duge huong cla
Truéng BKS chuyén trach la: 81.780.000 ddng (chi phi bao hiém, cong doan) +
31.000.000 ddng (qu¥ phic loi).

6.2 Ké hoach chi phi tién hrong/thi 1ao cho thanh vién HDQT, BKS Cong ty niim 2026
(dd bao gom thué TNCN va 01 thdng thit lao nhin djp Tét Nguyén ddn 2027) nhw

sau:

- Hbi ddng quan tri (05 thanh vién):

+ Cha tich HDQT: 15.000.000 ddng/thang

+ Phé Cha tich HDQT: 12.000.000 ddng/théang

+ Thanh vién HPQT: 10.000.000 ddng/ngudi/thdng
- Ban Kiém so4t (03 thanh vién):

+ Trudng Ban Kiém soét chuyén trach: 29.000.000 ddng/thang

Va dugc hudng ché do phtc loi va bao hiém x4 hi, cong doan theo quy dinh chung cia
Cong ty (Cong ty thwec hién déng bdo hiém xd hoi, cong dodan va trich tir luong/thii lao
ciia Trudng Ban kiém sodt theo quy dinh ctia phdp ludt).

+ Thanh vién BKS: 5.000.000 ddng/ngudi/thang

Tbng du toan chi phi tién luong/thu lao cta thanh vién HPQT, BKS nim 2026:
1.248.000.000 ddng (dd bao gom thué TNCN va 01 théng thit lao nhdn dip Tét Nguyén

dan 2027).

NGHI QUYET 7: PHPCP théng qua viée ty quyén cho HDQT Céng ty quyét dinh viéc
Iwa chon don vi kiém toén doc 1ap dé thue hién viéc kiém toan BCTC nam 2026 ctia Cong
ty 14 Cong ty TNHH KPMG Viét Nam hozc don vi kiém toan khac duge chip thuin kiém
toan BCTC cho don vi niém yét, dang ky giao dich trong truomg hop khong dam phan ky
Hop dong kiém toan BCTC nam 2026 véi Cong ty TNHH KPMG Viét Nam. HDQT giao
Tdng Giam dbc Cong ty ky hop ddng cung cip dich vu kiém toan véi cong ty kiém todn
duoc lua chon.

NGHI QUYET 8: DHDCD thong qua bau thanh vién HDQT, BKS nhiém ky 2026 - 2031
nhu sau:

Thong qua nhiém ky cta thanh vién HDQT va BKS 1a 5 nam (2026 - 2031).

Théng qua viéc bau thanh vién HPQT nhiém ky 2026 - 2031: 05 thanh vién.

Théng qua viée bau thanh vién BKS nhiém ky 2026 - 2031: 03 thanh vién.

Thanh vién HDQT nhiém ky 2026 — 2031 bao gdm: ......

Thanh vién BKS nhiém ky 2026 — 2031 bao gém: ....................

NGHI QUYET 9: DHDCD thdng qua dy thao Diéu 1& td chiic va hoat dong cita Cong Ty
(Dy thao dinh kem).

PHDCD uy quyén cho Hoi ddng quan tri Céng Ty tiép tuc sira ddi, bd sung, hoan thién va
ban hanh Diéu 18 t§ chiic va hoat déng Cong Ty.

NGHI QUYET 10: DHPCD thong qua du thao cdc quy ché: Quy ché hoat dong ctia Hoi
dong quan tri Cong Ty, Quy ché ndi bd vé& quan tri Cong Ty, Quy ché hoat dong cua Ban
kiém soat Cong Ty (D théo cdc Quy ché dinh kém).

PHBCP uy quyén cho:
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+ Hbi ddng quan tri Cong Ty tiép tuc stra ddi, bd sung, hoan thién va ban hanh Quy ché
hoat ddng ctia Ho1 ddng quan tri Cong Ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong Ty

+ Ban kiém soat Cong Ty tiép tuc stra dbi, bd sung, hoan thién va ban hanh Quy ché hoat
dong ctia Ban kiém soat Cong Ty.

NGHI QUYET 11: PHDCD 1ty quyén toan b cho HPQT xem xét, quyét dinh, tb chuc
trién khai cac van dé da dugc DPHDCD thong qua va xem xet, quyét dinh céc ndi dung khac
thudc thim quyén cia DHDCD phét sinh phai gidi quyét gitta hai ky DHDCD thudng nién
va thuc hién c4c thi tuc ¢6 lién quan theo quy dinh. Cac n6i dung nghi quyét, Gy quyén
theo nghi quyét Dai hoi ddng cd dong thudng nién 2026 co6 hi¢u luc ké tir ngay duoc thong
qua va khong gi¢i han thoi han hiéu luc cho dén khi Pai hoi dong c6 dong co quyét dinh

khéc thay thé.

Pidu 2: Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tix ngay ky.

Cac cb dong, HoOi dong quan tri, Ban Kiém soat, Ban Téng Gidm dbe, Truong céc
phong/ban/Chi nhanh/don vi trye thuge Cong Ty vé cac ca nhan lién quan chju trach nhiém thi

hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhin: TM. PAT HOI PONG CO PONG
-Cdc ¢6 dong Cong Ty (@é b/c); CHU TOA

- HPQT, BKS (dé thuc hién);

-Luu VT.
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“CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
DU LICH DICH VU HA NOI Djc 1p — Ty do — Hanh phiic
S8: F4-/2026/TTr-HDQT Ha Ngi, ngay 2 thang 4 niim 2026

TO TRINH
(Vv sika d6i, b3 sung Diéu I¢ 18 chire va hogt dong ciia Cong Ty)

Kinh trinh: PAI HQI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

Cdn cit Ludt Chimg khodn 54/2019/QHI14 ngay 26 théng 11 ndm 2019 va Ludt sé
56/2024/QH15 stea doi, b6 sung mdt so dieu cia Ludt Chirng khodn,

Cédn cir Lugt Doanh nghzep 50 59/2020/QH] 4 ngay 17 thang 6 ndm 2020 duoc sita doi
b6 sung nam 2022 va Lugr s6 76/2025/QH15 sira ddi, b6 sung mot s6 diéu cia Ludt

Doanh nghiép sé 59/2020/QH14;

Cdn cir Nghi dinh 56 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Lugt Chitng khodn;

Cdn cir Nghi dinh 245/20~25ﬂVD-CP ngay 11 thang 9 ndm 2025 sia doi Nghi dinh
155/2020/ND-CP hudng dan Ludt Chitng khodn;

Cdn cir Didu I¢ t6 chire va hoat dgng Cong ty C6 phdn Du lich Dich vu Ha Ngi (“Céng
Iy");
Céin cik tinh hinh thiec té ciia Cong Ty.

D& phan 4nh va cdp nhap nhimg quy dinh méi cia phép lut ciing nhu dé phu hop véi

tinh hinh thyc té ciia Cong Ty, Hoi ddng quan tri d4 xay dung Diéu 18 t6 chitc va hoat dong
Cong Ty, kinh trinh Dai hoi ddng ¢ d6ng thudmg nién ndm 2026 (“PHDPCD”) cua Cong Ty
thong qua céc ndi dung sau:

Noi nhin:

PHBPCP théng qua du thao Didu 1& t6 chirc va hoat dong ciia Cong Ty (Du thdo dinh
kem).

PHPCD ty quyén cho Hoi ddng quan trj Céng Ty tiép tuc sira dbi, bb sung, hoan thién
va ban hanh Didu 1¢ tb chirc va hoat dong Cong Ty.

Kinh trinh Pai hdi ddng cb déng xem xét va théng qua

TM HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

- Pai hoi dbng cb dong;
- HPQT,BKS; .
- Luu VT. L\
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PIEU LE
TO CHUC VA HOAT PONG
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

< Dai hi dong c6 dong lan dau thong qua ngay 26/12/2015

% Sira d6i 1an thir nhat: Theo Nghi quyét Pai hi dong c6 dong thuong nién
nam 2017 ngay 26/6/2017
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PHAN MO DAU

Diéu 18 T chirc va hoat dong cua Cong Ty stra d6i 1an thir hai duoc thong qua theo Nghi quyét
ctua DPai hdi dong co dong.

CHUONG |. PIEU KHOAN CHUNG
Piéu 1. Giai thich thuit ngir
1. Trong Diéu 1é nay, nhitng thuat ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

a) Von dleu 1¢ 1a tong ménh gia cb phan cac loai da ban hodc da dugc dang ky mua khi thanh lap
cong ty cb phan va theo quy dinh tai Diéu 7 Diéu 1¢ nay;

b) Von cé quyen bleu quyet 1a ¢6 phén, theo do nguoi s¢ hiru 6 quyén biéu quyét vé& nhitng van
dé thudc tham quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong;

¢) Ludt Doanh nghiép 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Quéc hoi nude Cong hoa Xa
hoi Chil nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nim 2020 va Luat sé 76/2025/QH15 sira doi,
bd sung mot s6 diéu cua Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 va cac vin ban duoc sira doi, bo
sung tai ting thoi diém;

d) Lugt Ching khodin 1a Luat Chimg khoén s 54/2019/QH14 dugc Quéc hdi nuée Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019 va cac van ban duoc sira do1, bo
sung tai ting thoi diem,;

d) Viét Nam 1a nuée Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam,;

€) Ngay thanh ldp 1a ngay Cong ty duoc cap Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép (Gidy chung
nhan diang ky kinh doanh va cac gidy to c6 gié tri twong dwong) lan dau;

0) Ngwoi diéu hanh doanh nghiép la Topg giam ddc, Pho tong giam dbc, Ké toan trudng va nguoi
quan ly khac theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri tai ting thoi diém;

h) Nguoi quan Iy doanh nghiép 14 nguoi quan 1y cong ty, bao gdm Chi tich Hoi dong quan tri,
thanh vién Hoi dong quén tri, Tong giam ddc va ca nhan giit chire danh quéan 1y khac theo quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri tai timg thoi diém;

i) Nguoi co lién quan 1a ca nhan, t6 chirc duoc quy dinh tai Khoan 46 Diéu 4 Luat Chig khoan;
K) Co déng 1a ca nhan, to chirc s¢ hitu it nhat mot c¢6 phan ciia cong ty c¢o phan;

) C6 déng sang ldp 1a c6 dong so hitu it nhat mot ¢o phan pho thong va ky tén trong danh sach c6
dong sang lap cong ty c¢6 phan;

m) Cé déng Iém 1a c6 dong duge quy dinh tai khoan 18 Didu 4 Luat Ching khoan;

n) Thoi han hoat dong la thoi gian hoat dong cua Cong ty duoc quy dinh tai Diéu 2 Piéu 18 nay va
thoi gian gia han (néu c6) duoc Pai hoi ddng cd dong cuia Cong ty thong qua;

0) So giao dich chitng khodn 1a S¢ giao dich chung khoan Viét Nam va cac cong ty con.

2. Trong Diéu 1& nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sb quy dinh hodc van ban khéc bao g@)m ca
nhirng stra do1, b6 sung hodc van ban thay thé.

3. Céc tiéu dé (Muc, bicu ctua Diéu I¢ nay) dugc su dung nham thuén tién cho viéc hiéu ndi dung
va khong anh hudng to1 ndi dung ctua bicu 1€ nay.

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh va thoi
han hoat dgng ctia Cong ty

1. Tén Cong ty, tru s&
- Tén Cong ty viét bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Luat-Doanh-nghiep-so-59-2020-QH14-427301.aspx

- Tén Cong ty viét bang tiéng Anh: HA NOI TOURIST SERVICE JOINT STOCK COMPANY
- Tén Céng ty viét tait: HANOI TOSERCO

- Pia chi try sé chinh: S6 273, phé Kim M3, phuong Giang Vo, thanh phé Ha Noi, Viét Nam

- Pién thoai: (024) 3726 2626

- Fax: (024) 3726 2728

- E-mail: hanoitoserco@tosercohanoi.com

- Website: www.tosercohanoi.com; www.hanoitoserco.vn; www.hanoitoserco.com.vn

- Biéu tuong:
Q& Hanoi Toserco

CANG TY CO PHAN DU LICH DICH V) HA HGI

Mau sic: Xanh nudce bién sAm, do sAm, mau tréng.

Logo: Vong tron duge chia cat boi chit TSC, 3 chit nay duoc nam gon trong vong tron.

Chit Hanoi Toserco dugc viét theo font chit VN Helvetins.

2. Cong ty 1a cong ty cd phan c6 tu cach phap nhan phi hop v6i phéap luat hién hanh cta Viét Nam.

3. Cong ty co thé thanh 1ap chi nhanh va vin phong dai dién & trong nudc va nudc ngoai theo quy
dinh cua phap luat Yiét Nam va thong 1€ Quoc te de thyc hién cac muyc ti€u hoat dong cua Cong
ty phu hop véi quyét dinh ctia Hoi dong quan tri va trong pham vi luat phap cho phép.

Piéu 3. Ngudi dai dién theo phap luat ciia Cong ty

1. Cong ty c6 02 nguoi dai dién theo phap luat 14 Chu tich Hoi dong quan tri va Tong Giam ddc
Cong ty.

2. Cong Ty luodn co it nhéat mot nguoi dai dién theo phép luat cu tra tai Viét Nam. Truong hop
vang mit trén 30 (ba muoi) ngay ¢ Viét Nam thi phai uy quyén bang van ban cho nguoi khac dé
thuc hién cac quyén va nhiém vu cua nguoi dai dién theo phap luat ciia Cong ty. Nguoi dai dién
phap luat co cac quyén va nghia vu theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

3. Quyén va nghia vu ctia nguoi dai dién theo phap ludt ctia Cong ty nhu sau:

a. Chu tich Hoi dong quan tri chiu trach nhiém giai quyét cac cong viée thude thim quyen hoac
theo quyét dinh cua Ho1 dong quan tri Cong ty va ky xac 1ap cac tai lidu thudc thim quyén hodc
theo nghi quyét cia Hoi dong quan trj Cong ty.

b. Tong Giam doc chiu trach nhiém trudc phéap luat doi vaoi cac cong vige sau:

- Diéu hanh, quyét dinh déi voi hoat dong kinh doanh, thuong mai — dich vy va céc van dé c6
lién quan dén hoat dong kinh doanh hang ngay cua Cong Ty theo quy dinh ctia phéap luat va
Cong ty.

- Phé duyét, quyét dinh céc ndi dung va ky xéc lap cac giao dich, tai licu ddi voi:

+ Cac hoat dong kinh doanh hang ngay thudc tham ql}yén ctia Tong Giam ddc, theo phan
cong/uy quyén cua Hoi dong quan tri/Chu tich Ho1 dong quan tri.

+ Cac ndi dung khac theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

Diéu 4. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh cua Cong ty: Cac nganh, nghé kinh cua Cong ty duoc cap nhat, sta
d6i, bd sung theo quyét dinh cia PHDCD va quy dinh phap ludt tai timg thoi diém. Céac nganh,
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nghé kinh doanh ctia Cong ty duoc ghi nhan va ap dung theo danh muc chi tiét sau khi duoc Co
quan dang ky kinh doanh hodc co nha nudc c6 tham quyén khac ghi nhan vao Co s¢ dir liéu qudc
gia v¢ dang ky doanh nghi€p va dugc cong bd trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép tai tirng thoi diém.

2. Muc tiéu hoat dong cia Cong Ty:

Cong ty Co phén Du lich Dich vu Ha N6i duogc thanh lap nham muc tiéu:

a) Nang cao gia tri doanh nghiép;

b) Khong ngimg ning cao loi ich cua Nha nudc, ctia Cong ty, cac cd dong va ngudi lao dong;
¢) Tang tich lily va phat trién san xuit kinh doanh cta Cong ty;

d) Gop phan thiét thuc vao viée thuc hién cac nhiém vu phat trién kinh té x3 hoi caa Thanh ph
Ha Noi va ca nudec.

Piéu 5. Thoi han hoat dong

1. Cong ty Co phén Du lich Dich vu Ha Néi chinh thie hoat dong ké tur ngay duogc cép Giéy
ching nhan dang ky doanh nghiép.

2. Thoi han hoat dong cua Cong ty do Pai hoi dé)ng cd dong quyét dinh va thuc hién theo Luat
Doanh nghi¢p va céc van ban quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Diéu 6. To6 chirc chinh tri va té chirc chinh tri - X3 hdi trong Cong Ty

1. Té chtre chinh tri, t6 chirc chinh trj - xa hoi trong doanh nghiép hoat dong trong khuon khd Hién
phap, Phap luat va theo Dicu 1€ cua té chirc d6 phu hop vdi quy dinh cua Phap luat.

2. Cong ty c6 nghia vu ton trong, tao diéu kién thuan loi dé nguoi lao dong thanh 18p va tham gia
hoat dong trong cac t6 chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

CHUONG I1. VON PIEU LE, CO PHAN VA CO PONG
Piéu 7. Von diéu 1&, c6 phan
1. Vén diéu 1é ctia Cong ty 1a 748.000.000.000 dong (bang chir: Bay traim bon muoi tam ty dong)
Tong s6 von diéu 1¢ ciia Cong ty dugc chia thanh 74.800.000 ¢ phan phé théng voi ménh gid 1a
10.000 dong/co phan.
2. Cong ty c6 thé thay doi von diéu 1¢ khi dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua va phu hop véi
cac quy dinh cua phap luat.
3.‘ Cﬁng ty co thé phat hanh céac loai cd phﬁn uu dai khac sau khi co sy chép thuan cua Dai hoi
dong c6 dong va phu hop vdi cac quy dinh cua phép luat.
4. C6 phan phd thong phai dugc uu tién chao ban cho cac cb dong hién hiru theo ty 18 tuong tng
voi ty 16 so hiru c6 phan pho thong cua ho trong Cong ty, trir truong hop Dai hoi dong co6 dong
quygt dinh khéc, go cb phan ¢b dong khong dang ky mua hét s& do Ho1 ddng quan tri cia Cong ty
quyét dinh. Ho1 dong quan tri c6 thé phan phoi s6 ¢o phan do cho c6 dong va nguoi khac voi dicu
kién khong thgan lqi hon so véi phﬁng diéu kién da chao ban cho cac c6 dong hi¢n hitu trir truong
hop Pai hoi dong c6 dong co chap thuan khéc.
5. Cong ty co thé mua c6 phan do chinh Cong ty da phat hanh theo nhitng cach thirc duge quy dinh
trong Dicu 1€ nay va phap luat hién hanh.

6. Cong ty co thé phat hanh céc loai chirg khoan khac theo quy dinh ctia phép luét.



Diéu 8. Quan Iy von Nha nuéc tai Cong ty
1. UBND thanh phb Ha Néi 14 chi s¢ hitu vén Nha nudc tai Cong ty.

2. Tong Cong ty Du lich Ha Noi - dai dién chu s¢ hiru quan ly phén vbn Nha nuée tai Cong ty voi
ty 1€ phan von thu(f)c’sc"f hitu Nha nudc chiém 45,19% von Diéu 1€, thuc hién quyén va nghia vu
cua nguoi dai dién von Nha nuodc tai Cong ty theo quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

bieu 9. Co phieéu
1. Co dong cua Cong ty dugc cap co phi€u twong ung véi s6 cd phan va loai ¢o phan sé hitu.

2. C6 phiéu 1a loai ching khoan xac nhan ql{yén va loi ich hop phap cua ngudi sé hitu ddi voi mot
phan von ¢ phén cua t6 chirc phat hanh. C6 phi€u phai c6 day du cac ndi dung theo quy dinh tai
khoan 1 bic¢u 121 Luat Doanh nghiép.

3. Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay ndp dy di ho so dé nghi chuyén quyén s hitu c6 phan theo
quy dinh cua Cong ty hodc trong thoi han hai thang ké tir ngdy thanh toan day du tién mua c6 phan
theo quy dinh tai phuong an phat hanh co phleu ctia Cong ty (hodc thoi han khac theo diéu khoan
phat hanh quy dinh), nguoi s¢ hiru s6 ¢b phan dugc cép c6 phiéu. Ngudi s hitu ¢d phan khong
phai tra cho Cong ty chi phi in ¢o phiéu.

4. Truong hop co phleu bi mét, bi hu hong hogc bi huy hoai dudi hinh thirc khac thi co dong dugc
Cong ty cap lai c6 phiéu theo dé nghi cua ¢ dong d6. C6 dong phai ndp 18 phi cap lai cd6 phan
theo quy dinh cta Cong ty.

bé nghi cua c6 dong phai c6 cam doan vé cac ndi dung sau day:

a) C6 phiéu thuc sy da bi mat, bi chay hodc bj tiéu hily dudi hinh thirc khac; truong hop bi mat
thi cam doan thém rang da tién hanh tim kiém hét marc va néu tim lai dugc s€é nop Cong ty dé
tiéu huy theo quy dinh.

b) Chiu trach nhiém vé nhitng tranh chip phat sinh tir viéc cap lai c¢6 phiéu méi.

i voi cd phiéu co téng ménh gia trén 10 (muoi) triéu Déng Viét Nam, trude khi tiép nhan
dé nghi cap cb phiéu méi, nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty c6 thé yéu cau chu so hiru cd
phiéu dang thong bao vé viéc c¢o phiéu bi mat, bi huy hoai hodc bi hu hong duéi hinh thirc khac va
sau 15 (mudi lam) ngay, ké tir ngay dang thong bao s& dé nghi Cong ty cap cd phiéu méi.

Piéu 10. Chirng chi chirng khoan khic

Chumng chi trai phiéu hoic chimg chi chimg khoan khac cua Cong ty dugc phat hanh c6 chirky cua
nguoi dai dién theo phép luat va dau cua Cong ty.

Piéu 11. Co céu td chirc, quan tri va kiém soat

Co ciu to chirc quan 1y, quan tri va kiém soat cia Cong ty bao gom:
1. Pai hoi dong cb dong.

2. Hoi dong quan tri.

3. Ban kiém soat.

4. Tong giam ddc.

Pieu 12. Quyén cia co6 dong

1. Cb ddng phd thong co cac quyén sau:



a) Tham dy, phat biéu trong cudc hop Dai hoi dong cd dong va thue hién quyén biéu quyet tryc
tiép hodc thong qua ngudi dai dién theo iy quyén. Mdi cd phan phd thong c6 mot phiéu biéu quyét;

b) Nhan ¢ tirc véi mirc theo quyét dinh cuia Dai hoi ddng cd dong;

¢) Uu tién mua c6 phan méi twong tng véi ty 16 s¢ hitu cd phan phd thong cua timg cb dong trong
Cong Ty;

d) Ty do chuyén nhugng ¢6 phan cta minh cho ngudi khac, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3
bicu 120, khoan 1 Diéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan;

d) Xem x¢t, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach c6 dong c6
quyeén bi€u quyét; yéu cau stra d6i thong tin khong chinh xac cua minh;

e) Xem x&t, tra ctru, trich luc hoac sao chup biéu 1& Cong Ty, bién ban hop Dai héi dong ) dong
va Nghi quyét Dai hoi dong co6 dong;

g) Khi Cong Ty giai thé hodc pha san, dugc nhan mot phan tai san con lai twong tng voi ty 1& so
hitu c6 phan tai Cong Ty;

h) Yéu cau Cong Ty mua lai ¢6 phan trong cac trudng hop quy dinh tai Diéu 132 Luat Doanh
nghiép;

i) Pugc ddi xir binh dang. Mdi ¢6 phan cta ciing mot loai déu tao cho co dong so hiru cac quyen
nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong Ty c6 cac loai cd phan uu dai, cac quyén va
nghia vu gan hen v6i cac loai c6 phan wu dii phai dugc Pai hoi dong cd dong thong qua va cong
bb day du cho co dong;

k) Pugc tiép can day di thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong Ty cong bd theo quy
dinh cda phap luat;

m) Céc quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 nay.

2. C6 d6ng hodc nhoém cbd dong s hitu tir 05% tong s cd phan phd thong tré 1én caa Cong Ty ¢o
cac quyén sau:

a) Yéu cau Hoi dong quan trj thuc hién viéc triéu tap hop Dai ho1 ddng c6 dong theo cac quy dinh
tai khoan 3 Diéu 115 Luét Doanh nghiép va Diéu 28 Diéu 1¢;

b) Xem xét, tra ciru, trich luc sé bién ban va nghi quyet quyét dinh cia Hoi dong quan tri, béo co
tai chinh ban nién va hang nam, bao céo ciia Ban kiém soat, hop dong, giao dich phai théng qua
Hoi dong quan tri va tai li¢u khéc, trur tai li¢u lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh
cua Cong Ty;

¢) Yéu cau Ban kiém soat klem tra tirng Van dé cu thé lién quan dén quan 1y, dleu hanh hoat dong
ctia Cong Ty khi xét thay can thlet Yéu cau phai bang vin ban va phai bao gom cac ndi dung sau
day: ho, ten, dia chi lién lac, quoc tich, s6 gidy to phap ly cua ca nhan dbi voi cb dong la ca nhén;

tén, ma sd doanh nghiép hoac s6 gidy to phép 1y cua t6 chirc, dia chi try s6 chinh 601 VOl cb dong
13 t6 chic; so luong c6 phan va thoi diém  dang ky cd phan ctia tirng ¢ dong, tong s6 ¢6 phan cua
ca nhom ¢ dong va ty 1& s& hiru trong tong sb ¢6 phan ciia Cong Ty; van dé can kiém tra, myc
dich kiém tra;

d) Kién nghi van d& dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong c¢6 dong. Kién nghi phai bang vin ban
va duogc gui dén Cong Ty cham nhat 12 03 ngay lam viéc trudc ngay khai mac Pai hoi. Kién nghi
phai ghi 15 tén cd dong, s6 lugng timg loai ¢6 phan ciia cd dong, van dé kién nghi dua vao chuong
trinh hop;

@) Yéu cau Toa 4n hodc Trong tai xem xét, hity bo nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét
Pai hdi dong c6 dong theo quy dinh phap luat;

e) Cac quyén khéc theo quy dinh cta phép luat va Diéu 18 nay.



3. C6 ddng hodc nhom cbd dong so hitu tir 5% téng s cb phan phé thong tré 1én c6 quyén dé cir
ngudi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat Cong Ty. Viéc dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri va
Ban kiém soat thyc hién nhu sau:

a) Cac cd dong phd thong hop thanh nhom théa mén cac dleu kién theo quy dinh dé dé cur nguoi
vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thong bao vé viéc hop nhom cho Cong Ty trude khi
khai mac Dai hoi dong c6 dong;

b) Céc cb dong phé thong co6 quyén gop so quyen biéu quyét dé dé cir cac tmg vién Hoi dong quan
tri, Ban klem soat. C6 dong hodc nhoém cd dong nam gilr tr 5% dén dudi 10% sb c6 phan c6 quyén
biéu quyét duoc dé cr mot (01) tmg vién; tir 10% dén dudi 25% duge dé cir tbi da hai (02) ng
vién; tir 25% dén dudi 40% duoc dé ctr toi da ba (03) ing vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir
t6i da bon (04) tng vién; tir du 50% trd 1én dugc dé cir toi da 1a 05 (ndm) tng cr vién.

¢) Truong hop so ung cu vién dugc c6 dong hodc nhom cd6 dong dé cu, ing cir thap hon s6 ting
cu vién ma ho dugc quyén deé ct, ung cu theo quyet dinh cua Pai hdi dong c6 dong thi s6 ung cur
vién con lai do Hoi dong quan tri va’/hoac Ban kiém soat va/hodc cac c6 dong khac dé cur.

Piéu 13. Nghia vu ciia c6 dong
C6 dong pho théng c6 cac nghia vu sau:

1. Thanh toan du va dang thoi han s6 C(X)q phé‘n cam két mua. Cung7c£'1p chinh xac, day du thong tin
dia chi cho Cong Ty khi dang ky mua c6 phan va/hodc khi thay doi thong tin dia chi.

2. Khong duoc rit von da gop bang cd phan phd thong ra khoi Cong Ty dudi moi hinh thire, trur
truong hop duge Cong Ty hoac nguoi khac mua lai ¢o phan. Truong hop ¢6 ¢ déng rat mot phan
hodc toan bd von cd phan da gop trai véi quy dinh tai khoan nay thi c6 dong do6 va nguoi o loi
ich lién quan trong Cong Ty phai cung lién d6i chiu trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vu tai
san khac ctia Cong Ty trong pham vi gi4 tri c6 phan da bi rat va cac thiét hai xay ra.

3. Tuan thu Piéu 1& Cong Ty va quy ché quan 1y ndi bd cua Cong Ty.
4. Chép hanh Nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri.

5. Bao mat cac thong tin dugc Cong Ty cung cap theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong Ty va phép luat;
chi sir dung théng tin duoc cung cap dé thyc hién va bao vé quyen va loi ich hop phap cua minh;
nghiém cAm phat tan hoic sao, giri thong tin duoc Cong Ty cung cap cho td chirc, ca nhan khac.

6. Tham du cudc hop Pai hoi ddng cb dong va thuc hién quyén biéu quyét thong qua cac hinh thirc
sau:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b) Uy quyén cho ca nhan, t6 chirc khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, boé phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir
khac;

d) Gui phiéu biéu quyét d&én cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

7. Chiu trach nhi¢m cé nhan khi nhan danh Céng Ty dudi moi hinh thirc dé thuc hién mot trong
cac hanh vi sau day:

a) Vi pham phap luat;

b) Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu 1gi hodc phuc vu loi ich cua t6 chirc, ¢4 nhan
khac;

¢) Thanh todn céc khoan ng chua dén han trude céc rui ro tai chinh doi voi Cong Ty.

8. Hoan thanh céac nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat hi¢n hanh.
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Diéu 14. S6 ding ky c6 dong

1. S6 dang ky cb dong dugc lap ngay sau khi Cong ty duoc cip Gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép.

2. Sb ding ky cb dong dugc luu giir tai Tong cong ty Luu ky va Bu trr chimg khoan Viét Nam
hodc co quan khac theo quyét dinh cia Co quan nha nudc c¢6 thim quyén, c6 dong cua Cong ty co

quyén yéu cau kiém tra, tra ctru hodc trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cua cb dong cong
ty trong Sé dang ky c6 dong theo quy dinh hién hanh.

3. S6 diang ky cb dong phai c6 cac ndi dung cha yéu sau:
a) Tén, dia chi tru s& chinh cua Cong Ty.

b) Tong so cd phan dugc quyén chao ban, loai c6 phan dugc quyén chao ban va so c6 phan chao
ban cua tung loai.

¢) Tong s c6 phan da ban cua tung loai va gia tri von c¢6 phan da gop.

d) Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sd gidy to phap ly cua ca nhén dbi vai co dong la ca nhan;
tén, ma s6 doanh nghiép hoic sb gidy td phap 1y cta to chirc, dia chi tru so chinh ddi véi co dong
1 t6 chic.

@) S6 lugng c6 phan ting loai ciia mdi c6 dong, ngay diang ky co phan.

4. Truong hop co dong thay doi dia chi lién lac thi phai théng béo kip thoi voi Cong Ty va/hodc
C6 dong thuc hién diéu chinh thong tin theo quy dinh ctia phap luat vé chimg khoan, dé cap nhat
vao sb dang ky ¢ dong. Cong Ty khong chiu trach nhiém vé viéc khong lién lac duoc véi co dong
do khong dugc thong bao thay doi dja chi lién lac cua co dong.

5. C6 ddng s hitu tir 5% (nam phan trim) tro 1én s ¢6 phiéu dang luu hanh ¢6 quyén biéu quyét
ctia Cong ty hodc mot ty 1é khac theo quy dinh phap luat ké tir ngay tro thanh hodc khi khéng con
1a ¢ dong 16n phai cong bd thong tin va bao cao vé giao dich ¢b phiéu theo quy dinh ciia Cong ty
va quy dinh phép luat tai timg thoi diém.

Piéu 15. Chao ban va chuyén nhwong c6 phan

1. Hoi dong quan tri quyét dinh thoi diém phuong thirc va gia chao ban cb phan trong sb c6 phém
dugc quyén chio ban. Gia chao ban ¢ phan khong duoc thap hon gia thi trueong tai thoi diém
chio ban hodc gia tri duoc ghi trong s6 sach ciia ¢d phén tai thoi diém gan nhét, trir nhiing
truong hop sau:

a) C6 phan chao ban 1an dau tién cho nhitng nguoi khong phai 1a c6 dong sang lap;

b) C6 phan chao ban cho tit ca ¢ dong theo ty 1& c6 phan hién co6 cta ho & Cong ty;

C) C(X)’phﬁn chao ban cho ngudi moéi gidi hodc nguoi bao lanh, trong trudng hop nay s tién chief:t
khau hodc ty I¢ chiét kl‘léu cu thé"phéi fiugc su chap thuan c1:1a SO cf) dong dai di¢én cho it nhat
75% (bay muoi 1dm phan tram) tong so co6 phan c6 quyén biéu quyet;

d) Cac truong hop khac va mirc chiét khiu trong céac trudng hop d6 do Piéu 1é Cong ty hodc nghi
quyéet Dai hdi dong c6 dong quy dinh.

2. Co phan da dugc ban hoac cd phan da dugc chuyén nhuong khi ghi dung va du thong tin vé
tén c6 dong, dia chi va sO lugng ¢6 phan tig loai ciia mdi ¢6 dong, ngay dang ky co phan vao
S6 dang ky cb dong theo Quy dinh tai Khoan 2 Piéu 122 cua Luat Doanh nghiép, ké tir thoi

diém d6, ngudi mua c6 phan hodc ngudi nhan chuyén nhuong cd phan tré thanh ¢6 dong cua
Cong ty.
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b)

d)

Sau khi thanh toan du cd phan dang ky mua, Cong ty cip cb phiéu theo yéu ciu cua cd dong.
Cong ty c6 thé ban c6 phan ma khong trao cb phiéu theo quy dinh ctia Cong ty va quy dinh
phép luat.

Thu tuc va trinh ty chao ban cd phz‘in thuc hién theo quy dinh cta phép luat va Luat Chung
khoan.

Tat ca cac c¢b phan dugc tu do chuyén nhuong trir khi Diéu 18 nay va phap luat c6 quy dinh
khac. C6 phicu niém y€t, dang ky giao dich tai S¢ giao dich Chirng khoan dugc chuyén nhuong
theo cac quy dinh cua Phap luat vé Ching khoan va thi truong ching khoan.

Trong truong hop phap luat cho phép, ¢ déng Cong ty co quyén ban mot phan hodc toan bo
s6 ¢6 phiéu ctia minh cho c4 nhan hodc phap nhan nudc ngoai.

Truong hop Cong ty phat hanh thém c¢b phan phé thong va chio ban s ¢6 phan do cho tét ca
c6 dong pho thong theo ty 1€ ¢6 phan hién co6 cua ho tai Cong ty thi phai thuc hién theo quy
dinh sau day:

Trong thdi han 07 (bay) ngay 1am viéc ké tir ngay gidy chimg nhan ding ky chio ban ching
khoan ra cong chiing ¢ hiéu luc, Cong ty cong b Ban thong bao phat hanh trén 01 (mot) td
béo dién tir hodc bao viét co pham vi phat hanh toan qudc trong 03 (ba) sb lién tiép. Ban thong
bao phat hanh va Ban cdo bach chinh thue cling phai dugc dang tai trén trang thong tin dién tir
cta Cong ty va S¢ Giao dich Chirng khoan Ha Noi.

Thong bao phai c6 ho, tén, dia chi thuong tra, qudc tich, sé Thé can cudc cong dan, HO chiéu
hodc ching thyc ¢4 nhan hop phép cta co dong 1a c4 nhan; tén, dia chi thuong tru, quéc tich,
sO quyét dinh thanh lap hoac s6 dang ky kinh doanh cua ¢ dong 1a to chuc; s6 ¢b phén va ty
1€ co phan hién c6 cua co dong tai Cong ty; tong s0 ¢6 phan duy kién phéat hanh va s6 c¢6 phan
cd dong dugce quyén mua; gia chao ban c6 phan; thoi han ding ky mua; ho, tén, chit ky cia
nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty. Thoi han xac dinh trong thong bao phai hop ly du
dé co dong dang ky mua duoc cd phan. Kém theo théng bao phai c6 miu phiéu dang ky mua
do Cdng ty phat hanh.

Co6 dong c6 quyén chuyén quyén uvu tién mua c6 phan cia minh cho nguoi khéc.

Néu phiéu dang ky mua c6 phan khong dugc gui vé Cong ty dung han nhu théng bao thi co
dong co lién quan coi nhu da khong nhan quyén wu tién mua. Truong hop s6 lwong ¢ phan dy
dinh phat hanh khong dugc c6 dong va nguoi nhan chuyen quyén uu tién mua dang ky mua hét
thi s co phan du kién phat hanh con lai s¢ do Hoi dong quan tri quyét dinh xir ly. Hoi dong
quan tri c6 thé phan phdi s ¢d phan d6 cho ¢ dong ciia Cong ty hodc nguoi khac theo cach
thirc hop 1y véi diéu kién khong thuan loi hon so v&i nhitng diéu kién da chao ban cho céac ¢b
dong, trir truong hop Dai hoi dong 6 dong co chap thuan khac hodc ¢d phan duoc ban qua S&
Giao dich Chimg khoan Ha Noi. Tat ca cac b phan duoc ty do chuyén nhuong trir khi Diéu 1¢
nay va phap luat c6 quy dinh khac, cd phiéu niém yét, dang ky giao dich trén S¢ giao dich
chtng khoan duoc chuyén nhuong theo cac quy dinh cta phap luat vé chimg khoan va thi
truong chung khoén.

C6 phan chua dugc thanh toan day du khong dugc chuyen nhuong va huong cac quyen loi lién
quan nhur quyén nhén ¢ tirc, quyen nhan c6 phiéu phat hanh de tang von cd phan tir ngudn
von chi so hitu, quyén mua cd phiéu méi chao ban va cac quyén loi khic theo quy dinh cua
phép luat.

Piéu 16. Thira ké ¢6 phin

1. Truong hop cb dong qua doi, s6 ¢ phan so hitu cia 96 déng da mét dugc dinh doat theo quy
dinh cua Phap luat vé thura ké. Cong ty khong giai quyet cac truong hop tranh chap gilta nhiing
nguoi thira ké theo phap luat.
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2. Trudng hop cb d6ng 1a phap nhan hogc t6 chire khac thuc hién chuyén doi, sap nhap, hop nhit,
chia tach, giai thé thi to chic hodc phap nhan méi ké thira quyen va nghia vu cua c6 dong cti phai
giri cho Hoi dong quan tri ciia Cong ty cac van ban phap 1y vé viéc chuyén ddi d6 va ¢ vin ban
cu nguoi dai dién.

3. Nguoi ké thira hop phap phai thuc hién day du thu tuc dang ky dé tré thanh cb dong moi, dugce
huong moi quyen loi va phai thuc hi¢én moi nghia vu ciia ¢6 dong ma ho thira ke Co phan cua cac
thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va cdc can b quan ly khac c6 quyén dé lai di san ké
thira la ¢ phan nhung nguoi duge thura ké quyen sO hitu ¢6 phan khong duoc mic nhién thira ké
quyén 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét va cac chirc danh quan Iy twong tng.

4. Trudng hop cd déng qua doi ma khong c6 nguoi thira ké, thi ¢ phan ma ho s hitu s& duoc xir
1y theo quy dinh cta Phap luat.

5. Khi duoc quyén sé hitu hodc ké thira hop phap, c6 dong moi dugc huong moi quyén loi va
nghia vu ctia c6 dong ma ho ke thira sau khi da dugc ghi vao S6 dang ky c¢6 dong.

Diéu 17. Phat hanh trai phiéu

1. Céng ty c6 quyén phét hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén d6i va cac loai trai phiéu khac theo
quy dinh cta phap luat va Diéu I¢ Cong ty.

2. Cong ty khong dugc quyén phat hanh trai phiéu trong cac truong hop sau ddy, trir truong hop
phép luat vé Chirng khoan c6 quy dinh khac:

a) Khong thanh toan du ca gbc va lai cia trai phiéu da phat hanh, khong thanh toan hodc thanh
toan khong du céc khoan ng dén han trong 03 (ba) nam lién tiép trudc do.

b) Ty suit lgi nhuan sau thué binh quén cta 03 (ba) nam lién tiép trudc d6 khong cao hon muc 13i
suat du kién tra cho trai phi€u dinh phat hanh.

Viéc phat hanh tréi phiéu cho cac chuno la td chure tai chinh duoc lua chon khong bi han ché
boi1 cac quy dinh tai diém a va diém b cia khoan nay.

3. Hoi dong quan tri c6 quyén quyét dinh loai trai phiéu, tong gia tri trai phiéu va thoi diém phat
hanh, nhung phai bao cao Pai hoi ddng cb dong tai cudc hop gan nhat. Bao cio phai kem theo
tai liéu va ho so gii trinh quyét dinh ctia Hoi dong quan tri vé phat hanh trai phiéu.

Dic¢u 18. Mua co phan, trai phiéu

C6 phan, trai phiéu cta Cong ty dugc mua bang tién Viét Nam, ngoai té tu do chuyén d6i, vang,
gia tri quyén sir dung dét, gia tri quyén sé hitu tri tué, cong nghé, bi quyet k¥ thuat, céac tai san
khac phu hop véi quy dinh ctia Phép luat va phai duoc thanh toan dit mot 1an (theo gia thi truong
ting thoi diém).

Dieu 19. Mua lai c6 phan theo yéu cau cia co dong

1. C6 dong biéu quyét khong thong qua quyét dinh vé viéc to chure lai Cong ty hodc thay doi
quyén, nghia vu cua c6 dong quy dinh tai Diéu 18 Cong ty co quyén yéu cau Cong ty mua lai
co phan ctia minh. Yéu cau phai bang van ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cua c6 dong, sO
luong ¢ phan timg loai, gia du dinh bén, 1y do yéu cau Cong ty mua lai. Yéu cau phai duoc
giri dén Cong ty trong thoi han 10 (muoi) ngay 1am viéc ké tir ngay Pai hoi ddng cd dong thong
qua Quyét dinh vé cac van dé quy dinh tai Khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau cua ¢b dong quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay véi gia
thi trudng hodc gia dugc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Didu 1¢ Cong ty trong thoi han 90
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(chin muoi) ngay, ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Truong hop khong thoa thuén duoc Ve gia,
thi c6 déng d6 co thé ban cd phan cho ngudi khac hodc cac bén co thé yéu cau mot to chirc
dinh gia chuyén nghiép dinh gi. Cong ty gidi thiéu it nhat 03 (ba) to chirc tham dinh gia chuyén
nghiép dé cb dong lua chon va lua chon dé 1a quyét dinh cudi cung.

Diéu 20. Mua lai ¢6 phén theo quyét dinh ciia cong ty

1.

Cong ty c6 quyén mua lai khong qua 30% (ba muoi phan tram) téng so cd phan pho thong da
ban theo nguyén tic: viéc mua lai khong qua 10% (muoi phan tram) téng s6 cd phan ciia mdi
loai da ban trong thoi han 12 thang do Hoi dong quan tri quyet dinh; viéc mua lai ttr 10% (mudi
phan trim) téng s6 c6 phan di ban ctia mdi loai trd 1én do Dai hoi dong cbd dong quyét dinh.

Hoi dong quan tri quyét dinh gia mua lai ¢ phan. Ddi v6i ¢d phan phd thong, gia mua lai khong
duogc cao hon gia thi truong tai thoi diém mua lai, trir truong hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu
nay. Ddi v6i cd phan loai khac, néu Diéu 1¢ Cong ty khong quy dinh hodc Cong ty va cd dong
c6 lién quan khong c6 thoa thuan khéc thi gid mua lai khong duogc thdp hon gia thi truong.

Cong ty c6 thé mua lai c6 phan cia timg c6 dong twong tng véi ty 18 s hitu ¢d phan ctia ho
trong Cong ty. Quyét dinh mua lai cd phﬁn cuia Cong ty phai dugc thong bao dén tat ca c6 dong
trong thoi han 30 (ba muoi) ngay, ke tir ngay quyet dinh d6 duoc thong qua. Thong bao phai
co tén, dia chi tru so cua Cong ty, tong sd c¢o phan va loai c¢6 phan dugc mua lai, gia mua lai
hodc nguyén tac dinh gid mua lai, tha tyc va thoi han thanh toan, thii tuc va thoi han dé c6 dong
chio ban ¢6 phan ciia ho cho Cong ty.

Co dong ddng ¥ ban lai ¢6 phan phai giri 10i chao ban ¢b phﬁn ctia minh bang phuong thirc dam
bao den duge Cong ty trong thoi han 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay thong béo. Vin ban dong
¥y ban ¢6 phan phai c6 ho, tén, dia chi thuong tra, s6 Thé can cudce cong dén, Gidy chung minh
nhan déan, Ho chiéu hodc chimg thyuc ca nhan hop phép khac cua cd dong 1a ca nhan; tén, dia
chi thuong tra, quéc tich, sb quyét dinh thanh lap hoac s6 dang ky kinh doanh cua c6 dong la
t6 chire, s6 ¢o phan sé hitu va sé c6 phan chao ban; phuong thirc thanh toan; chir ky cua cd
dong hodc cua nguoi dai dién theo phap luét caua c¢6 dong. Cong ty chi mua lai ¢d phan dugc
chao ban trong thoi han noi trén.

Viéc mua lai ¢6 phan cua Cong ty chi duoc phép thuc hién néu khong anh hudng dén viéc
thanh toan cac cong ng cia Cong ty.

Dicu 21. Piéu kién thanh toan va xir Iy cic c6 phan dwge mua lai

1.

Cong ty chi dugc quyén thanh toan c6 phan dugc mua lai cho c6 dong theo quy dinh tai cac
Diéu 132 va biéu 133 ctia Luat Doanh nghiép néu ngay sau khi thanh toan hét s6 ¢ phan duoc
mua lai, Cong ty van bao dam thanh toan du cic khoan ng va cac nghia vu tai san khac.

C6 phan dugc mua lai theo quy dinh tai Dleu 19 va Diéu 20 cua Piéu 1& nay dugc coi 1a ¢b
phan thu vé va thudc s6 c¢b phan dugc quyén chao ban.

Cb phiéu xac nhan quyén sé hitu ¢6 phan da duoc mua lai phai duoc tiéu hiy ngay sau khi c6
phan tuong tmg di dugc thanh toan du. Chu tich Ho1 ddng quan tri va Tong Giam doc Cong ty
phai lién doi chiu trach nhiém vé thiét hai do khong tiéu hity hodc chdm tiéu hity ¢ phiéu gay
ra d6i voi Cong ty.

Sau khi thanh toan hét s6 ¢6 phan mua lai, néu tong gié tri tai san dugc ghi trong s6 ké toan cua
Cong ty giam hon 10% (muoi phan trdm) thi Cong ty phai thong bao cho tat ca cac chu ng biét
trong thoi han 15 (muoi 1dm) ngay, ké tir ngay thanh toan hét s6 c6 phan mua lai.

14



Diéu 22. Tra co tirc

1. Cb tuc tra cho ¢b phén phé thong duogc xac dinh can cur vao s6 loi nhuan rong da duoc thuc
hién va khoan chi tra c6 tirc duoc trich tir ngudn loi nhuan giir lai ciia Cong ty. Cong ty chi
duoc tra cb tire cho cb dong khi Cong ty da hoan thanh nghia vu thué va cac nghia vu tai chinh
khac theo quy dinh cua phap luat va Didu 1& Cong ty; ngay sau khi tra hét s6 cb tirc da dinh,
Cong ty van bao dam thanh toan du cac khoan no va nghia vu tai san khac dén han.

C6 tire duge chi tra bé“lng déng Viét Nam va ¢6 thé dugce thanh toan béng tién mat, chuyén
khoan, séc hodc 1€nh tra tién dén dia chi nhan c6 tirc do c6 dong dang ky véi Cong ty.

2. Hoi dong quan tri phai 14p danh sach ¢ déng dugc nhan cb tirc, xac dinh mic ¢d tic > phai tra
601 voi tung co phan thot han va hinh thie tra chdm nhat 30 (ba muoi) ngay trudc mdi lan tra
cd tirc. Thong bao vé tra ¢b tirc phai duoc giri bang phwong thirc dam bao dén duoc dia chi
dang ky cua tat ca cac cd dong cham nhit 15 (mudi 1dm) ngay trude khi thuc hién tra cd tic.
Thong bao phai ghi rd tén Cong ty; ho, tén, dia chi thudng tra, qudc tich, sé Cin cudc cong
dan, Ho chiéu hodc giéy to phép 1y hop phap khac cua cb dong 1a ca nhén; t€n, dia chi thuong
tra, quoc tich, sé quyét dinh thanh 1ap hodc so dang ky kinh doanh cua cd dong la to chuce; s6
luong co phan timg loai ciia ¢6 dong, mirc ¢ tirc 601 v6i timg ¢b phan va tong sb ¢b tirc ma cb
dong d6 dugc nhan, thoi diém va phuong thuc tra ¢6 tire; ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong
quan tri va nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty.

3. Co dong chuyén nhuong ¢ phan cia minh trong thoi gian giira thoi diém ket thic 1ap danh
sach c6 dong va thoi diém tra co tic thi ngudi chuyén nhuong 13 ngudi nhan cb tire tir Cong ty
trir truong hop cac bén co6 thoa thuan khac.

Picu 23. Thu hoi tién thanh toan co phian mua lai hodc ¢6 tirc

Trudng hop viéc thanh toan cd phan mua lai hodc tra cd tirc trai quy dinh phap luat va Didu 1¢
Cong Ty thi cac c¢6 dong phai hoan tra cho Cong ty sd tién, tai san khac di nhan; truong hop cb
dong khong hoan tra duge cho Cong ty thi ¢6 dong d6 va tat ca thanh vién Hoi ddng quén tri phai
cung lién d6i chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san khic ctia Cong Ty trong pham
vi gié tri s tién, tai san da tra cho ¢ dong ma chua dugc hoan lai.

CHUONG III. PAI HOI PONG CO PONG
Piéu 24. Pai hoi dong co dong

1. Pai hoi dong ¢ dong gom tat ca co dong co quyén b1eu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhat
cua Cong Ty. Dai hoi dong c6 dong hop thuong nién mdi nim mot lan va trong thoi han bon (04)
thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh. Hoi dong quén tri quyét dinh gia han hop Pai hoi dong
c6 dong thuong nién trong trudng hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thic
nam tai chinh. Ngoai cudc hop thuong nién, Pai hoi dong co dong co thé hop bat thuong. Dia diém
hop Pai hoi déng cd dong duoc xac dinh 1a noi chu toa tham dy hop va phai ¢ trén 1anh thd Viét
Nam.

2. Hoi dong quan tri tri¢u tap hop Dai hoi dong co dong thuong nién va lya chon dia diém phu
hop. Dai héi dong c6 dong thudng nién quyét dinh nhimng van dé theo quy dinh cua phép luat va
Diéu 1¢ Cong Ty, dic biét thong qua bao céo tai chinh nim dugc kiém toan. Truong hop Bao céo
kiém toan bao cdo tai chinh nam ciia Cong Ty c¢é cac khoan ngoai trir trong yéu, ¥ kién kiém todn
trai nguoc hoac tu chdi, Cong Ty phai moi dai dién td chue kiém toan duge chép thuédn thyuc hién
kiém toan bao cdo tai chinh cua Cong Ty du hop Pai hoéi déng cd dong thuong nién va dai di¢n t6
chirc kiém toan duge chép thuan néu trén c6 trach nhi¢ém tham dy hop Pai héi déng cd dong thuong
nién cua Coéng Ty.

3. Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Pai hoi ddng c6 dong bat thuong trong cac truong hop sau:
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a) Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich ciia Cong Ty;

b) S lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb luong thanh vién tbi
thiéu theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Theo yéu cau cua cb déng hodc nhom cbd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Diéu 18; yéu cau
triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong phai duoc thé hién bang vin ban, va phai bao gdm cac ndi dung
sau day: ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s6 gidy to phap 1y cta ca nhan dbi véi c6 dong la ca
nhan; tén, ma 5O doanh nghiép hodc s6 glay to phap 1y cua t6 chuc, dia chi try s¢ chinh 601 voi o
dong la td chu; s6 lwong cb phan va thoi dlem dang ky cd phan ctia tirng cb dong, tong sb cd phan
clia ca nhom c6 dong va ty 1¢ s¢ hitu trong téng sb co phan cua cong ty, cin cir va Iy do yéu cau
triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong. Kém theo yéu cdu triéu tap hop phai c6 cac tai liéu, ching ctr
vé cac vi pham cua Hoi d6ng quan tri, mirc d6 vi pham hodc vé quyét dinh vuot qua thim quyén.
C6 dong hodc nhém cd dong chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac, trung
thye cta cac tai liéu, chimng clr cung cap cho co quan c6 thadm quyén khi yéu cau triéu tap hop Pai
hoi dong c6 dong;

d) Theo yéu cau ctia Ban kiém soat;
d) Cac truong hop khac theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 16 Cong Ty.
4. Triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong

a) Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
xay ra truong hop quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu nay hodc nhan duogc yéu cau triéu tap hop quy
dinh tai diém c va diém d khoan 3 Diéu nay;

b) Truong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai diém
a khoan 4 Piéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém so4t thay thé Hoi dong quan tri
triéu tp hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

¢) Truong hop Ban klem soat khong triéu tap hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai dlem b
khoan 4 Diéu nay thi ¢6 dong hoic nhom ¢ dong quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Piéu nay c6 quyén
yéu cau dai dién Cong Ty triéu tap hop Dai hoi dong co dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

Trong trudng hop nay, ¢ dong hodc nhom cd dong triéu tap hop Pai hoi dong cb dong c6 thé de
nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tw, thu tuc triéu tép, tién hanh hop va ra quyét
dinh cua Dai hoi dong c6 dong.

d) T4t ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai hoi dong c6 dong duoc Cong Ty hoan lai.
Chi phi nay khong bao gdm nhitng chi phi do c6 dong chi tiéu khi tham du cudc hop Pai hoi dong
cb dong, ké ca chi phi dn ¢ va di lai.

e) Nguoi triéu tap phai lap danh sach c6 dong c6 quyén du hop Pai hoi dong ¢ dong; cung cip
thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong, 1ap chuong trinh va ndi dung
cudc hop; du thao nghi quyét Pai hoi dong cd dong theo noi dung du kién caa cudc hop, danh séch
va thong tin chi tiét cua cac wng cir vién trong truong hop bau thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém
soat vién; chuan bi tai liéu; xac dinh thoi gian va dia diém hop; giri thong bao moi hop dén ting
b dong co quyen du hop theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va cac van ban lién quan; céc cong
viéc khac phuc vu cuoc hop.

Piéu 25. Quyén va nghia vu ciia Pai hi dong co dong
1. Pai hoi dong cb dong c6 quyén va nghia vy sau:
a) Thong qua dinh hudng phat trién cia Cong Ty;

b) Quyet dinh loai c6 phan va tong s0 ¢b phan cua timg loai dugc quyén chao ban; quyét dinh mirc
¢6 tlrc hang nam cua timg loai cd phén;
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¢) Bau, mién nhi€m, bai nhiém thanh vién Hji dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

d) Quyét dinh dau tu cac du 4n hodc mua, ban sb tai san c6 gi tri tir 35% tong gia tri tai san trd
1én dugc ghi trong bao cédo tai chinh da kiém todn gan nhat cua Cong Ty;

d) Quyét dinh stra d6i, b6 sung Diéu 1¢ Cong Ty;
e) Thong qua bao c4o tai chinh hing nam;
g) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c¢6 phan da ban ciia mdi loai;

h) Xem xét, xr Iy vi pham cta thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét gay thiét
hai cho Coéng Ty va c¢6 dong Cong Ty;

i) Quyét dinh t6 chirc lai, giai thé Cong Ty;

k) _’Quyét dinh ngan sach hodc tong mirc thu lao, thudng va loi ich khac cho Hoi déng quan tri, Ban
kiém soat;

1) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bo; Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

m) Phé duyét danh sach Cong Ty kiém toan dugc chap thuan; quyet dinh Cong Ty kiém toan duoc
chap thuan thye hién kiém tra hoat dong ctia Cong Ty, bii mién kiém toan vién duoc chap thuan
khi xét thay can thiét;

n) Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh phép lut.

2. Pai hoi déng c6 dong thao luan va thong qua cac van dé sau:
a) Ké hoach kinh doanh hang nim cta Cong Ty;

b) Bo cdo tai chinh hang nim d3 duoc kiém toan;

¢) Bdo céo ctia H)i dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi dong quan tri va tig
thanh vién Ho1 dong quan tri;

d) Bao c4o ctia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ciia Cong Ty, két qua hoat dong ctia Hoi dong
quan tri, Tong gidm doc;

d) Béo céo tu danh gia két quad hoat dong ctia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat;
e) Miic ¢o tirc d6i véi mdi ¢6 phan cua timg loai;

g) S6 luong thanh vién Hoi d@)ng quan tri, Ban kiém soat;

h) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

1) Quyét dinh ngan sach hoac téng mirc thu lao, thudng va loi ich khac ddi v6i Hoi déng quan tri,
Ban kiém soat;

k) Phé duyét danh sach Cong Ty kiém toan dugc chip thuan; quyét dinh Cong Ty kiém toan duoc
chép thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong ctia Cong Ty khi xét thdy can thiét;

1) B6 sung va sira d6i Diéu 1¢ Cong Ty;

m) Loai c6 phan va s6 lwong c6 phan méi duoc phat hanh d6i véi mdi loai ¢o phan va viée chuyén
nhuong c¢6 phan cua thanh vién sang 1ap trong vong 03 nam dau tién ké tir ngay thanh lap;

n) Chia, tach, hop nhét, sap nhap hoic chuyén dbi Cong Ty;
0) T6 chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong Ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

p) Quyét dinh dau tu cac du 4n hodc mua, ban sb tai san co gia trj tir 35% tong gia tri tai san trd
1én duoc ghi trong Bdo céo tai chinh da kiém toan gan nhat ciia Cong Ty;

q) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c6 phan da ban ciia mdi loai;
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r) Cong Ty ky két hop dong, giao dich v6i nhiing d6i tuong dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 167
Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hogc 16n hon 35% tong gia tri tai san ciia Cong Ty duoc ghi
trong bao c4o tai chinh da kiém toan gan nhat;

s) Chép thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Djéu 293 Nghi dinh §6 155/2020/ND-CP ngay
31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Chirng khoan;

t) Phé duyét Quy ché ndi bo vé quan tri Cong Ty, Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché
hoat dong Ban kiém soat;

u) Cac van dé khac thudc tham quyén cia Dai hoi dong cb dong theo quy dinh ctia phap luat va
biéu 1€ nay.

3. Tt ca cac nghi quyét va cac van dé da duoc dua vao chuong trinh hop phai dugc dua ra thao
luan va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cb dong.

Piéu 26. Uy quyén tham du hop Pai hoi dong cd dong

1.Co dong, nguoi dai dién theo uy quyen ctia c6 dong 13 t6 chire ¢6 thé truc tiép tham du hop hodc
iy quyén cho mot hodc mot sé ¢ nhan, t6 chirc khac dy hop hodc du hop théng qua mot trong cac
hinh thire quy dinh tai khoan 6 Piéu 13 Diéu 1¢ nay.

2. Viéc uy quyén cho ca nhan, t6 chirc dai dién du hop Dai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay phai 1ap thanh van ban. Van ban uy quyén dugc 1ap theo quy dinh cua phap luat
vé dan su, theo mau quy dinh ciia Coéng Ty va phai néu rd tén co dong uy quyén, tén ca nhan, t6
chie duge uy quyén, sb luong cb phan dugc iy quyén, n6i dung uy quyen, pham vi uy quyen thoi
han uy quyén, chir ky cua bén uy quyén va bén dugce uy quyén. Truong hop bén uy quyén va/hoac
bén nhan Gy quyén 1a to chic thi phai c6 chit ky ciia ngudi dai dién theo phap luat hodc chit ky
ctia ngudi dai dién theo Gy quyén cta cb dong 13 té chirc (4p dung déi véi bén ay quyén).

Ngudi duge uy quyén du hop Dai hoi ddng cb dong phai nop van ban uy quyén khi ding ky du
hop. Truong hop uy quyén lai thi nguoi tham du hop phai Xuat trinh thém van ban uy quyén ban
dau cta cd dong, ngudi dai dién theo ty quyén cia ¢ dong 1a to chirc (néu trudc d6 chua ding ky
vo1 Cong Ty).

3. Phiéu biéu quyét ciia nguoi duoc iy quyén du hop trong pham vi duoc iy quyén van c¢é hiéu
luc khi xay ra mot trong céac truong hop sau day:

a) Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hodc bi mét nang lyc hanh vi dan
Su;

b) Ngudi uy quyén di hity bo viée chi dinh uy quyén;
¢) Ngudi ty quyén da hiy bo thim quyén ctia ngudi thuc hién viée uy quyén.

Diéu khoan nay khong 4p dung trong truong hop Cong Ty nhan dugc thong bao vé mot trong cac
su kién trén trudce gio khai mac cude hop Pai hdi dong c6 dong hoac trude khi cude hop duoc tricu
tap lai.

Diéu 27. Thay doi cac quyén

1. Vige thay d6i hodc hiy bo cac quyen déc biet gan hen vo1 mot loai co phan uu dai co6 hiéu luc
khi dugc c6 dong dai dién tir 65% tong so phiéu biéu quyét trd 1én cua tat ca c6 dong du hop thong
qua. Nghi quyet Pai hoi déng c6 dong vé ndi dung lam thay d01 bat lgi quyén va nghia vu cta co
dong s¢ hiru co phan uu dai chi dugc thong qua néu duge o cb dong wu dai cung loai du hop s6
hitu tir 75% tong s6 c6 phan wu dii loai d6 trd 1én tan thanh hodc duge cac ¢6 dong uu dai cing
loai s¢ hitu tir 75% tong s6 ¢b phan uu dai loai d6 trd 1én tan thanh trong truong hop théng qua
nghi quyét dudi hinh thie 1dy ¥ kién bang vin ban.
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2. Viéc té chirc cude hop cua céac cb dong nim gt mot loai cb phan wu dii dé thong qua viéc thay
doi quyen néu trén chi c6 gia tri khi co tbi thiéu 02 cd dong (hodc dai dién theo uy quyén cua ho)
va nam gitr t6i thiéu 1/3 gia tri ménh gia cta cac cb phan loai d6 da phat hanh. Truong hop khong
co6 du so dai bleu nhu néu trén thi cudc hop duoc t6 chirc lai trong thoi han 30 ngay tlep theo va
nhitng nguoi nam gitt ¢b phan thudc loai 6 (khong phu thude vao s6 lugng ngudi va so cd phan)
c6 mat trie tiép hoic thong qua dai dién theo uy quyén déu duoc coi 1a du sb lugng dai bleu yéu
cau. Tai cac cudc hop cua co dong nam giit ¢6 phan vu dii néu trén, nhimg ngudi ndm gitr co phan
thudc loai d6 c6 mat truc tlep hodc qua nguoi dai dién co thé yéu cau bo phiéu kin. Mdi c6 phan
cung loai c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

3. Thu tuc tién hanh cac cude hop ri€ng biét nhu vay duoc thyc hién tuong tu véi cac quy dinh tai
bicu 29, 30 va 31 bicu 1€ nay.

4. Tru khi cac diéu khoan phat hanh cd phan quy dinh khac, cac quyen dic biét gan lién voi cac
loai ¢6 phan c6 quyén wu dii d6i voi mot sd hodc tat ca cac van dé lién quan dén viéc phén ph01
loi nhuan hodc tai san cia Cong Ty khong bi thay d6i khi Cong Ty phat hanh thém céc c¢d phan
cung loai.

Diéu 28. Triéu tap hop, chwong trinh hop va thong bao moi hop Pai hoi dong co dong

1. Hoi déng quan tri triéu tap hop Pai héi déng cd dong thuong nién va bat thuong. HO1 déng quan
tri tricu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong theo cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu
24 DPiéu 1€ nay.

2. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai thuc hién cac cong viéc sau day:

a) Chuén bi danh sach ¢ dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cuoc hop Dai héi déng )
dong. Danh sach c6 déng co quyén du hop Pai hoi dong co dong duoc lap khong qua 10 ngay
trude ngay gui thong bao moi hop Dai hoi dong cb dong. Cong Ty phai cong b6 thong tin vé viée
lap danh sach c6 dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi ddng cd dong téi thiéu 20 ngay trudc ngay
dang ky cudi clng;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢) Chuén bi tai liéu cho dai hoi;

d) Dy thao nghi quyét Pai hoi dong c6 dong theo ndi dung dur kién ctia cudce hop;

d) Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chuc dai hoi;

¢) Thong bao va giri thong bao hop Pai hoi dong cd dong cho tat ca cac ¢ dong cd quyén dur hop;
g) Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thong bao moi hop Pai hoi dong cb dong dugc gui cho tat ca cac co dong bang phuong thirc
dé bao dam dén duogc dia chi lién lac ciia ¢6 dong, dong thoi cong bd trén trang thong tin dién tur
cua Cong Ty va Uy ban Chting khoan Nha nuéc, Sé giao dich ching khoan noi c6 phiéu ctia Cong
Ty niém yet hoac dang ky giao dich. Nguoi triéu tp hop Dai héi dong cb dong phai gui thong bao
moi hop dén tit ca cac ¢ dong trong Danh sach c¢b dong c6 quyén du hop chdm nhéat 21 ngay
trude ngay khai mac cude hop (tinh tir ngay ma thong bao dugc gui hodc chuyen di mot cach hop
1¢). Chuong trinh hop Dai hoi dong ¢ dong, cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& duoc bicu
quyét tai dai hoi duoc giri cho cac c6 dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tur cua Cong Ty.
Trong trudng hop tai liéu khong duge gui kém thong bao hop Dai hoi dong co ‘dong, thong bao
moi hop phai néu rd duong din dén toan bo tai liéu hop dé cac cd dong co thé tiép can, bao gdm:

a) Chuong trinh hop, cac tai li¢u st dung trong cudc hop;

b) Danh sach va thong tin chi tiét ctia cic ing vién trong truong hop bau thanh vién Hoi dong quan
tri, thanh vién Ban kiém soat;
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¢) Phiéu biéu quyét;
d) Dy thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chwong trinh hop.

4. C6 déng hodc nhom cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1¢ nay c6 quyén kién nghi
vén dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c¢b dong. Kién nghi phai bang vin ban va phai duoc
giri @én Cong Ty cham nhéit 03 ngay lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi
13 tén cb dong, s6 lwong timg loai ¢6 phan cua cb dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh
hop.

5. Nguoi triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong ¢ quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4 Biédu
nay néu thuéc mot trong cac truong hop sau:

a) Kién nghj duoc giri dén khong dang quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhom cd d6ng khong nam giit da tir 5% cbd phan phd
thong trg 1€n theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Dicu 1€ nay;

¢) Van dé kién nghi khong thuéc pham vi tham quyén quyét dinh cia Dai hoi dong co dong;
d) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1¢ nay.

6. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh tai khoan
4 Piéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop quy dinh tai khoan 5
Diéu nay; kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duoc
Pai hoi ddng cd dong chép thuan.

Piéu 29. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong c6 dong

1. Cude hop Bai hoi ddng cd dong duoc tién hanh khi c6 s6 ¢o dong du hop dai dién trén 50%
tong so phi€u biéu quyet.

2. Truong hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay thi thong bao moi hop lan thu hai dugc gui trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay du dinh hop
lan thir nhat. Cudc hop Dai hoi dong cd dong 1an thr hai dugc tién hanh khi c6 s6 ¢6 dong du hop
dai dién tir 33% tong sd phiéu biéu quyét trg 1én.

3. Truong hop cudc hop 1an thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
nay thi thong bao moi hop lan thir ba phai duoc gui trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop
lan thir hai. Cudc hop Dai hoi dong co dong 1an thtr ba duogc tién hanh khong phu thude vao tong
s6 phiéu biéu quyét ctia cac c6 dong du hop.

Diéu 30. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Dai hi dong co dong

1. Trudce khi khai mac cudc hop, Cong Ty phai t1en hanh thu tuc ding ky c6 dong va phai thuc
hién viéc dang ky cho dén khi cic c6 dong co quyén du hop co mat ding ky hét theo trinh ty sau:

a) Khi tién hanh dang ky ¢ dong, Cong Ty cap cho ting ¢ dong hoic dai dién theo uy quyén co
quyén biéu quyet mot the biéu quyet trén do ghi s6 dang ky, ho va tén cua cb dong, ho va tén dai
dién theo uy quyén va s6 phiéu biéu quyét cua c6 dong d6. Pai hoi dong cd dong thao luan va biéu
quyet theo timg van dé trong ndi dung chwong trinh. Viéc biéu quyet dugc tién hanh bang biéu
quyét tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong bd
ngay trudc khi bé mac cudc hop. Pai hoi bau nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phleu hodc gidm
sat kiém phiéu theo d& nghi ctia Chu toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do Pai hoi ddng cd
dong quyét dinh can cir dé nghi ciia Chii toa cudc hop;

b) Cb dong, nguoi dai dién theo ty quyen ctia ¢ dong 1a t6 chirc hodc nguoi dugc uy quyen den
sau khi cudc hop d3 khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét
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tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho cb dong dén
mudn dang ky va hiéu lyc ctia nhitng ndi dung da dugc bicu quyét trudc dé khong thay doi.

2. Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu dugc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich Hé6i déng quan tri lam chu toa cudc hop Pai hoi déng ) dong do Hoi déng quan tri
triéu tap. Truong hop Chu tich Véng mit hodc tam thdi mét kha nang lam viéc thi Pho Chu tich
Hoi ddng quan tri 1am cht toa cudc hop. Trudng hop Chu tich va Phé Chu tich ving mit, cac thanh
vién Hoi dong quan trj con lai bau mot ngudi trong sd ho 1am chi toa theo nguyén tic da sd; truong
hop khong bau duoc ngudi lam cha toa, Trudng Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong cd dong
bau chi toa cudc hop trong sé nhitng ngudi du hop va ngudi ¢ phiéu bau cao nhit 1am chu toa
cudc hop;

b) Trur truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén triéu tap hop Dai ho1 dong c6 dong
diéu hanh dé Pai hoi ddng cd dong bau chii toa cudc hop va ngudi cd sé phiéu bau cao nhit 1am
chu toa cudc hop;

¢) Chu toa cir mdt hoac mat ) nguoi lam thu ky cudc hop;

d) Pai hoi dong c6 dong bau mot hodc mot sé ngudi vao ban kiém phiéu theo dé nghi cua chi toa
cudc hop.

3. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai hoi dong cd dong thong qua trong phién khai
mac. Chuong trinh phai xac dinh 15 va chi tiét thoi gian ddi véi timg van dé trong ndi dung chuong
trinh hop.

4. Chu toa dai hoi c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc hop DPai
hoi dong co dong mdt cach co trat ty, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc
mong muodn cua da s6 nguoi du hop.

a) B6 tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hoi dong c6 dong;
b) Bdo ddm an toan cho moi ngudi cd mat tai cac dia diém hop;

¢) Tao diéu kién cho ¢ dong tham dy (hodc tiép tuc tham dur) dai hoi. Nguoi triéu tap hop Dai hoi
dong ¢ dong co toan quyén thay doi nhimg bién phap néu trén va ap dung tat ca cac bién phap
can thiét. Cac bién phap ap dung co thé 13 cip gidy vao cira hoic st dung nhimg hinh thic lua
chon khac.

5. Pai hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét theo ting van dé trong ndi dung chuong trinh.
Viéc biéu quyet duoc tien hanh bang biéu quyét tdn thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién.
Két qua kiém phicéu dugc chu toa cong bo ngay trude khi bé mac cudc hop.

6. Co dong hodc nguoi dugc uy quyen du hop dén sau khi cudc hop da khai mac van duoc ding
ky va c6 quyén tham gia biéu quyet ngay sau khi dang ky; trong truong hop nay, hiéu lyc cua
nhitng ndi dung di duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

7. Nguoi triéu tap hop hodc chu toa cudc hop Dai hoi dong co dong co quyén sau diy:
a) Yéu cdu tat ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc cc bién phap an ninh hop phap, hop 1y khéc;

b) Yéu cau co quan c6 tham quyen duy tri trat tu cugc hop; truc Xuat nhirng nguoi1 khong tuan thu
quyén diéu hanh cua chu toa, co y gay rdi trat tu, ngan can tién trién binh thudng cua cude hop
hodc khong tudn thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Pai hoi dong c6 dong.

8. Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Dai h61 ddng c6 déng da c6 du sé ngudi ding ky dy hop tdi da
khong qué Q3 ngay }ém viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hoan cudc hop
hodc thay doi dia diém hop trong truong hop sau day:

a) Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tit ca ngudi du hop;

b) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c6 dong du hop tham gia, thao luan
va biéu quyét;
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¢) Co nguoi du hop can trd, gay roi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khong dugce tién hanh
mot cach cong bang va hop phap.

9. Trudng hop chii toa hodn hodc tam dimng hop Pai hoi dong cd dong trai voi quy dinh tai khoan
8 Diéu nay, Dai hoi dong cd dong bau mot ngudi khac trong sé nhitng nguoi du hop dé thay thé
chu toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két thic; tit ca nghi quyét duoc thong qua tai cude hop do
déu c6 hiéu luc thi hanh.

10. Truong hop Cong Ty ap dung cong nghé hién dai de t6 chirc Dai hoi dong co dong thong qua
hop truc tuyén, Cong Ty c6 trach nhiém dam bao dé c6 dong tham du, biéu quyét bang hinh thirc
bo phleu dién tir hoac hinh thic dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luét Doanh nghiép, Quy
ché noi bd vé quan tri Cong Ty va quy dinh phap lut.

Diéu 31. Piéu kién dé Nghi quyét ciia Pai hdi dong cb dong dwoc thong qua

1. Pai hoi dong co dong thong qua céc nghi quyét thudc tham quyen bang hinh thic biéu quyét tai
cudc hop hodc lay y kién bang van ban.

2. Nghi quyet Ve ndi dung sau day dugc théng qua néu duoc sb co dong dai dién tir 65% téng sd
phiéu biéu quyét tro 1én cua tat ca ¢ dong tham du va biéu quyét tai cudc hop tan thanh :

a) Loai c6 phan va tong sd c6 phan cua ting loai;

b) Thay d6i nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

¢) Thay ddi co cdu td chirc quan 1y Cong Ty;

d) Quyét dinh dau tu cac dy an, cac giao dich mua, ban tai san c6 gia tri tir 35% tong gid tri tai san
trd 1én dugce ghi trong bao cédo tai chinh da kiém toan gan nhat cua Cong Ty;

@) Stra d6i, bo sung Diéu 1& ciia Cong Ty;

e) To churc lai, giai thé Cong Ty.

3. Cac nghi 7quyét dugc thong qua khi duoc s6 ¢b dong so hiru trén 50% tong sb phiéu biéu quyét
cua tat ca co dong tham du va biéu quyet tai cudc hop tan thanh, trur trudng hop quy dinh tai cac
khoén 2, 4, 5 Biéu nay va khoan § Diéu 32 Diéu I¢.

4. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém soét thyuc hién theo phuong thire
bau don phi€u quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép hodc mot phuong thirc khac
duoc Pai hdi dong c6 dong thong qua.

5. Nghi quyét cia Dai hoi dong co dong vé noi dung lam thay d01 bat loi quyén va nghia vu cia
¢ dong so hitu co phan wu di chi dugc thong qua néu dugce sb ¢6 dong wu dai cung loai du hop
s& hiru tir 75% tong sO co p’har} uu dai loai do tr¢ 1€n tan thanh hodc dugc cac cb dong wu dai cung
loai s¢ hitu tur 75% tong s6 ¢6 phan vu dai loai do tr¢ Ién tan thanh trong truong hop thong qua
nghi quyét dudi hinh thtc lay y kién c6 dong bang van ban.

6. Truong hop thdng qua nghi quyét dudi hinh thic Iay y kién bang vin ban thi nghi quyet cua

bai hoi dong co dong dugc théng qua néu duoc sé ¢ dong sd hiru trén 50% tong sé phiéu biéu
quyét cua tat ca cac cd dong c6 quyén biéu quyét tan thanh.

7. Cac Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong duoc thong qua bang 100% tong sd ¢ phan co quyén
biéu quyet 1a hop phép va co6 hi¢u luc ngay ca khi trinh ty, thu tuc tri€u tap hop va thong qua nghi
quyét 6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1&é Cong Ty.
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Diéu 32. Tham quyén va thé thirc liy y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua Nghi quyét
cua Dai hoi dong co dong

Thém quyén va thé thuc 13y ¥ kién c6 dong bang van ban dé thong qua Nghi quyét ctia Dai hoi
dong c6 dong duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri o quyén lay ¥ kién co dong bang vin ban bat ky luc nao va bat ky noi dung
nao thudc thim quyen ctia Dai hoi dong c6 dong dé théng qua nghi quyét cia Pai hoi dong cd
déng khi xét thiy can thiét vi loi ich cta Cong Ty.

2. Hoi dong quan tri phai chuan bi ph1eu lay v ¥y klen du thao nghi quyet DPai hoi dong co dong, cac
tai li€u giai trinh du thao nghi quyet va guri dén tat ca co déng c6 quyén biéu quyet cham nhit 10
ngay trudc thoi han phai guri lai phiéu 1dy ¥ kién. Yéu cau va cach thire giri phiéu 1dy y kién va tai
li¢u kém theo duogc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 28 Diéu 1¢ nay.

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:
a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Muc dich lay y kién;

¢) Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, s6 gidy to phap ly cua ca nhan dbi vai co dong la ca nhan;

tén, ma sd doanh nghiép hoic s gidy to phap 1y cua t6 chuc, dia chi try s¢ chinh dbi voi c6 dong
14 t6 chire hodc ho, tn, dia chi lién lac, quoc tich, s6 gidy to phap ly cua ca nhan 601 voi dai dién
ctia ¢6 dong 1a to chirc; s6 lwong ¢6 phan cua timg loai va s6 phiéu biéu quyét cua co dong;

d) Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

d) Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi véi timg van
dé 1ay y kién;

e) Thoi han phai giri vé Cong Ty phiéu ldy y kién da dugc tra 10i;
g) Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi d@)ng quan tri.

4. C dong c6 thé giri phiéu ldy y kién da tra 1oi dén Cong Ty bang hinh thirc gui thu, fax hodc thu
dién tir theo quy dinh sau day:

a) Truong hop gui thu, phleu lay y kién da duoc tra 101 phai c6 chit ky cua co dong la ca nhan, cua
nguoi dai dién theo uy quyen hodc nguoi dai dién theo phap luat cua cb dong 1a to chuc. Phiéu lay

¥ kién gui vé Cong Ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khéng ai duoc quyén mé trude
khi kiém phiéu;

b) Trudng hop gui fax hodc thu dién tu, phiéu lay y kién guri vé Cong Ty phai duoc gitr bi mat dén
thoi diém kiém phiéu;

¢) Cac phiéu ldy y kién guri vé Cong Ty sau thoi han da xac dinh tai n6i dung phiéu lay y kién hoic
da bi mo¢ trong truong hop guri thu va bi tiét 16 trong truong hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop
1¢. Phiéu 1y y kién khong duogc gtri vé duoc coi 13 phiéu khong tham gia biéu quyét.

d) Céc quy dinh khac theo Thong bao ciia Cong Ty tai thoi diém giri phiéu 1ay y kién c6 dong.

5. Ho1 dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién ciia Ban kiém soat
hodc cua c6 dong khong nam gilr chire vu quan ly Cong Ty. Bién ban kiém phi€u cé cac ndi dung
chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;
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¢) Sb ¢ dong voi tong 5O phleu bleu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sO phiéu
biéu quyét hop 18 va 0 biéu quyét khong hop 1€ va phuong thire guri phiéu biéu quyét, kém theo
phu Iyc danh sach ¢ déng tham gia biéu quyét;

d) Tong s phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién d6i véi ting van dé;

d) Van dé da duoc théng qua va ty 16 biéu quyét thong qua tuong tng;

e) Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu.
Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac cua bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhi¢m

vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong
chinh xéc.

6. Bién ban kiém Rhiéu va nghi quyét phai dugc guri dér} cac co dong trong thoi han 15 ngay, ké
tur ngay ket thue kiém phi€u. Viée giri bién ban kiém phi€u va nghi quyét co thé thay theé bang viéc
dang tai trén trang thong tin dién tur cua Cong Ty trong thoi han 24 gio, ke tir thoi diém két thuc
kiém phicu.

7. Phiéu 1y y kién da duogc tra 101, bién ban 1§iém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va tai lidu
cé lién quan gui kem theo phiéu lay ¥ kién déu phai dugc luu giir tai tru sé chinh ciia Cong Ty.

8. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc lay y kién co dong bang van ban phai duoc sd co

dong so hitu trén 50% tong sd ¢d phan co quyen biéu quyét tan thanh va co6 gia tri nhu nghi quyét
dugc théng qua tai cudc hop Pai hoi dong cb dong.

Diéu 33. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi dong cé dong

1. Cudc hop Dai hoi dong b dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu gitr
dudi hinh thire dién tr khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang tiéng nudc
ngoai va c¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cd dong;
¢) Chuong trinh hop va nd1 dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

d) Tém tat dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi dong cb dong vé timg
van dé trong chuong trinh hop;

e) S6 ¢6 dong va tong sd phiéu biéu quyet cua cac co dong du hop, phu lyc danh sach dang ky cd
d6ng, dai dién c6 dong du hop véi s6 ¢d phan va sé phiéu bau tuong tng;

g) Tong s6 phleu biéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc biéu
quyét, tong sd phleu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién; ty 18
tuong tng trén tong sd phiéu biéu quyét cua ¢ dong du hop;

h) Cac van dé da duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

1) Ho, tén va chir ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tur chéi ky bién ban hop thi
bién ban nay cd hi¢u luc néu dugc tat ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham du hop ky
va ¢ day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi o viéc chu toa, thu ky tur
choi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong phai duoc 1ap xong va thong qua trudc khi két thic cude
hop. Chu toa va thu ky cudc hop hoac nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién déi chiu
trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac ctia ndi dung bién ban.
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3. Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudce ngoai déu co hiéu luc phap ly nhu nhau. Truong
hop ¢6 sy khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi ndi
dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong, phu luc danh sach c6 dong ding ky du hop
kém chit ky ciia c6 dong, vin ban uy quyén tham dy hop, tit ca cac tai liéu dinh kém Bién ban
(néu co) va tai liéu c6 lién quan kém theo théng bao moi hop phai dwgc luu giit tai tru s¢ chinh
cua Cong Ty.

Diéu 34. Yéu cau hity b6 Nghi quyét ciia Pai hi dong cé dong

Trong thdi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc nghi quyét hoac bién ban hop Dai hoi dong co dong
hodc bién ban két qua kiém phleu lay y kién Dai hoi dong ¢ dong, c¢6 dong hodc nhom cd dong
quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1é ¢o quyen yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xeét, huy bo
nghi quyét hoic mot phan ndi dung nghi quyét Pai hoi dong c6 dong trong cac truong hop sau
day:

1. Trinh tu, tha tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong vi pham nghiém trong
quy dinh ctia Luat Doanh nghi¢p va Diéu 1¢ Cong Ty, trur truong hop quy dinh tai khoan 7 Diéu
31 Piéu 1¢ nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hoac biéu 1& nay.

CHUONG IV. HOI PONG QUAN TRI
Piéu 35. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri
1. Truong hop da xac dinh duoc ing ctr vién Hoi dong quén tri, Cong Ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac tmg ctr vién tbi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Dai hoi ddng c6 dong
trén trang thong tin dién tir cua Cong Ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac img ctr vién nay trudce
khi bo phiéu. Ung ctr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thyc,
chinh x4c cua cac thong tin cd nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vy mot cach
trung thyc, can trong va vi loi ich cao nhat cuia Cong Ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong
quan tri. Thong tin lién quan dén g cur vién Hoi1 dong quan tri dugc cong bo bao gom:
a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b) Trinh d¢ chuyén mon;
) Qua trinh cdng tac;
d) Céc chirc danh quén 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hoi dong quan tri ciia Cong Ty khac);
d) Lot ich c6 lién quan t61 Cong Ty va cac bén c6 lién quan cia Cong Ty;
e) Cac thong tin khac (néu co) theo mau cua Cong Ty;
g) Cong Ty c6 trach nhiém cong b thong tin vé cac Cong Ty ma tng ctr vién dang ndm giit chirc
vu thanh vién HQi dong quan tri, cac chirc danh quan 1y khac va céc loi ich c6 lién quan t61 Cong
Ty cua g cu vién Hoi dong quan tri (né€u co).
2. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap ting cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Diéu 155 Luat doanh nghiép, DPicu 1€ Cong Ty va quy dinh phép luat.

Pi¢u 36. Thanh phin va nhi¢m ky ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri CO tur 03 den 11 ngudi, bao gdbm Chu tich, Pho Chu tich
va thanh vién. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh sé luong thanh vién Hoi déng quan tri tai ting
thoi ky.
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2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nim va co thé dugc bau lai voi sb
nhiém ky khong han ché. Mot ¢4 nhan chi duge bau lam thanh vién doc lap Hoi déng quan tri cia
Cong Ty khong qua 02 nhiém ky lién tyc. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri ciing
két thuc nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi déng quan tri cho dén khi ¢
thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép quan cong viée.

3. Co cAu thanh vién Hoi dong quan trji nhu sau:

S6 lugng thanh vién Hoi dong quén tr 1 thanh vién khong diéu hanh theo quy dinh phép lujt.
Cong Ty han ché t6i da thanh vién Ho1 dong quan tri kiém nhiém churc danh diéu hanh ctia Cong
Ty dé dam bao tinh ddc 1ap cua Hoi dong quan tri.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quan trj trong truong hop
bi Pai hoi dong c6 dong mien nhi€m, bai nhiém, thay thé theo quy dinh:

a) Pai hoi dong cd déng mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:

- Khéng du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 35 Diéu 1é nay;

- C6 don tir chtrc va dugc chap thudn;

- Cac trudng hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ nay

b) Pai hoi dong cd déng bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong cac truong hop sau dy:

- Khong tham dy cac hoat dong cua Hoi ddng quan tri trong vong sau (06) thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

- Cac trudng hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ nay

¢) Khi xeét thdy can thiét, Pai hoi dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan tri;
mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai truong hop quy dinh tai diém a, diém
b khoan 4 Diéu nay.

5. Viée bo nhiém thanh vién Hoi dong quan trj phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh phap
luat vé cong bo thong tin trén thi truong chung khoan.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhat thiét phai 1a c6 déng caa Cong Ty.

Piéu 37. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong Ty, c6 toan quyén nhan danh Cong Ty de quyét dinh,
thue hién quyén va nghia vy cua Cong Ty, trr cac quyén va nghia vy thudc tham quyén cta Dai
hoi dong c6 dong.

2. Quyén va nghia vu cua Hoi ddng quan tri do luat phap, Piéu 1& Cong Ty va Dai hoi dong cd
dong quy dinh. Cu the, Hoi dong quan tri c6 nhiing quyen han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luogc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng nam cua
Cong Ty;

b) Kién nghi loai c¢6 phan va tong so6 cd phan dugc quyén chao ban cua tung loai;

c) Q}lyét dinh ban c¢6 phan chua ban trong pham vi sO ¢o phan dugc quyén chao ban cia ting loai;
quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu ciia Cong Ty;
d) Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 Luat Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu, cac giao dich mua, ban tai san ¢d dinh ¢6 gia tri
nhod hon 35% (ba muoi lam phan trdm) tong gia tri tai san dugc ghi trong bao cao tai chinh da kiém
toan gan nhat ctia Cong ty

26



g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop dbng, giao dich khac co gia tri tir 35% tong
gia tri tai san tr¢ 1én dugc ghi trong bdo cdo tai chinh da kiém toan gan nhét ciia Cong Ty, trir “hop
ddng, giao dich thudc thim quyén quyét dinh ctia Dai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai diém d
khoén 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong quan tri; bd nhiém, mién nhiém,
ky két hop dong, cham dit hop dong ddi voi Tong giam dbe, Phd Tong Giam dbc, Ké toan truong
va chirc danh quan 1y khac theo quyét dinh caa HPQT tai timg thoi diém; quyét dinh tién luong,
thu lao, thudng va loi ich khac cua nhitng ngudi quan 1y d6; ctr ngudi dai dién theo ty quyén quan
1y phan vén (c6 phan) cua Cong Ty & cong ty khac, quyét dinh muc thu lao va quyén loi khac cia
nhitng nguoi do;

k) Giam sat, chi dao Tong giam ddc va ngudi quan 1y khac trong didu hanh cong viéc kinh doanh
hang ngay ctua Cong Ty;

1) Quyét dinh co cau t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bo cua Cong Ty, quyét dinh thanh 1ap cong ty
con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép von, mua c6 phan cia doanh nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, n6i dung tai liéu phuc vy hop Pai hoi dong cd dong, triéu tap hop Dai hoi
d6ng c6 dong hoic 1y y kién dé Pai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh béo cao tai chinh hang nam d3 duge kiém toan 1én Dai hoi dong cd dong;

0) Kién nghi mirc ¢6 tirc dugce tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢d tirc hodc xu 1y 16 phét sinh
trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t6 chuc lai, giai thé Cong Ty hodc yéu cau pha san Cong Ty;

q) Quyét dinh ban hanh Q}ly ché hoat dong Hoi dé)ng quan tri, Quy ché ndi bo vé quan tri Cong
Ty sau khi dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua;

r) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghi€p, Luat Ching khoan, quy dinh
khéc ctua phap luat va Diéu 1€ Cong Ty.

Piéu 38. Thi lao, thuwéng va loi ich khac ctia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cong Ty ¢ quyén tra thi lao, thuéng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va hidu qua
kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quén tri duge huéng thi lao cong viée va thuong. Hoi ddng quan tri du
tinh mtrc thu lao cho tung thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Tong muirc thu lao va thudng cua
Hoi dong quan tri do Pai héi dong c6 dong quyét dinh tai cude hop thuong nién.

3. Thu lao ctia timg thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh ciia Cong Ty
theo quy dinh cia phap luat vé thué thu nhép doanh nghié¢p, dugc thé hién thanh muc riéng trong
béo céo tai chinh hang nim ctia Cong Ty va phai bao cio Pai hoi ddng c6 dong tai cudc hop thuong
nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an, & va cac
khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi trd khi thyc hién trach nhiém thanh vién Hoi déng
quan tri cia minh, bao gdm ca céac chi phi phat sinh trong viéc toi tham du céc cudc hop Pai hoi
ddng cd déng, Hoi ddng quan tri hodc cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri.

5. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 thé duoc Cong Ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 su
chap thuan cua Pai hoi dong cd dong. Bao hiém nay khong bao gom bdo hiém cho nhiing trach
nhi€ém cua thanh vién Hi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va bBi¢u 1€ Cong Ty.
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Piéu 39. Chi tich Hi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi dé)ng quan tri do Ho1 déng quan tri bau, mién nhiém, bii nhiém trong sb cac thanh
vién HQ1 dong quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri khong duoc kiém Tong giam déc.
3. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 quyén va nghia vu sau déy:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctuia Ho1 déng quan tri;

b) Chuin bi chgong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri va lam chu toa
cudc hop Hoi dong quan tri;

¢) T6 chirc viée théng qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chtrc thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

d) Chii toa cudc hop Hoi dong quan tri, Pai hoi dong c6 dong;

e) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong Ty.

4. Truong hop Chu ‘tich Hoi dong quan tri ¢6 don tir chire hO:;lC bi mién nhiém, bai nhiém, Hoi
dong quan tri phai bau nguoi thay the trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhén don tir chire hodc bi
mién nhiém, bai nhiém.

5. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri Véng mat hodac khong thé thuc hién duogc nhiém vu cua
minh thi Pho Chu tich thuc hién quyén va nghia vu cua Chu tich Hoi dong quan tri. Truong hop
Pho Chi tich vang mit va khong c6 ngucn dugc uy quyén hodc Chu tich Hoi dong quan tri khong
con kha nang lam vi€e thi cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong s cac thanh vién giir chuc

Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét
dinh moi cua Hoi dong quan tri.

Piéu 40. Cudc hop ciia Hi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri dugc béu trong cudc hop d?m tién ciia Hoi dong quén tri trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay ket thuc bau cu Hoi dong quan tri do. Cudc hop nay do thanh
vién c6 s phiéu bau cao nhat hoac ty 1¢ phiéu bau cao nhat tridu tap va chu tri. Trudng hop co
nhiéu hon mot thanh vién co sb phleu bau hoic ty 18 phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac
thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong quan
tri.

2. Hoi ddng quén tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bét thuong.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:

a) Co dé nghi cia Ban kiém soat hodc thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri;

b) C6 dé nghi cua Tong giam ddc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khac;

c) Co dé nghi cua it nhét 02 thanh vién Hoi déng quan tri;

d) Trudng hop khac theo quy dinh tai Diéu 1é Cong Ty.

4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc 1ap thanh van ban, trong d6 néu rd myc dich,
véan dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri.

5. Chu tich Hoi dong quan tri phai tri¢u tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay lam viéce
ké tir ngdy nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trudng hop khong triéu tap hop Hoi
dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quén tri phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai
xay ra d6i voi Cong Ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop
Hoi déng quan tri.

28



6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai giri thong bao moi
hop cham nhit 1a 03 ngay lam viéc truée ngay hop. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi
gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Thong bao moi hop phai
kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

Thong bdo moi hop Hoi déng quan tri c6 thé gui béng giéy moi, dién thoai, fax, phuong ti€n dién
tir va bao dam dén dugc dia chi lién lac cia tirng thanh vién Hoi dong quan tri dugc dang ky tai
Cong Ty.

7. Chu tich Hoi dé)ng quan tri hodc nguoi tri¢u tap gui thong bao moi hop va cac tai ligu kém theo
deén céc thanh vién Ban Kiém soat nhu doi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soét c6 quyén du cac cudc hop Hoi ddng quan tri; c6 quyén thao ludn nhung
khong dugc biéu quyét.

8. Cuoc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi co tir 4/5 téng s6 thanh vién tré 1én du hop.

9. Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi 12 tham du va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop
sau day:

a) Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Piéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir
khac;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti.

10. Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi dén kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri chdm nhat 13 01 gio
trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude sy chimg kién cua tit ca nhitng ngudi du
hop.

11. Thanh vién phdi tham dy day di cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugce iy quyén
cho nguoi khac dy hop va bi€u quyét néu duogc da s6 thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri duoc thong qua néu duoc da sé thanh vién Hoi
dong quan tri du hop tan thanh.

Pi¢u 41. Bién ban hop Hpi dong quan tri

1. Cac cudc hop Hoi dong quan tri phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va luu gitr dudi
hinh thte dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé lap thém bang tiéng nude
ngoai, bao gdm cac ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sé doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

d) Ho, tén tung thanh vién dyu hop hoac nguodi dugc uy quyén du hop va cach thic du hop; ho, tén
cac thanh vién khong du hop va ly do;

d) Vin dé duoc thao luin va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom tat phat biéu y kién cua ting thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cta cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y
kién;

h) Vén dé di duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tng;
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i) Ho, tén, chit ky cua tit ca cac thanh vién Hoi ddng quan tri hodc dai dién theo Gy quyén du hop
va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Truong hop chii toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca thanh
vién khac cua Hoi dong quan tri tham du va ddng ¥ thong qua bién ban hop ky va co day du noi
dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hi¢u
lic. Bién ban hop ghi 3 viée chii toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop. Ngudi ky bién
ban hop chiu trach nhiém lién déi vé tinh chinh xac va trung thyc cua ndi dung bién ban hop Hoi
dé)ng quan tri. Chu toa, ngudi ghi bién ban chiu trach nhiém ca nhan vé thiét hai xay ra ddi véi
doanh nghiép do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh ciia Luat nay, Diéu 1& Cong Ty va phap
luat c6 lién quan.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duoc luu giir tai try so
chinh cua cong ty.

5. Bién ban lap bang tleng Viét va bang tiéng nudc ngoai ¢6 hiéu lyc phap 1y nhu nhau. Truong
hop c6 su khac nhau vé ni dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi ndi
dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

Diéu 42: Quyén dwoc cung cAp thong tin ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Giam ddc, Phé giam ddc hodc Tong giam ddc,
Pho Tong giam doc, nguoi quan 1y khac trong Cong Ty cung cap thong tin, tai liéu v tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong Ty va cuia don vi trong Cong Ty.

2. Nguoi quan ly dugce yéu cau phai cung cap kip thoi, day du va chinh xac thong tin, tai lidu theo
yéu cau clia thanh vién Hoi dong quén tri.

Piéu 43. Cac tiéu ban thudc Hpi dong quan tri

1. Hoi dong quan trj c6 thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhan s, lvong thuong, kiém toan ndi bd, quan ly rai ro tai tung thoi dlem S6 lugng thanh vién
ctia tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh c6 t6i thleu 13 03 ngudi bao gom thanh vién cua Hoi
dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi
dong quan tri. Nghi quyét cia tiéu ban chi ¢6 hi¢u lyc khi c6 da s6 thanh vién tham dy va biéu
quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thuyc thi quyet dinh cua Hoi dong quan tri, hodc cua tiéu ‘ban truc thudc Hoi dér}g quan tr§
phu hop véi cac quy dinh phap ludt hién hanh va quy dinh tai Diéu 1€ Cong Ty, Quy ché ndi bo vé
quan tri Cong Ty.

Diéu 44. Nguoi phu trach quan tri Cong Ty

1. Hoi dong quén tri ciia Cong Ty phai bd nhiém it nhat 01 ngudi phy trach quan tri Cong Ty dé
ho trg cong tac quan tri Cong Ty. Nguoi phu trach quan tri Cong Ty c6 thé kiém nhiém lam Thu
ky Cong Ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luét Doanh nghiép.

2. Nguoi phu trach quan tri Cong Ty khong dugc dong thoi 1am viéc cho to chirc kiém toan duoc
chap thuan dang thyc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh ciia Cong Ty.

3. Nguoi phu trach quan tri Cong Ty ¢6 quyén va nghia vu sau:

a) Tu vin Hoi ddng quan tri trong viéc to chirc hop Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh va cac
cong viéc lién quan gitra Cong Ty va c6 dong;
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b) Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quén tri, Ban kiém soat va Dai hoi ddng cd dong theo yéu cau
ctia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat;

¢) Tu vén vé thu tuc cia cac cudce hop;

d) Tham dy céc cudc hop;

@) Tu vén thi tuc 14p cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri phit hop v6i quy dinh ctia phap luat;
e) Cung cp cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac thong tin khac
cho thanh vién Hoi dong quén tri va thanh vién Ban kiém soat;

) Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cua Cong Ty;

h) La ddu méi lién lac v&i cac bén c6 quyén loi lién quan;

i) Bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Cong Ty;

k) Céc quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1é Cong Ty.

CHUONG V. TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Piéu 45. T6 chirc bd may quan Iy

Cong Ty xay dung bd may quan 1y dé diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay. B6 may quan
ly ciia Cong Ty chiu trach nhiém truee Hoi dong quan tri va chiu sy giam sat, chi dao cua Hoi
dong quan tri Cong Ty ¢6 Tong glam dbc, cac Pho Tong giam dbc, Ké toan truong va nguoi quan
ly khac do Hoi dong quan tri quyet dinh tai tung thoi diém. Viéc bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém
cac chtrc danh néu trén phai dugc thong qua bang nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

Diéu 46. Nguoi diéu hanh cia Cong Ty

1. Nguoi diéu hanh Cong Ty bao gom Tong giam dbc, Pho Tong giam ddc, Ké toan truong va
nguoi quan 1y Khac theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

2. Theo dé nghi ctia Tong giam doc va duogc sy chap thuan cua Hoi dong quan tri, Cong Ty dugc
tuyén dung nguoi quan ly voi s6 luong va tiéu chuan phu hop véi co cdu va quy ché quan Iy cua
Cong Ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Ngudi quan 1y phai c6 trach nhiém dé hd trg Cong Ty dat
duoc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va td churc.

3. Tong giam d(‘)c’ dugc tra luong va thuong. Tién luong va thuong cia Tong gidm dbc do Hoi
dong quan tri quyét dinh.

4. Tién luong ctia ngudi didu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong Ty theo quy dinh
ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép. Tién luong cua Tong Giam dbc dugc thé hién thanh
muc riéng trong bao céo tai chinh hing ndm ctia Cong Ty va phai bao cio Pai hoi dong cd dong
tai cudc hop thuong nién.

Diéu 47. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Tong giam déc

1. Hoi ddng quan tri b6 nhiém 01 thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué nguoi khac lam Téng
giam doc.

2. Téng giam ddc 1a nguoi didu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cta Cong Ty; chiu su giam

sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém truéc Hoi dong quan tri va trude phap ludt vé viée
thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

3. Nhi¢m ky cua Tong giam déc khong qua 05 ndm va c6 thé duoc bd nhiém lai voi sé nhiém ky
khong han ché. Téng giam dbc phai dap tmg cac tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh ctia phap luat
va Cong Ty.
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4. Tong gidm doc c6 cac quyen va nghia vu sau:

a) Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay ctua Cong Ty theo phan
cap ctia Hoi ddng quén tri;

b) T6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;
¢) T6 chire thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ciia Cong Ty;
d) Kién nghi phuong 4n co ciu t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bo ciia Cong Ty;

d) B6 nhiém, rnlen nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan ly trong Cong Ty, trr cac chirc danh
thude tham quyén cua Hoi dong quan tri; Dé nghi Hoi dong quan tri phé duyét quyet dinh bd
nhiém, mién nhiém, bai nhiém va cac loi ich khac d6i véi Phé Tong giam ddc va Ké toan trudng
Cong Ty;

e) Quyét dinh tién luong va loi ich khac d6i voi nguoi lao dong trong Cong Ty, ké ca nguoi quan
Iy thudc tham quyén bd nhiém ciia Tong gidm déc;

g) Tuyén dung lao dong, b6 tri, str dung hodc cham dit Hop dong lao dong theo quy dinh cua phap
ludt lao dong. C6 quyén xur ly vi pham ky luat lao dong va trach nhiém véat chat theo ndi quy lao
dong cuia Cong ty va phu hop véi quy dinh cua phap luat lao dong;

h) Kién nghi phuong an tra c6 tirc hodc xir 1y 15 trong kinh doanh;
i) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Cong Ty.

5. Tong Giam dbc phai diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cia Cong ty theo ding quy
dinh cua phap luat, Diéu 1¢ Cong ty hodc hop ddng lao dong ky véi Cong ty (néu c6) va quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri. Néu diéu hanh tréi v6i quy dinh nay ma gay thiét hai cho Cong ty thi Tong
Giam ddc phai chiu trach nhiém trudc phap lut va phai bdi thuong thiét hai cho Cong ty.

CHUONG VI. BAN KIEM SOAT
Dicu 48. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién)
1. Viéc ng cu, d‘é cu thanh vién Bgm kiém §0ét duoc thuc hién tuong tu quy dinh Ung cur, dé cur
thanh vién HQi dong quan tri tai Diéu 35 Dicu 1€ nay.
2. Truong hop sO lugng cac img vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va Ung cur khong du s6 luong
can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co6 thé d& cir thém g vién hodc t6 chirc dé ctr theo quy
dinh cua Cong Ty. Viéc Ban klen} soat duong nhiém gidi thiu thém g vién phai dugc cong bo
o rang trude khi Pai hoi dong c¢6 dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 49. Thanh phin Ban Kiém soat

1. WS(A') lwong thanh vién Ban kiém soat ctia Cong Ty 1a 03 ngudi. Nhiém ky cia thanh vién Ban
kiém soat khong qua 05 ndm va c6 thé dugce bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat phai dép tmg cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 169
Luat Doanh nghiép va khong thudc cac truong hop sau:

a) Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cua Cong Ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cua Cong Ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan céc bao cdo
tai chinh cta Cong Ty trong 03 ndm lién trudc do.

3. Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:

a) Khong con du tiéu chuan va didu kién 1am thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh tai khoan 2
bicu nay;
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b) Cé don tir chirc va duoc chap thuén;
4. Thanh vién Ban kiém soat bj bai nhiém trong cac trudng hop sau:
a) Khong hoan thanh nhi¢m vy, cong vi¢c dugc phan cong;

b) Khéng thuc hién quyén va nghia vu cta minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng hop bat kha
khang;

¢) Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém so4t theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép va Cong Ty;

d) Trudng hop khac theo nghi quyét Dai hoi déng cb dong.

Piéu 50. Trwéng Ban kiém soat

1. Trudéng Ban kiém soat do Ban kiém soét bau trong sb cac thanh vién Ban kiém soat; viéc bau,
mién nhiém, bii nhiém theo nguyén tac da sd. Ban kiém soat phai c6 hon mot ntra s6 thanh vién
thuong trd & Viét Nam. Truong Ban kiém soat phai c¢6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én thude mot
trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén
nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

2. Quyén va nghia vu cuia Trudng Ban ki€ém soat:
a) Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b) Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong gidm doc va nguoi diéu hanh khéac cung cap cac thong tin lién
quan d€ bao cédo Ban ki€m soat;

¢) Lap va ky bao cdo ciia Ban kiém so4t sau khi da tham khao y kién cua Hoi dong quan trj dé
trinh Pai h1 dong c6 dong.

Pieu 51. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

Ban kiém soét c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh nghiép va cac quyeén,
nghia vu sau:

1. Dé xuét, kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach to chirc kiém todn duoc chap
thuan thyc hién kiém toan Bao céo tai chinh ctia Cong Ty.

2. Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong giam sat ctia minh.

3. Giam sat tinh hinh tai chinh ctia Cong Ty, viéc tuan thu phap luét trong hoat dong cua thanh
vién HG1 dong quan tri, Tong giam doc, nguoi quan ly khac.

4. Dam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va cd dong.

5. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hoac vi pham quy dinh Céng Ty cta thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc va nguoi diéu hanh khac cua doanh nghiép, Ban kiém soat
phai thong bao bang van ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48 gid, yéu cau nguoi cd hanh vi
vi pham cham dut vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua.

7. Bao céo tai Pai hoi dong cb dong theo quy dinh ctiia Luat Ching khoan.

8. Co6 quyén tiép can ho so, tai liéu cia Cong Ty luu gir tai try s¢ chinh, chi nhanh va dia diém
khac; c6 quyén dén dia diém lam vi¢c cua nguoi quan 1y va nhan vién cua Cong Ty trong gid lam
viéc.
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9. C6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va nguoi
quan Iy khac cung cip day du, chinh x4c, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh
va hoat dong kinh doanh ctia Cong Ty.

10. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phéap lut va Cong Ty.

Diéu 52. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhét 02 1an trong mot nam, ) lugng thanh vién tham du hop it nhét
la 2/3 s6 thanh vién Ban kiém soat. Bi€n ban hop Ban kiém soat dugc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi
ghi bién ban va cac thanh vién Ban kiém so4t tham dy hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc
bién ban hop ctia Ban kiém soat phai duoc luu gitr nham xac dinh trach nhiém cta ting thanh vién
Ban kiém soat.

2. Ban kiém soat co quyen yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam dbc va dai dién t6
chtrc kiém toan dugc chip thuan tham du va tra 10 cac van dé can duogc 1am rd.

Piéu 53. Quyén duwoc cung cip thong tin ciia Ban kiém soat

1. Tai liéu va thong tin phai duoc gui dén Klem soat vién cling thoi diém va theo phuong thirc nhu
d6i véi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:

a) Thong bao moi hop, phiéu 1y y kién thanh vién Hoi ddng quan tri va tai liéu kém theo;
b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cua Pai hoi dong ¢ dong, Hoi dong quan tri;

¢) Béo c4o cua Giam doc hodc Tong giam dbc trinh Hoi ddng quan tri hozc tai lidu khéc do cong
ty phat hanh.

2. Kiém soét vién c6 quyén tiép can ho so, tai liéu ciia cong ty luwu gii tai try sé chinh, chi nhanh
va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém 1am viéc cia ngudi quan ly va nhan vién caa cong ty
trong gio lam viéc.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc hoac Tong giam déc, ngudi quan ly
khéc phai cung cip day da, chinh xac, kip thoi thong tin, tai licu vé cong tac quan ly, diéu hanh va
hoat dong kinh doanh cua cong ty theo yéu cau cua Kiém soat vién hoic Ban kiém soat.

Piéu 54. Tién lwong, thu lao, thuwéng va loi ich khac ciia thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban klem soat dugc tra tlen luong, thu lao, thuong va loi ich khac theo quyét dinh
ctia Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tong muc tién luong, thu lao, thudng,
loi ich khéc va ngan sach hoat dong hang nim ctia Ban kiém soét.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich vu tu van
doc lap voi mure hop ly. Tong murc thu lao va chi phi nay khéng vuot qua téng ngan sach hoat
dong hang ndm cta Ban kiém soat da duoc Dai hoi ddng c6 dong chap thuan, trir trudng hop Pai
hoi dong c6 dong c6 quyét dinh khac.

3. Tién lvong va chi phi hoat d(§ng cua Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong
Ty theo quy dinh cua phap luét vé thué thu nhip doanh nghiép, quy dinh khac cua phap luat c6
lién quan va phai dugc 1ap thanh muc ri€ng trong bao cdo tai chinh hang nam ctia Cong Ty.
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CHUONG VIl. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH
VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Diéu 55. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dét vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc va ngudi quan 1y khac
phai cong khai céac 191 ich c6 lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va cac van ban phap
luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc, ngudi quan 1y khéc
va nhiing ngudi c6 lién quan cua cac thanh vién nay chi dugc sir dung nhirng thong tin c6 dugc
nho chire vu cua minh d€ phuc vu loi ich cua Cong Ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbe va L nguoi quan ly khac
¢6 nghia vu théng bao bang vin ban cho Hoi dong quén tri, Ban kiém soat vé cac giao dich giita
Cong Ty, Cong Ty con, Cong Ty khac do Cong Ty dai ching nam quyén kiém soat trén 50% trd
1én von diéu 1& v6i chinh ddi tuong do hoac voi nhimmg nguoi c6 lién quan cua d6i twong d6 theo
quy dinh cta phap luat. D6i v6i cac giao dich néu trén do Pai hoi dong c6 déng hoic Hoi dong
quén trj chap thuan, Cong Ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh
ctia phép luat chimg khoan vé cong b thong tin.

4. Giao dich gitra Cong Ty véi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi dé)ng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, Tong giam doc, nguoi dieu hanh khac va cac cé nhan, t6 chire c6 1i€n quan dén cac doi tuong
nay Khong bi vo hiéu trong cac truong hgp sau day:

a) Dbi véi giao dich co6 gia tri nho hon 35% téng gia tri tai san duoc ghi trong bao céo tai chinh
dugc kiém toan gan nhat, nhimg ndi dung quan trong cua hop dong hodc giao dich cting nhu cac
moi quan hé va loi ich cta thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam
ddc, nguoi diéu hanh khac da duoc bao cio Hoi dong quan tri va duoc Hoi dong quan tri thong
qua bang it nhat 80% tong s6 phiéu tan thanh ctia nhirng thanh vién Hoi dong quan tri khéng co
loi ich lién quan;

b) Pdi voi giao dich co gia tri 1én hon hodc bang 35% hoic giao dich dan dén gié tri giao dich phat
sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién co gia tri tir 35% trg 1én tong gia
tri tai san dugc ghi trong bao cao tai chinh da kiém toan gan nhat, nhimg noi dung quan trong cua
giao dich nay cting nhu mdi quan hé va loi ich ciia thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Tong giam ddc, nguoi diéu hanh khac da dugc cong b cho cac ¢6 dong va duoc Dai
hoi dong c6 dong thong qua bang phiéu biéu quyét cta cac cd dong khong c6 loi ich lién quan.

Diéu 56. Trach nhiém vé thiét hai va boi thuong

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng giam dbc va nguoi diéu hanh
khéc vi pham nghia vy, trach nhi€m trung thyc va can trong, khong hoan thanh nghia vu ctia minh
phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai do hanh vi vi pham cua minh gay ra.

2. Cong Ty bdi thudng cho nhitng ngudi di, dang hodc c6 thé tré thanh mot bén lién quan trong
céc vu khiéu nai, kién, khoi t6 (bao gém cac vu viéc dan sy, hanh chinh va khong phai la cac vu
kién do Cong Ty 1a nguoi khoi kién) néu nguoi d6 da hoic dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban klem soat, Tong giam dbc, nguoi didu hanh khac, nhan vién hogc dai dién duoc
Cong Ty uy quyén di hoic dang thyuc hién nhiém vy theo ty quyén ctia Cong Ty, hanh dong trung
thue, can trong vi loi ich cua Cong Ty trén co s¢ tuan thu luat phap va khong co bang ching xac
nhan ring nguoi d6 da vi pham trach nhiém ctia minh.

3. Nhitng chi phi bdi thuong bao gém chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai
thanh toan phat sinh trong thuc t€ (k& ca phi thué luat su) khi giai quyé€t nhiitng vu viéc nay trong
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khuon khé luat phap cho phep. Cong Ty c6 quyén mua bao hiém cho nhitng ngudi nay dé tranh
nhirng trach nhiém boi thuong néu trén.

Diéu 57. Cong khai céc loi ich lién quan
Viéc cong khai loi ich va nguoi ¢6 lién quan ciaa cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Cong ty phai tap hop va cap nhat danh sach nhimg ngudi c6 lién quan cua cong ty theo quy dinh
tai khoan 23 Bicu 4 cua Luat Doanh nghiép va cac hgp dong, giao dich twong irng ctia ho vai cong
ty,

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Gidm dbc hoac Tong giam doc va nguoi quan ly
khac cua cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac loi ich lién quan caa minh, bao gom:

a) Tén, ma s doanh nghlep, d;g chi tru so chlnh,‘nganh, nghe klnhqdoanh cua doanh nghi‘ép mé
ho 1am chu hoac s¢ hiru phan von gop hoac co phan; ty I va thoi diém lam chu, s¢ hitu phan von
gop hoac ¢o6 phan do;

b) Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh caa doanh nghiép ma
nhimg nguoi ¢d lién quan cua ho lam chi, clng s¢ hitu hodc s¢ hitu riéng phan von gop hoéc co
phan trén 10% von diéu I¢;

3.ﬂViéc ké khai quy dinh tai khoan 2 DBiéu nay ph§1i dugc thuc hién trong thoi han 07 ngay lam viéc
ke tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc stra doi, bo sung phai dugc thong bao véi cong ty trong
thoi han 07 ngay lam viéc ke tir ngay c6 stra doi, bo sung twong ung;

4. Viéc luu gitt, cong khai, xem xét, trich luc, sao chép danh sach nguoi cé lién quan va loi ich co
lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay dugc thyc hién nhu sau:

a) Cong ty phai thong bao danh sach nguoi c6 lién quan va loi ich ¢6 lién quan cho Pai hoi dong
€0 dong tai cugc hop thuong nién;

b) Danh sach ngudi cé lién quan va lgi ich ¢6 lién quan dugc luu gitr tai try so chinh cia doanh
nghiép; trueong hop can thiét cd thé luu gitr mot phan hoac toan bd noi dung danh sach ndi trén tai
cac chi nhanh cua cong ty;

c) Co dong, dai dién theo ty quyen cuia co dong, thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kicm soét,
Giam doc hoac Tong giam doc va nguoi quan ly khac cé quyen xem xét, trich luc va sao chép mot
phan hoac toan bo noi dung ké khai;

d) Céng ty phai tao diéu kién dé nhitng ngudi quy dinh tai diém c khoan nay tiép can, xem xét,
trich luc, sao chép danh sach ngudi ¢6 lién quan va loi ich c6 lién quan mot cach nhanh nhat, thuan
loi nhat; khong duge ngin can, gay kho khan ddi vai ho trong thuc hién quyén nay. Trinh ty, thu
tuc xem xét, trich luc, sao chép noi dung ké khai nguoi ¢ lién quan va loi ich c6 lién quan duoc
thuc hién theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty;

5. Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc hodc Tong giam ddc nhan danh c& nhan hoic nhan
danh nguoi khac dé thyc hién cong viéc dudi moi hinh thiic trong pham vi cong viéc kinh doanh
ctia cong ty déu phai giai trinh ban chat, noi dung cua cong viéc do6 trudc Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat va chi duoc thuc hién khi duoc da sé thanh vién con lai cua Hoi dong quan tri chap
thuan; néu thuc hién ma khdng khai béo hoic khong duoc su chap thuan cua Hoi dong quan tri thi
tat ca thu nhap co duoc tir hoat dong dé thudc vé cong ty.

Piéu 58. Trach nhiém ciia ngwdi quan 1y cong ty
1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc va nguoi quan ly khac co trach nhiém sau day:

a) Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao theo quy dinh cua Luat nay, quy dinh khac cua phap
luat c6 lién quan, Diéu 18 cong ty, nghi quyét Pai hoi dong cb dong;
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b) Thyc hién quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuc, can trong, tét nhat nhim bao dam
loi ich hop phap t6i da cua cong ty;

¢) Trung thanh véi loi ich cua cong ty va ¢ dong; khong lam dung dia vi, chuc vu va str dung
thdng tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khéc cua cong ty dé tu loi hoic phuc vu lgi ich cua
t6 chirc, c& nhan khéc;

d) Thong bao kip thoi, day du, chinh xac cho cong ty vé noi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 164
cua Luat Doanh nghiép;

d) Trach nhiém khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc hodc Tong gidm ddc va nguoi quan 1y khac vi pham
quy dinh tai khoan 1 bieu nay chiu trach nhiém ca nhan hoac lién déi deén bu lgi ich bi mat, tra lai
loi ich da nhan va boi thuong toan bo thiét hai cho cong ty va bén thi ba.

Piéu 59. Cac hop dong, giao dich phai dwoc Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri chap
thuan

1. Pai hoi dong cb dong hodc Hoi ddng quan tri chp thuan hop dong, giao dich giira Cong Ty voi
nguoi co lién quan sau day:

a. Co dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cta cd dong 13 t6 chirc so hitu trén 10% tong s6 ¢o phan
pho thong ctia Cong Ty va nguoi c6 lién quan cua ho;

b. Thanh vién HOi1 dong quan tri, Tong giam doc va nguoi cé lién quan cia ho;

c. Doanh nghi¢p ma thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbe va
nguoi quan 1y khac ciia Cong Ty phai ké khai theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 164 cuia Luat Doanh
nghi¢p.

2. Hoi dong quan trj chip thuan cac hop dong, giao dich theo quy dinh khoan 1 Piéu nay va co
gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san ciia doanh nghiép ghi trong bao cao tai chinh da kiém toan
gan nhat. Truong hop nay, nguoi dai dién Cong Ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho
thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat vé cac ddi twong c6 lién quan d6i v6i hop dong, giao
dich d6 va giri kém theo du thao hop dong hodc ndi dung chu yéu cua giao dich. Hoi dong quan
tri quyét dinh viéc chip thuan hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc
théng bao; thanh vién Ho1 dong quan tri c6 loi ich lién quan dén céc bén trong hop dong, giao dich
khong c¢6 quyén biéu quyét.

3. Pai hoi dong c6 dong chip thuan hop dong, giao dich sau day:

a. Hop dong, giao dich khac theo quy dinh khoan 1 Diéu nay ngoai hop dong, giao dich quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay;

b. Hop ddng, giao dich vay, cho vay, ban tai san co gia tri 16n hon 10% téng gia tri tai san cua
doanh nghi€p ghi trong bao cao tai chinh gan nhat giira Cong Ty va co déng s hiru tir 51% tong
s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét tré 1én hodc ngudi ¢ lién quan cua cd déng do.

4. Trudng hop chip thuan hop dong, giao dich theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay, nguoi dai dién
Cong Ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho Hoi dong quan tri va Ban kiém soat vé dbi
tuong c6 lién quan dol v6i hop dong, giao dich d6 va gui keém theo du thao hop ddng hoic thong
bao ndi dung chu yéu cua giao dich. Ho1 d6ng quan tri trinh du thao hop dong, giao dich hogc giai
trinh Ve ndi dung chu yéu cua hop ddng, giao dich tai cudc hop Dai hoi dong cb dong hodc ldy ¥
kién c6 dong bang van ban. Truong hop nay, co dong co loi ich lién quan ; dén céac bén trong hop
ddng, giao dich khong c6 quyén biéu quyét; hop ddng, giao dich dugc chap thuan theo quy dinh
tai khoan 1 va khoan 4 Piéu 148 cua Luat Doanh nghiép.
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5. Hop dong, giao dich bi v6 hiéu theo quyét dinh ctia Toa 4n va xir I theo quy dinh ctia phap luat
khi duoc ky két khong ding véi quy dinh tai Diéu nay; ngudi ky két hop dong, giao dich, c6 dong,
thanh vién Hoi dong quan tri hodc Tong giam ddc c6 lién quan phai lién doi boi thuong thiét hai
phat sinh, hoan tra cho Cong Ty khoan l¢i thu duogc tir viéc thuc hi¢n hop dong, giao dich do.

6. Cong Ty phai cong khai hop dong, giao dich c6 lién quan theo quy dinh cia phap ludt c6 lién
quan.

7. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong gidm dbc, can bo quan 1y khac
va nhiing nguoi ¢6 lién quan voi cac thanh vién néu trén khong duge sir dung cac thong tin chua
duoc phép cong bd cua Cong Ty hoic tiét 16 cho nguoi khac dé thuc hién cac giao dich c6 lién
quan.

8. Giao dich gitra Cong ty voi cb dong, nguoi quan ly doanh nghi€p va nguoi ¢6 lién quan cua cac
doi tugng nay phai phu hop quy dinh tai Diéu 293 Nghi dinh 155/2020/ND-CP va phap luat vé
ching khoan.

CHUONG VIII. QUYEN TRA CUU SO SACH, HO SO CONG TY,
LAO PONG VA TIEN LUONG
Piéu 60. Quyén tra ciru s6 sach va ho so
1. C6 dong phd thong co quyén tra ciru s sach va ho so, cu thé nhur sau:

a) C6 dong phd thong c6 quyen xem Xeét, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac
trong danh sach c6 dong c6 quyén biéu quyet yéu cau stra d6i thong tin khong chinh xéac clia minh;
xem Xét, tra ctu, trich luc hodc sao chup Diéu 18 cong ty, bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong va
nghi quyét Pai hoi dong c6 dong;

b) C6 dong hoidc nhom co dong so hiru tir 05% tong so ¢ phan phd thong tr¢ 1én co quyén xem
xét, tra ciru, trich Iuc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri, bao cdo tai
chinh giira nim va hiang nam, bao cdo ctua Ban kiém soat, hop dong, giao dich phai thong qua Hoi
dong quan tri va tai liéu khéc, trur tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh cua
Cong ty.

2. Truong hop dai dién duge uy quyen cua co dong va nhom co d6ng yéu cau tra ciru s6 sach va
ho so thi phai kém theo gidy uy quyén cua cd dong va nhom cd dong ma nguoi do dai dién (ban
gbc hoic ban sao chimg thuc cua gidy uy quyén); gidy uy quyén dugc thuc hién theo miu cia
Cong ty (néu cd).

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc va ngudi diéu hanh
khac c6 quyén tra ctru s6 ding ky c6 dong ctua Cong ty, danh sach ¢ déng, so sach va hd so khac
ctia Cong ty vi nhimg muc dich lién quan t6i chtrc vu ctia minh véi diéu kién cac thong tin nay
phai dugc bao mat.

4. Cong ty phai luu giir Diéu 1¢ nay va nhing ban sira doi b6 sung Piéu 1¢, Gidy ching nhan dang
ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chirng minh quyen sO htru tai san, nghi quyét Dai hoi
dong c6 dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop Dai hoi dong cd dong va Hoi dong quan tri, cac
béo cao ctia Hoi dong quan tri, cac bao céo cia Ban kiém soét, bao cdo tai chinh nam, s6 sach ké
todn va cdc tai liéu khac theo quy dinh cia phép luat tai tru s& chinh hodc mét noi khac voi diéu
kién 1a cac c6 dong va Co quan dang ky kinh doanh duoc thong bao vé dia diém luu trir cac tai
liéu nay.

5. Piéu 1é cong ty phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cuia Cong ty.
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Diéu 61. Lao dong va tuyén dung lao dong

Viéc tuyén dung, sir dung, cham dirt hop ddng lao dong d6i véi ngudi lao dong thyc hién theo Bo
Luat lao dong, Thoa udc lao dong tap thé va Hop dong lao dong da ky gitra Tong Giam ddc (hodc
ngudi duoc Tong Giam dbc uy quyén) véi nguoi lao dong.

Téng Giam dbe co quyen tuyén dung hodc chim dut hop dong lao dong dbi v6i nguoi lao dong
theo yéu cau san xuat kinh doanh cua Cong ty va phu hop v6i quy dinh ctia phap luat lao dong.
(Cong ty s€ ban hanh tiéu chuan tuyen dung cho timng loai céng viéc, 1am can cir dé Téong Giam
ddc thyc hién khi co nhu cau tuyén dung).

Diéu 62. Tién lwong

Tién lwong, cac khoan phu cép lwong va tién thuong ddi véi ngudi lao dong duoc tra theo ning
suat, chat lugng va hiéu qua cong viéc cia nguoi lao dong, phu hop véi quy dinh cua B Luét lao
dong, phap luat co lién quan, quy ché ndi b va hi¢u qua hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong

ty.

Piéu 63. Quyén lgi va trach nhiém ciia nguoi lao dong

1. Quyén lgi: Nguoi lao dong trong Cong ty dugc hudng quyén loi theo quy dinh ciia Diéu 1é nay
va ban Thoéa udc lao dong tap theé hop phap cua Cong ty da dang ky tai Co quan lao dong dia
phuong theo quy dinh ctia Phap Luat lao dong.

Ngu:()i lao dong duoc hudong ché dd Bao hiém x4 hoi, Bao hiém y té, Bao hiém that nghiép va cac
quyén lgi khac theo quy dinh ctia Phap Luét lao dong.

2. Nghia vu: Nguoi lao dong phai hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao, c6 nghia vu chép hanh Piéu
1€, nd1 quy lao dong hgp phép cua Cong ty da dang ky tai Co quan lao dong dia phuong theo quy
dinh cua Phap Luat lao dong va cac quy ché ctia Cong ty phu hop v61 quy dinh phap luat co lién
quan tryc tiép dén nghia vu va quyén loi ciia nguoi lao dong. D6i voi nhimg ngudi vi pham noi
quy lao dong ciia Cong ty, Téng Giam dc Cong ty c6 quyén xur 1y vi pham ky luat lao dong theo
ndi quy lao dong cua Cong ty va cac quy dinh cua Phap Luat lao dong.

CHUONG IX. PHAN PHOI LQI NHUAN, TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI
CHINH VA CHE PQ KE TOAN

Piéu 64. Phan phéi loi nhuin

1. Pai hoi ddng cb déng quyét dinh mirc chi tra b tirc va hinh thic chi tra ¢6 tirc hang nam tir loi
nhuan duogc giir lai cia Cong ty.

2. Cong ty khong thanh toan 1ai cho khoan tién tra co tic hay khoan tién chi tra lién quan téi mot
loai co phiéu.

3. Hoi dong quan tri co the kién nghi Pai hoi ddng c6 déng thong qua viée thanh toan toan bg hoac
mat phan c6 tirc bang ¢ phiéu va Hoi ddng quan tri 1a co quan thuc thi quyét dinh nay.

4. Truong hop ¢ tirc hay nhimg khoan tién khac lién quan t6i mot loai c6 phiéu duoc chi tra bang
tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. 'Vige chi tra co thé thyc hién tryc tiép hodc
thong qua cac ngén hang trén co s¢ cac thong tin chi tiét vé tai khoan ngan hang do cb dong cung
cap. Truong hop Cong ty da chuyén khoén theo dung cac thong tin chi tiét vé ngan hang do ¢
dong cung cap ma c6 dong dé khong nhan dugce tién, Cong ty khong phai chiu trach nhiém vé
khoan tién Cong ty da chuyén cho cb dong nay. Viéc thanh toan ¢6 tie dbi véi cac cd phiéu niém
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yét/dang ky giao dich tai S¢ giao dich chirng khoan c6 thé dugc tién hanh thong qua cong ty ching
khoéan hodc Tong Cong ty luu ky va bu trir chirng khodn Viét Nam.

5. Can ctr Luét Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, Hoi ddng quan tri théng qua nghi quyét, quyét
dinh xac dinh mdt ngay cu thé dé chdt danh sach c6 dong. Can cir theo ngay do, nhiing nguoi dang

ky vai tu cach co dong hodc ngudi so hitu cac ching khoan khac duge quyén nhén cb tic bang
tién mat hodc ¢d phleu, nhan thong bao hodc tai li¢u khéc.

6. Cac van d¢ khac lién quan dén phén phdi lgi nhuan dugc thuc hién theo quy dinh ciia phap luat.

Piéu 65. Xir Iy kinh doanh khi thua 15

Truong hop Cong ty kinh doanh thua 16, Hoi ddng quan tri trinh Dai hoi dong cd dong quyét dinh
trich tr quy du trlr d€ bu dap hodc chuyén cac khoan 16 sang nam tai chinh ti€p theo.

Piéu 66. Tai khoan ngin hang

1. Cong ty m¢ tai khodn tai cdc ngan hang Viét Nam hoac tai cac chi nhdnh ngan hang nudc ngoai
dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo sy chép thuan trudc clia co quan cd thdm quyén, trong truong hop can thiét, Cong ty c6
thé¢ mo tai khoan ngan hang ¢ nudc ngoai theo cac quy dinh ctua phép luat.

3. Cong ty tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan théng qua céc tai khoan tién
Viét Nam hodc ngoai t€ tai cac ngan hang ma Cong ty mo tai khoan.

Diéu 67. Nim tai chinh

Nam tai chinh cua Cong ty bat dau tir ngay 01 thang 01 hiang nam va két thic vao ngay 31 thang
12 hang nam.

Diéu 68. Quyét toan va ké hoach tai chinh

Hang nam, sau khi két thic ndm tai chinh, chdm nhat 14 04 (b6n) thang dAu cta ndm tai chinh tiép
theo, Chu tich Hoi déng quan tri bao cao Pai hoi d@)ng cd dong thuong nién v& tinh hinh hoat dong
san xuét kinh doanh, quyét toan tai chinh ca nim (da duoc kiém toan) va du kién ké hoach san
xuat kinh doanh va tai chinh cho nam tiép theo.

Diéu 69. Ché do ké toan

1. Ché d6 ké toan Cong ty sir dung la ché do ké toan doanh nghiép hodc ché d6 ké toan dic thu
dugc co quan c6 tham quyén ban hanh, chap thuan.

2. Cong ty lap s6 sach ké toan bang tiéng Viét va luu giit ho so ké toan theo quy dinh phap luat vé
ke toan va phap luat lién quan. Nhitng ho so nay phai chinh xac, cap nhat, c6 h¢ thong va phai du
dé chung minh va giai trinh céc giao dich ciia Cong ty.

3. Cong ty st dung don vi tién t¢ trong ké toan 1a dong Viét Nam. Truong hop Cong ty c6 cac
nghiép vu kinh té phat sinh chii yéu bang mot loai ngoai t€ thi duoc tuw chon ngoai t¢ d6 1am don

vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lya chon d6 trudc phap luat va thong bao cho co quan
quan 1y thué truc tiép.
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CHUONG X. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN
VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN
Diéu 70. Bao cdo tai chinh nim, ban nién va quy

1. Cong ty phai 1ap bao cdo tai chinh nam va bao cao tai chinh ndm phai dugc kiém toan theo quy
dinh cua phap luét. Cong ty cong b bao céo tai chinh nam da duoc kiém toan theo quy dinh cua
phap luét vé cong b thong tin trén thi truong ching khoan va ndp cho co quan nha nuée c6 thim

quyeén.

2. Bao cao tai chinh nam phai bao gdm day du cac bao cdo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh
phap luat vé ké toan doanh nghi¢p. Béo cao tai chinh ndm phai phan &nh mot cach trung thuc va
khach quan tinh hinh hoat dong cua Cong ty.

3. Cong ty phai 1ap va cong b cac bao cdo tai chinh ban nién di soat xét va bao céo tai chinh quy
theo quy dinh phap luat vé cong bo thong tin trén thi truong chimg khodn va ndp cho co quan nha
nudc ¢6 tham quyeén.

Diéu 71. Bao cao thuwdng nién

Cong ty phai lap va cong bd Béo céo thuong nién theo cac quy dinh ciia phap luat vé chimg khoan
va thi truong ching khoan.

Diéu 72. Kiém toan

1. Pai hoi déng cd dong chi dinh mot cong ty kiém toan doc 1ap hodc thong qua danh sach cac
cong ty kiém toan doc 1ap va ty quyén cho Hoi dong quan tri quyét dinh Iya chon mot trong sb
cac don vi nay tién hanh kiém toan béo céo tai chinh ctia Cong ty cho nam tai chinh tiép theo dya
trén nhitng diéu khoan va diéu kién thoa thuan voi Hoi dong quan tri.

2. Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, x4c nhan, 1ap béo céo kiém toan va trinh cc bao céo d6
cho Hoi dong quan tri. Thoi han 1ap bao céo phai phu hop véi quy dinh cua phap luat vé bao cao
tai chinh. Bao cdo kiém toan dugc dinh kém bdo céo tai chinh ndm ctia Cong ty.

3. Kiém toan vién doc 1ap thuc hién viéc kiém toan bao cdo tai chinh cua Cong ty dugc tham du
cac cudc hop Pai hoi dong cd dong va duge quyén nhan cac thong bao va céc thong tin khac lién
quan dén cudc hop Pai hoi dong cd dong va duoc phat biéu ¥ kién tai dai hoi vé cac van dé c6 lién
quan dén viéc kiém toan béo céo tai chinh ciia Cong ty.

CHUONG XI. DAU CUA DOANH NGHIEP
Piéu 73. Diu ciia doanh nghiép

1. Dau bao gdm déu duoc lam tai co so khic dau hodc dau duéi hinh thire chit ky sé theo quy dinh
cua phap luat vé giao dich dién tir.

2. Hoi déng quan tri quyét dinh loai déu, ,sé lugng, hinh thirc va ni dung diu cua Cong ty, chi
nhanh, van phong dai di¢n ctia Cong ty (néu c0).

3. Con dau cua cong ty duge quan 1y va sir dung theo quy dinh ctia phép luat hién hanh.

CHUONG XII. CHAM DUT HOAT PONG CONG TY
Diéu 74. Chim durt hoat dong
1. Cong ty co thé b giai thé hodc chdm dut hoat dong trong nhimg trudng hop sau:
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a) Dai hoi dong cd dong quyét dinh giai thé, chia tach, sap nhap hodc hop nhit cong ty;
b) Toa an tuyén bd Cong ty pha san/cham dit hoat dong theo quy dinh cua phap luat hién hanh;
€) Céc truong hop khac theo quy dinh cta phap luét.

2. Viéc giai thé/chiam dit hoat dong trudc thoi han do Dai hoi dong c6 dong quyét dinh, Hoi dong
quan tri thue hién. Quyet dinh giai thé/cham dirt hoat dong nay phai thong bao hay xin chap thuan
clia co quan ¢ tham quyén (néu bat budc) theo quy dinh.

Piéu 75. Thanh ly tai san khi cong ty giai thé

1. Téi thiéu 06 (sau) thang sau khi c6 quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi ddng quan tri phai thanh
1ap Ban thanh 1y gdm 03 thanh vién, trong d6 02 thanh vién do Pai hoi dong c6 dong chi dinh va
01 thanh vién do Hoi ddng quan tri chi dinh tir 01 cong ty kiém toan doc lap. Ban thanh ly chuan
bi cac quy ché hoat dong ctua minh. Céc thanh vién cta Ban thanh 1y ¢ thé duogc lya chon trong
sd nhan vién cua Cong ty hodc chuyén gia doc 1ap. Tét ca cac chi phi lién quan dén thanh Iy dugc
Cong ty uvu tién thanh toan trudc cac khoan ng khac cua Cong ty.

2. Ban thanh 1y ¢6 trach nhiém bao cao cho Co quan ding ky kinh doanh vé ngay thanh 1ap va
ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mat Cong ty trong tit ca cac cong
viéc lién quan dén thanh 1y Cong ty trudc Tda 4n va cac co quan hanh chinh.

3. Tién thu dugc tir viéc thanh 1y dugc thanh toan theo thir ty sau:
a) Cac chi phi thanh ly;

b) Cac khoan ng luong, tro cp thoi viéc, bao hiém x4 hoi va cac quyén loi khac ciia ngudi lao
dong theo thoéa udce lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

¢) No thué;
d) Cac khoan ng¢ khéac ctia Cong ty;

@) Phan con lai sau khi da thanh toan tat ca cac khoan no tir muc (a) dén (d) trén day duoc chia
cho céc c6 dong. Céc co phan vu dai dugc uu tién thanh todn trudc.

CHUONG XIII. GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BQ VA PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 76. Giai quyét tranh chip ndi bd

1. Truong hop phat sinh tranh chap, khiéu nai lién quan t6i hoat dong ctia Cong ty, quyén va nghia
vu cua cac c6 dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1€ cong ty, cac quy dinh phap luat
khéc hodc thda thuan gitra:

a) Co dong voi Cong ty;
b) C6 doéng voi Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong giam ddc hay ngudi diéu hanh khéc;

Cac bén lién quan cb giang giai quyet tranh chap d6 thong qua thuong luong va hoa giai. Trr truong
hop tranh chép lién quan t6i Ho1 dong quan tri hodc Chu tich Hoi d6ng quan tri, Chu tich Hoi dong
quan tri chu tri viéc giai quyét tranh chip va yéu cau timg bén trinh bay cac théng tin lién quan
dén tranh chap trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay tranh chip phat sinh. Truong hop tranh
chap lién quan téi Hoi dong quan tri hay Chu tich Hoi dong quan tri, bat cit bén nao ciing cé thé
yéu cau chi dinh mot chuyén gia doc lap lam trung gian hoa giai cho qua trinh giai quyét tranh
chap.

2. Truong hop khéng dat dugc quyét dinh hoa giai trong vong 06 (sau) tuan tir khi bat ddu qua
trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cta trung gian hoa giai khong duoc cac bén chap nhan, mot bén
c6 thé dua tranh chap d6 ra Trong tai hodc Toa an c6 tham quyén.
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3. Céc bén ty chiu chi phi ¢o lién quan t6i thu tuc thuong lugng va hoa gidi. Viée thanh toan cac
chi phi cua Toa an dugc thuc hién theo phan quyét cua Toa an.

Diéu 77. Sira di va bo sung Piéu 1¢
1. Viéc sta d6i, bd sung Diéu 1¢ nay phai dugc Dai hdi déng cd dong xem xét, quyét dinh.

2. Trudng hop phap luat co quy dinh lién quan dén hoat dong cuia Cong ty chua dugc dé cap trong
ban Diéu 1¢ nay hodc trudng hop c6 quy dinh méi ciia phap luat khac véi diéu khoan trong Pidu
1¢ nay thi nhirg quy dinh cta phap luit d6 duong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong
cua Cong ty.

Piéu 78. Ngay hiéu luc

1. Ban Diéu 1¢ sira d6i nay gom 13 Chuong, 78 diéu dugc Dai hoi dong cb dong Cong ty cb phan
Du lich Dich vu Ha Nbi thong qua va cting chap thuan hiéu luc toan van ctia Diéu 1é nay.

2. Didu 1& nay dugc luu giit tai try so chinh ctia Cong ty.
3. Piéu 18 nay 14 duy nhét va chinh thic ctia Cong ty.

4. Céc ban sao hodc trich luc Diéu 18 cong ty c6 gia tri khi c6 chit ky cia Chu tich Ho1 déng quan
tri hoac toi thicu 1/2 tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri.

Ha Ngi, ngay ...... thang ...... nam ....
HOQI PONG QUAN TRI CONG TY

ONG NGUYEN MANH HUNG

BA DUONG THI HUE

ONG NGUYEN VAN DUNG

BA LE THANH HA

BA VU THI QUYNH TRANG
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CONGTYCOPHAN CONG HOA XAHOQICHU NGHIA VIETNAM —

DU LICH DICH VU HA NOI Djc lip — Ty do — Hanh phic
S6: £5 /2026/TTr-HPQT Ha Ngi, ngay Athing ?ndm 2026
TO TRINH

(Vv sika d6i, b6 sung cdc Quy ché ciia Cong ty)

Kinh trinh: PAIHQI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

- Cin cit Ludt Chimg khodn 54/2019/QHI4 ngay 26 thdng 11 ndm 2019 va Ludt 50
56/2024/QH15 sira doi, bd sung mét s6 diéu cia Ludt Chirng khodn;

- Cdn cit Lugt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020 diegc sica déi bo
sung nam 2022 va Ludt so 76/2025/QH15 sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Ludt Doanh

nghiép sé 59/2020/QH14;

- Can cir Nghi dinh 56 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thdang 12 ndm 2020 ctia Chinh phit quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Ludt Chitng khodn,

- Can cir Nghi dinh 245/2025/ND-CP ngay 11 thdng 9 ndm 2025 sia doi Nghi dinh
155/2020/NP-CP huéng ddn Ludt Chirng khodn;

- Cén cir Didu 1¢ 1 chire va hoat dong Cong ty Cé phdn Du lich Dich vu Ha Ngi (“Céng
Iy”);

- Céin ctr tinh hinh thuc té cia Cong ty.

pé phan 4nh va cap nhip nhimg quy dinh méi ciia phép luét cling nhu dé phi hop vdi tinh
hinh thyuc té cia Céng Ty, Hoi dong quén tri, Ban kiém soét da xay dung céc quy ché sau: Quy
ché hoat dong ctia Hi ddng quan trj Cong Ty, Quy ché ndi b v& quan trj Cong Ty, Quy ché hoat
dong ciia Ban kiém sodt Cong Ty.
Kinh trinh Pai hoi ddng cb déng thudng nién nim 2026 (“PHPCD”) cia Cong Ty thong
qua cac ndi dung sau:
- DHDCD théng qua dy théo cic quy ché: Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quén trj Cong
Ty, Quy ché noi bd v& quan tri Cong Ty, Quy ché hoat dong clia Ban kiém sodt Cong Ty
(Due théo cdc Quy ché dinh kém).
- PHDCP 1y quyén cho:
+ Hoi ddng quan trj Cong Ty tiép tuc sira dbi, bd sung, hoan thién va ban hanh Quy ché hoat
dong ciia Hoi ddng quan tri Cong Ty, Quy ché ndi by v& quan trj Cong Ty
+ Ban kiém soat Cong Ty tiép tuc sira ddi, bd sung, hoan thién va ban hanh Quy ché hoat
dong ciia Ban kiém so4t Cong Ty.
Kinh trinh Pai hoi ddng cb dong xem xét va thong qua =

P HOI@ONG QUAN TRI
Noi nhén: : CHU TICH
- Pai hgi ddng cb dong; .
- HbQT,BKS;
- Luu VT.

5 RGEYEN MANH HUNG



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH DICH VU HA NOI Poc lap - Ty do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay ... thang ... nam 2026

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

Can cwr Luat Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can cv Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi dinh so 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chitng khodn va cdc van ban sira doi bé sung;

Can cir Thong tu so 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B trwong Bo Tai chinh
hwong ddn mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung déi véi cong ty dai chung tai Nghi dinh
s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu ciia Ludt Chirng khodn;

Can cir Piéu 1é to chirc va hoat déng Cong ty Cé phan Du lich Dich v Ha Néi;
Can cir Nghi quyét Pai hdi dong c6 dong thirong nién nam 2026 ngay 20 thang 05 nam 2026;

Hoi déng quan tri ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi do”‘ng quan tri Cong ty Céphcfn Du lich
Dich vu Ha Noi

Quy ché hoat dong cua Hoi d‘o”‘ng quan tri Cong ty Céphcfn Du lich Dich vu Ha N¢éi bao gém
cdc ngi dung sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri quy dinh co cdu to chirc nhan sy,
nguyén tac hoat dong, quyén han, nghia vu ciia Hoi ddng quan trj va cac thanh vién Hoi dong quan
tri nhdm hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1é Cong ty va cac quy dinh khac
cta phép luat co lién quan.

2. B6i tuong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho Hoi dong quan tri, cac thanh vién Hoi dong
quan tri.
Piéu 2. Nguyén tic hoat déng ciia Hoi ddng quan tri

1. Hoi ddng quan tri 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién ciia Hoi dong quan tri chiu
trach nhi€m ca nhan vé phan viéc cua minh va cung chiu trach nhi¢m trude Pai hoi dong c6 dong,
trude phép luat vé cac nghi quyét, quyet dinh ctia Hoi dong quan tri doi véi sy phat trién cua Cong
ty.
2. Hoi ddng quan tri giao trach nhiém cho Tong giam ddc t6 chirc diéu hanh thuc hién cac nghi
quyet, quyet dinh cua Ho1 dong quan tri.

Chuong I1

THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI


https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-155-2020-nd-cp-huong-dan-luat-chung-khoan-2019-70a0b.html

Pieu 3. Quyén va nghia vu cda thanh vién Hi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 ddy du cac quyén theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, phép
luat lién quan va DPicu 1¢ Cong ty, trong d6 c6 quyen dugc cung cap cac thong tin, tai li€u veé tinh
hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cta cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan trj c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty nhu sau:

a) Thyc hién cac nhiém vu cia minh mot cach trung thuc, can trong vi loi ich cao nhat ctia c6 dong
va cua Cong ty;

b) Tham du day du cac cudc hop ctia Hoi dong quan tri va c6 y kién vé cac van dé dugc dua ra
thao luan;

¢) Bao cao kip thoi, ddy da voi Hoi ddng quan tri cac khoan thu lao nhan dugc tir cac cong ty con,
cong ty lién két va céc to chuc khac;

d) Béo cdo Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhét cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong
ty khac do Cong ty nim quyén kiém soét tir 50% von diéu 1¢ tré 1én voi thanh vién Hoi dong quan
tri va nhiitng ngudi c6 lién quan cua thanh vién do; giao dich gitra Cong ty véi cong ty trong do
thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang lap hodc 13 ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi
gian 03 nam gan nhét trudc thoi diém giao dich;

d) Thuc hién céng b thong tin khi thuc hién giao dich c6 phiéu ctia Cong ty theo quy dinh cta
phap luat.
Pi¢u 4. Quyén duwoc cung cap thong tin ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quén tri co quyén yéu cau Tong giam dbc, Pho Tong giam dbc, ngudi
quén 1y khac trong Cong ty cung cip thong tin, tai lidu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh
cua Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

2. Nguoi quan 1y duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, ddy du va chinh xac thong tin, tai liéu theo
yéu cau cua thanh vién Ho1 dong quan tri. Trinh tu, thu tuc yéu cau va cung cap thong tin do Diéu
1€ cong ty quy dinh.

Piéu 5. Nhiém Ky va s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri c6 tir 03 dén 11 thanh vién. Dai hoi dong co déng quyét dinh sb lugng thanh
vién Hoi dong quan tri tai timg thoi ky.

2. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 niam va c6 thé duoc bau lai véi sd
nhiém ky khong han che.

3. Trudng hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cing két thiic nhiém ky thi cac thanh vién d6
tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép
quan cong vi¢e, trur truong hop Dicu 1€ cong ty cd quy dinh khéc.

Piéu 6. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Hoi dong quan tri
Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
a) Khong thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoéc trong linh vyc, nganh,
nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhét thiét phai 1a cd déng caa Cong ty;



¢) Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cua
cong ty khéc;

d) Tiéu chuan va diéu kién khac theo Diéu 1¢ cong ty va Quy dinh phép lut.

Piéu 7. Chi tich Hi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bii nhiém trong sd cac thanh
vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi déng quan tri Cong ty khong duoc kiém Tong giam déc.
3. Chu tich Hoi ddng quan tri o quyén va nghia vu sau déy:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri€u tap, chu tri va lam chu toa
cudc hop Hoi dong quan tri;

¢) T6 chire viée théng qua nghi quyét, quyét dinh cuia Hoi dong quan tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cta Hoi d@)ng quan tri;
d) Chu toa cudc hop Hoi dong quan tri, Pai hoi dong c6 dong;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong Ty.

4. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri c6 don tir chire hodc bi bai mién, Hoi dong quan tri phai
bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chtrc hodc bi bai mién. Truong
hop Chu tich Hoi déng quan tri Véng mat hodc khong thé thuc hién duoc nhiém vu cua minh thi
Pho Chu tich Hoi d@)ng quan tri thuc hién cac quyén va nghia vu cua Chu tich Hoi d@)ng quan tri.
Truong hgp Chu tich, Pho Chu tich Véng mat hodc khong thé thuc hién nhiém vu thi phai uy quyén
bang vin ban cho mdt thanh vién khac thyc hién quyén va nghia vu ctia Chii tich Hoi dong quan
tri. Truong hop Chu tich, Phé Chii tich ving mit va khong c6 ngudi duoc iy quyén, cac thanh
vién con lai bau mot ngudi trong sd cac thanh vién giir chirc Chu tich Hoi dong quan tri theo
nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ciia Hoi dong quan
tri.

5. Khi xét thdy can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bo nhiém thu ky cong ty. Thu ky cong ty
cd quyén va nghia vu sau day:

a) Ho tro td chuc triéu tap hop Dai hoi déng cd dong, Hoi d@)ng quan tri; ghi chép cac bién ban
hop;

b) H4 tro thanh vién Hoi dong quén tri trong viée thuc hién quyén va nghia vu dugc giao;
¢) Hd tro Hoi dong quan tri trong ap dung va thyc hién nguyén tic quan tri cong ty;

d) HG trg Cong ty trong xay dung quan hé ¢ dong va bao vé quyén, loi ich hop phép cia c6 dong;
viéc tuan thu nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa thong tin va thu tuc hanh chinh;

@) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Cong Ty.
Piéu 8. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bé sung thanh vién Hoi ddng quan tri
1. Pai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj trong trudng hop sau déy:

a) Khong co du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép;



b) C6 don tir chirc va dugc chip thuan;
¢) Trudng hop khéc theo quy dinh phap ludt va Diéu 1é cong ty.
2. Dai hoi dong cb dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong trudng hop sau day:

a) Khong tham gia cic hoat dong ciia Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bat
kha khang;

b) Trudng hop khac theo quy dinh phap lut va Diéu 1é cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Pai hoi dong cb déng quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan tri;
mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trudng hop quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Dai hoi dong cd dong dé bau bd sung thanh vién Hoi dong
quan tri trong treong hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi gidm qua mat phén ba so voi sb quy dinh tai biéu 1¢ cong
ty. Truong hgp nay, Hoi dong quan tri phai tri¢u tap hop Pai héi dong ) dong trong thoi han 30
ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b) Trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay, Pai hoi dong c6 dong bau thanh vién moi thay
thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

Pieu 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hi dong quan tri

1. C6 d6ng hodc nhom cd dong so hitu tir 05% tong sé cd phan phod thong tré 1én cd quyén dé cir
nguoi vao Hoi dong quan tri. Truong hop Dicu 1€ cong ty khong cé quy dinh khac thi viée dé cu
nguoi vao Hoi dong quan tri thuc hién nhu sau:

a) Cac c6 dong pho thong hop thanh nhom dé dé cur nguoi vao Hoi dong quan tri phai thong bao
ve viéc hop nhom cho cac c6 dong du hop biét trude khi khai mac Pai héi dong c6 dong;

b) Can ctr s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri, ¢ déng hodc nhém cd dong quy dinh tai khoan
nay duoc quyén dé cir mot hodc mot s ngudi theo quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong lam ung
ctr vién Hoi dong quan tri. Trudng hop sd tng cir vién dugc c¢b dong hodc nhom cd dong dé cir
thép hon sb tmg cir vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh ctia Dai hoi dong cd dong thi sb
g cir vién con lai do Hoi dong quan tri va cac cd dong khac dé cu.

2. Trudong hop s6 lugng tGng cir vién Hoi ddng quan tri thong qua dé ctr va tng ctr van khong du
sO luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 DPiéu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi dong quan tri
duong nhiém gidi thiéu thém tmg ctr vién hoic to chiic dé ctr theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty,
Quy ché noi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong
quan tri duong nhiém gidi thiéu thém Gng cir vién phai duogc cong b 1 rang trudce khi Pai hoi
ddng c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh cua phap luat.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quén tri phéi thyc hién theo phuong thirc bau don
phiéu hodc mot phuong thirc khac duorc bai hoi dong co dong thong qua. Truong hop thuc h1en
theo phuong thirc bau don phleu mdi c6 dong co tong sd phleu biéu quyét tuong ung véi tong sd
c¢6 phan s¢ hitu nhan véi s6 thanh vién duoc bau ciia Hoi dong quan tri va cd dong co quyén don
hét hoic mot phan tong s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sé g ctr vién. Ngudi tring cir
thanh vién Hoi dong quan tri duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bat dau tir
g ctr vién c6 s phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.
Truong hop c6 tir 02 Gng cir vién trd 1én dat cing sb phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung



cta H)i dong quan tri thi s€ tién hanh bau lai trong s6 cac g cu vién cd so phi€u bau ngang nhau
hodc Iya chon theo ti€u chi quy ché bau ctr hoac Diéu 1€ cong ty.

4. Viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Dai hoi dong c¢b dong quyét dinh
theo nguyén tic bo phiéu hodc mot phuong thirc khac duoc DPai hoi ddng cd dong thong qua.

Diéu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién H¢i dong quan tri

1. Trudong hop da xac dinh duoc tmg ctr vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac tng ctr vién tdi thiéu 10 ngdy trude ngdy khai mac hop Pai hoi dong cd dong
trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac ung cir vién nay trude
khi bo phiéu. Ung ctr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc,
chinh xé4c cta cac thong tin c4 nhin duoc cong bd va phai cam két thie hién nhiém vy mot cach
trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhat ciia Cong ty néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong
quan tri. Thong tin lién quan dén tmg ctr vién Hoi dong quan trj dugc cong bd bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon,;

¢) Qua trinh cdng téc;

d) Cac chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chitc danh Hoi dong quan trj ctia cong ty khac);
d) Loi ich ¢6 lién quan tdi Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;

e) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

g) Cong ty dai chiing phai c6 trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma mg ctr vién dang
nam giit chirc vy thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan 1y khéc va cac lgi ich c6 lién
quan t&i cong ty clia g ctr vién Hoi dong quan tri (néu c0).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri thue hién
theo cac quy dinh huéng dan vé cong bo thong tin.

Chuwong II1
HOI PONG QUAN TRI
Piéu 11. Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan 1y Cong ty, ¢ toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh,
thuc hién quyén va nghia vu ctia cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc tham quyén ctua Pai hdi
dong c6 dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri do lut phap, Diéu 1¢ cong ty va Dai hoi dong c6 dong
quy dinh. Cu thé, Ho1 dong quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nam cua
Cong Ty;

b) Kién nghi loai ¢4 phan va tong sé ¢b phan dugc quyén chao ban cuaa ting loai;

¢) Quyét dinh ban c6 phan chwa ban trong pham vi s6 ¢6 phan duwgc quyén chao ban caa ting loai;
quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thuc khac;

d) Quyét dinh gia ban c6 phan va tréi phiéu cua Cong Ty;
d) Quyét dinh mua lai ¢ phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat Doanh nghiép;
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e) Quyét dinh phuong 4n dau tu va du 4n dau tw, cAc giao dich mua, ban tai san c6 dinh c6 gia trj
nho hon 35% (ba muoi lam phan trim) tong gia tri tai san duoc ghi trong bao cdo tai chinh da
kiém toan gan nhit cua Cong ty

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac co gié trj tir 35% tong
gid tri tai san tré 1én duoc ghi trong bao céo tai chinh da kiém todn gan nhat caa Céng Ty, trir hop
ddng, giao dich thudc tham quyén quyét dinh ctua Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai diém d
khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mi&n nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich Hai dong quan tri; b nhiém, mién nhiém,
ky két hop ddng, chim dut hop dong d6i véi Tong giam dbc, Phd Tong Giam déc, Ké toan trudng
va chac danh quan Iy khac theo quyét dinh cia HPQT tai ting thoi diém; quyét dinh tién luong,
thu lao, thuong va loi ich khac cua nhitng ngudi quan 1y do; cir nguoi dai dién theo uy quyén quan
ly phan vén (cb phan) cia Céng Ty & cong ty khéc, quyét dinh muc thu lao va quyén loi khac cua
nhitng nguoi do;

k) Giam sat, chi dao Tong giam dbc va nguoi quan 1y khac trong diéu hanh cong viéc kinh doanh
hang ngay caa Cong Ty;

) Quyét dinh co cau t6 chic, quy ché quan ly ndi bo cua Cong Ty, quyét dinh thanh lap cong ty
con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua co phan cua doanh nghiép khac;

m) Duyét chwong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi ddng cb dong, triéu tap hop Pai hoi
ddng c6 dong hoic lay y kién dé Pai hoi dong co dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh béo céo tai chinh hiang nam da duoc kiém toan 1én Pai hoi ddng cd dong;

0) Kién nghi mic ¢b tire duogc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢6 tic hodc xir Iy 16 phét sinh
trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc to chuc lai, giai thé Cong Ty hoac yéu cau pha san Cong Ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché noi b vé quan tri Cong
Ty sau khi duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua;

r) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, quy dinh
khéc caa phap luat va Diéu I Cong Ty.

2. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay ¥ kién
bang vin ban hodc hinh thirc khac do Diéu 18 cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi dong quan tri
c6 mot phicu biéu quyet.

3. Truong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai voi quy dinh cua phép
luét, nghi quyét Dai hoi dong c6 dong, Diéu 1é cong ty gay thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién
tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cting lién d6i chiu trach nhiém ca nhan vé nghi
quyét quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phén d6i théng qua nghi
quyet quyet dinh noi trén duoc mién trir trach nhiém. Trudng h0’p nay, ¢ dong cua Cong ty cd
quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc hién hodc hity bo nghi quyét, quyét dinh noi trén.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han ciia Hgi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky két hop
dong giao dich

1. Hoi dong quan tri chip thuan cac hop dong, giao dich co gia tri nh6 hon 35% hodac giao dich
dan dén tong gié tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau



tién co gia tri nhd hon 35% téng gia tri tai san ghi trén béo c4o tai chinh da kiém toan gan nhat
gitra Cong ty voi mot trong cac doi tuong sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc, ngudi quan 1y khac va
nguoi co lién quan cua céac doi tuong nay;

- C6 dong, nguoi dai dién ty quyén cua c6 dong s hitu trén 10% téng von cd phan phd thong cua
Cong ty va nhitng nguoi ¢6 lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi dong quan
tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac d6i twong cd hen quan d6i véi hop dong, giao dich do6 va gui
kém theo du thao hop ddng hodc nodi dung chu yéu cua giao dich. Hoi dong quan trji quyét dinh
viéc chip thuén hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duogc thong bao, trir
truong hop Diéu 1¢ cong ty quy dinh mot thoi han khac; thanh vién Hoi dong quan tri c6 loi ich
lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khéng co quyén biéu quyét.

Pi¢u 13. Trach nhiém ciia Hoi ddng quan tri trong viéc triéu tip hop Pai hdi dong co dong
bit thwong

1. Hoi dong quan tri phai tri¢u tap hop Pai hoi dong ) dong bat thuong trong cac truong hop sau:
a) Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty;

b) S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 lugng thanh vién t6i
thiéu theo quy dinh cta phép luét;

¢) Theo yéu cau cta cd dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 ctia Luat Doanh
nghiép; yéu cau tridu tap hop Pai hoi dong cd dong phai duoc thé hién bang van ban, trong d6 néu
10 1y do va muc dich cudc hop, c6 du chit ky ctia cac cd dong lién quan hodc van ban yéu cau dugc
1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cta cac c6 dong co lién quan;

d) Theo yéu cau ctia Ban kiém soét;
d) Cac trudng hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é cong ty.
2. Triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong bat thudng

Trir truong hop Diéu 18 cong ty ¢6 quy dinh khac, Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi
ddng c6 dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngay sb luong thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thanh
vién Ban Kiém so4t con lai it hon sd lwong thanh vién t6i thiéu theo quy dinh tai Piéu 1 cong ty
hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu nay;

3. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai thuc hién cac cong viéc sau day:
a) Lap danh sach ¢ déng c6 quyén du hop;

b) Cung cip thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach ¢ dong;

c) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chuén bi tai liéu cho cude hop;

@) Dy thao nghi quyét ctia Dai hoi dong c6 dong theo ndi dung du kién cuia cudc hop; danh sach
va thong tin chi tiét cua cac ung ctr vién trong truong hop bau thanh vién Hoi dong quan tri, thanh
vién Ban Kiém soat;



e) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;
) Gui thong bao mdi hop dén timg c6 dong co quyén du hop theo quy dinh Luat doanh nghiép;

h) Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.

Piéu 14. Cac tiéu ban giup viéc Hi dong quan tri.

1. Hoi déng quan tri c6 thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhan sy, lvong thudng, kiém toan noi bo, quan ly rui ro. Sd lugng thanh vién cua tiéu ban do Hoi
ddng quan tri quyét dinh c6 téi thiéu 1a 03 ngudi bao gdm thanh vién cua Hoi dong quan tri va
thanh vién bén ngoai. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thii theo quy dinh ctia Hoi ddng quan tri.
Nghi quyét cta tiéu ban chi c¢6 hiéu Iyc khi c6 da s6 thanh vién tham du va biéu quyét thong qua
tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi déng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc Hoi déng quan tri

phai phit hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché noi
bd vé quan tri cong ty.

Chuong IV
CUOQC HQP HOI PONG QUAN TRI

Pi¢u 15. Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dé)ng quan tri duoc bau trong cudc hop déu tién cua Hoi dé)ng quan tri trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic bau ctir Hoi dong quan tri d6. Cudc hop nay do thanh
vién c6 sd phiéu bau cao nhét hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhat triéu tap va chi tri. Truong hop co
nhiéu hon mot thanh vién ¢ s6 phiéu bau hodc ty 1& phiéu bau cao nhit va ngang nhau thi cac
thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon 01 ngudi trong sb ho tridu tip hop Hoi dong quan
tri.

2. Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va co thé hop bat thuong.

3. Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:
a) Co dé nghi ciia Ban kiém soat hodc thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri;

b) C6 dé nghi ctia Tong giam ddc hodc it nhat 05 nguoi quan 1y khac;

¢) C6 dé nghi cia it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Truong hop khac do Diéu 1é cong ty quy dinh.

4. Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc 1ap thanh van ban, trong d6 néu rd muc dich,
van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cia Hoi dong quan tri.

5. Chu tich Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thdi han 07 ngay 1am viéc
ké tir ngy nhan duoc d& nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop khong triéu tap hop Hoi
ddng quan trj theo dé nghj thi Chu tich Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhiém vé nhing thiét hai
xay ra dbi voi Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri triéu tip hop
Hoi dong quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi tridu tap hop Hoi dong quan tri phai guri thong bao moi
hop cham nhat 1a 03 ngay lam viéc truée ngay hop. Thong bio mdi hop phai xac dinh cu thé thoi
gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Thong bio moi hop phai
kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cta thanh vién.



Thong bao mdi hop Hoi ddng quan tri c6 thé gui bang gidy moi, dién thoai, fax, phuwong tién dién
tir hodc phuong thirc khac do Diéu 1é cong ty quy dinh va bao dam dén dugc dia chi lién lac caa
tung thanh vién Hoi dong quan tri dugc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi déng quan tri hoac nguoi tri€u tap gui thong bao moi hop va cac tai liéu kem theo
dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu doi vai c&c thanh vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat ¢ quyén duy cac cudc hop Hoi dong quan tri; ¢ quyeén thao luan nhung
khong duoc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi ddng quan tri duoc tién hanh khi co tir 4/5 tong s thanh vién tro 18n du hop.

9. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc coi 13 tham du va biéu quyét tai cudc hop trong trudng hop
sau day:

a) Tham duy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;

¢) Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thie dién tu
khéc;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;
d) Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khéac theo quy dinh trong Diéu 1& cong ty.

10. Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham nhét 1 01 gio
truée khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude sy chimg kién cta tit ca nhimg ngudi dy
hop.

11. Thanh vién phai tham dy ddy du cac cudc hop Hoi ddng quan tri. Thanh vién dugc Gy quyén
cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugc da s6 thanh vién Hoi dong quan trj chap thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri duoc thong qua néu dugc da sb thanh vién Hoi
ddng quan tri dy hop tan thanh.

Pi¢u 16. Bién bin hop Hoi dong quan tri

1. Cac cudc hop Hoi dong quan tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu gitr dudi
hinh thtrc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co6 thé lap thém bang tiéng nudce
ngoai, bao gdbm cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru sé chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;
) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc ngudi duoc ty quyén du hop va cach thirc du hop; ho, tén
cac thanh vién khong du hop va 1y do;

d) Van dé dugc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;
e) Tom tat phat biéu y kién cua ting thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cta cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong c6
kién;



h) Van dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tmg;

i) Ho, tén, chit ky cua tat ca cac thanh vién Hoi ddng quan tri hodc dai dién theo ty quyén du hop,
nguoi ghi bién ban, trir treong hop quy dinh tai khoan 2 Dicu nay.

2. Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tit ca thanh
vién khéc cua Hoi dong quan tri tham dy va dong y théng qua bién ban hop ky va co day du noi
dung theo quy dinh tai cac diém a, b, c, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu
lyc. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop. Nguoi ky bién
ban hop chiju trach nhiém lién d6i vé tinh chinh xac va trung thuc caa noi dung bién ban hop Hoi
déng quan tri. Chu toa, nguoi ghi bién ban chju trdch nhiém ca nhéan vé thiét hai xay ra doi voi
doanh nghiép do tir choi ky bién ban hop theo quy dinh cua Luat nay, Bieu I¢ Cong Ty va phép
luat co lién quan.

3. Chii toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi dé)ng quan tri va tai li€u st dung trong cudc hop phai dugc luu giir tai tru s¢
chinh cua Cong ty.

5. Bién ban 1ap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai co hiéu luc phap 1y nhu nhau. Trudng
hop c6 su khac nhau vé ndi dung gitta bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi noi
dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

Chwong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH

Piéu 17. Trinh bo cdo hing nim

1. Két thuc nam tai chinh, Hoi dong quan tri phai trinh Dai hoi dong c6 dong bao céo sau day:
a) Bao céo két qua kinh doanh ciia Cong ty;

b) Bao cao tai chinh;

¢) Béo cao danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty;

d) Béo co tham dinh ctia Ban Kiém soét.

2. Bao cao quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duoc giri dén Ban kiém soat dé
tham dinh cham nhét 12 30 ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién
néu Diéu I¢ cong ty khong c6 quy dinh khac.

3. Bé4o céo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nay, bdo céo tham dinh cua Ban kiém soat va bao cdo
kiém toan phai dugc luu giit tai tru s& chinh ctia Cong ty cham nhat 1a 10 ngay trudc ngay khai
mac cudc hop Pai hoi dong cb dong thuong nién. Cé déng so hiru ¢d phan cua Cong ty lién tyc it
nhét 01 nam co quyén tuy minh hodc cung véi ludt su, ké toan vién, kiém toan vién c6 chung chi
hanh nghé truc tiép xem xét bao cdo quy dinh tai Piéu nay.

Piéu 18. Thu lao, thwéng va loi ich khéc clia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cong ty co quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va hiéu qua
kinh doanh.
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2. Thanh vién Hoi ddng quan tri dugc hudng thu lao cong viée va thuong.. Hoi dong quan tri du
tinh mirc thii lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Téng mirc thu lao va thudng ctia
Ho1 dong quan tri do Pai hoi dong ¢6 dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

3. Thu lao cua ting thanh vién Hoi ddng quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong
béo c4o tai chinh hing ndm ctia Cong ty va phai bao cio Pai hoi dong c6 dong tai cudc hop thuong
nién.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén duge thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, & va cac
khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thyc hi¢én trach nhiém thanh vién Hoi déng
quan tri cua minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong vi¢c tdi tham dy cac cudc hop Pai hoi
ddng cb dong, Hoi dong quan tri hodc céc tiéu ban cua Hoi déng quan tri.

5. Thanh vién Hoi déng quan tri co thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 su
chap thuén ctua Pai hgi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gom bdo hiém cho nhiing trach
nhiém cua thanh vién H)i1 dong quan tri 1ién quan dén viéc vi pham phap luat va Bicu 1€ cong ty.

Pi¢u 19. Cong khai cac loi ich lién quan

Truong hop Diéu 1é cong ty khong co quy dinh khac chit ché hon viéc ¢ong khai loi ich va ngudi
cd lién quan cua Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quan tri ctia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac loi ich lién quan cua
minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cia doanh nghi¢p ma
ho ¢6 s& hitu phan von gop hodc c6 phan; ty 1€ va thoi diém s¢ hitu phan von gop hodc c6 phan
do;

b) Tén, ma sd doanh nghiép, dia chi tru s chinh, nganh, nghé kinh doanh cta doanh nghiép ma
nhiing nguo1 ¢o6 lién quan cua ho cung s& hitu hodc s¢ hitu riéng phan von gép hodc c¢6 phan trén
10% von diéu 1€.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duoc thyc hién trong thdi han 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira doi, bé sung phai dugc théng bao voi Cong
ty trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay co sira ddi, bd sung twong tng.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh c4 nhan hodc nhan danh ngudi khac dé thuc hién cong
viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh ctia Cong ty déu phai giai trinh ban
chét, noi dung cua cong viéc do trudec Hoi déng quan tri va chi duogc thyuc hién khi dugc da )
thanh vién con lai cua Hoi déng quan tri chép thuan; néu thuc hién ma khong khai bao hoac khong
duoc su chép thuan cua Hoi déng quan tri thi tat ca thu nhép c6 dugc tir hoat dong d6 thude vé
Cong ty.

Chuong VI
MOI QUAN HE CUA HOQI PONG QUAN TRI

Pidu 20. Mbi quan hé giira cac thanh vién Hji dong quan tri

1. Quan h¢ giita cac thanh vién Hoi ddng quan tri 1a quan hé phdi hop, cac thanh vién Hoi dong
quan tri c6 trach nhi¢m thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh xtr 1y cong viéc
duoc phan cong.
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2. Trong qua trinh xur 1y cong vi¢e, thanh vién Hoi déng quan tri dugc phan cong chiu trach nhiém
chinh phai chu dong phdi hop xir Iy, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do thanh vién Hoi dong
quan tri khac phu trach. Trong truong hop gitta cac thanh vién Hoi dong quan trj con c6 y kién
khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh béo cao Chii tich Hoi dong quan tri xem xét quyét
dinh theo thdm quyén hodc t6 chtrc hop hodc 1iy y kién cuia cac thanh vién Hoi ddng quan tri theo
quy dinh cta phap luat, Diéu 16 cong ty va Quy ché nay.

3. Trong truong hop c6 su phan cong lai gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri thi cac thanh vién
Ho1 dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai duoc
1ap thanh van ban va bdo cdo Chu tich Hoi dong quan tri ve viéc ban giao do.

Piéu 21. Mdi quan hé véi ban diéu hanh

Vi vai tro quan tri, Hoi ddng quan tri quyét dinh cac chién luoc, ké hoach phat trién trung han va
ké hoach kinh doanh hang nim, quyét dinh cic phuong an dau tu, co cau té chuc, quy ché cua
Cong ty, ban hanh cac nghi quyét, thuc hién cong tac chi dao, giam séat dé Tong giam doc va bo
may diéu hanh thuc hién. Bng thoi, Hoi ddng quan tri kiém tra, giam sat thuc hién cac nghi quyét.

Pi¢u 22. Moi quan h¢ véi Ban Kiém soat

1. Mobi quan hé gitra Ho1 dé)ng quan tri va Ban Kiém soat la quan hé phéi hop. Quan h¢ lam vi¢c
gitta Hoi dong quan tri voi Ban Kiém soét theo nguyén tic binh dang va doc lap, dong thoi phdi
hop chit chg, hé tro 1an nhau trong qua trinh thyc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan cé4c bién ban kiém tra hoac béo co téng hop cua Ban Kiém soét, Hoi dong quan
tri c6 trach nhiém nghién ciru va chi dao cac bd phan c6 lién quan xay dung ké hoach va thyc hién
chan chinh kip thoi.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 23. Hiéu luc thi hanh
Quy ché hoat dong caa Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Du lich Dich vu Ha Noi bao gom 7

chuong, 23 diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ... thang ... nim 2026.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH ,
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH DICH VU HA NOI Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam 2026

QUY CHE NQI BO VE QUAN TRI CONG TY
Can cir Ludt Chitng khodn ngdy 26 thang 11 nam 2019 va cdc vin ban sira di b6 sung;
Can cwr Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can cir Nghi dinh $6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi quy
dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Chuing khoan va cac van ban svra doi bo sung;

Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B9 trwong B¢ Tai
chinh huong ddan mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai ching tai
Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé dieu cia Ludt Chung khoan;

Can cir Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong CONg ty co phcfn Du lich Dich vu Ha Not,

Can cit Nghi quyét Pai héi dong cé dong thuong nién nam 2026 ngay 20 thang 5 ndam
2026;

Hgi dong quan tri ban hanh Quy ché néi bg vé qudn tri céng ty Cong ty Cé phan Du lich
Dich vu Ha Noi;

Quy ché néi bé vé quan tri cong ty Coéng ty C6 phan Du lich Dich vu Ha Néi bao gom
cdc noi dung sau:
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CHUONG I. QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1.  Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung
vé€ vai trd, quyén va nghia vu cua Pai hoi dong ¢6 dong, Hoi dong quan tri, Tong Giam doc;
trinh tu, thu tuc hop Pai hoi dong c6 dong; dé cu, ing cur, bau, mién nhiém va bai nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban ki€ém soat, Tong Giam doc va cac hoat dong khac theo
quy dinh tai Di€u I¢ cong ty va cac quy dinh hién hanh khac ctua phap luat.

2. Dbi twong ap dung: Quy ché nay duoc 4p dung cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam doc va nhirng nguoi lién quan

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1.  Trong Quy ché nay, cac tir ngit sau day dugc hiéu nhu sau:

a) “Quan tri Cong ty”: 1a hé thdng cac quy tic dé dam bao cho Cong ty duoc dinh
huéng diéu hanh va dugc kiém soat mot cach c6 hiéu qua vi quyén loi ctia cd dong va
nhitng ngudi lién quan dén Cong ty.

“Cong ty”: 1a Cong ty C6 phan Du lich Dich vy Ha Noi.

b) “Piéu 18”: 1a Piéu 18 T6 churc va Hoat dong cua Cong ty Co phﬁn Du lich dich vu
Ha Noi duoc Pai hoi dong c6 dong Cong ty thong qua & timg thoi diém.

¢) “Co6 dong”: 1 nhitng c4 nhan, to chirc s& hitu c6 phiéu cuia Cong ty.

d) “Pai hoi dong cd dong” (“PHPCD™): 12 Pai hoi dong cb dong ctua Cong ty.

d) “Ngudi 6 lién quan”: 1a ca nhan hodc t6 chirc duoc quy dinh tai khoan 46 Diéu 4
ctua Luat Ching khoan

e) Hoi dong Quan tri (“HDQT”): ¢6 nghia 1a Hoi dong quan tri ciia Cong ty.

g) Ban kiém soat (“BKS”): 1a Ban kiém soat ctia Cong ty.

h) Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh: 1a thanh vién Hoi dong quan tri
khong phai 1a Tong Giam ddc, Pho Tong giam ddc, Ké toan trudong va nhitng can bd quan
ly/nguoi diéu hanh khac theo quy dinh cta Diéu 1¢.

i) Nguoi phu trach quan tri Cong ty: 1a ngudi ¢ trach nhiém va quyén han duoc quy
dinh tai phap luat va biéu 18 Cong ty:

2. Trong quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sé diéu khoan hodc vin ban
phap luat s& bao gdm ca nhiing sira d6i bd sung hodc vin ban thay thé cac vin ban do.

Pi¢u 3. Nguyén tic quan tri Cong ty



Nhim dam bao cho Céng ty diéu hanh va kiém soat mot cach hiéu qua vi quyén loi
ctia ¢d déng va nhitng nguoi lién quan dén Cong ty, viéc quan tri Cong ty phai dam bao cac
nguyén tac:

Bao dam co cdu quan tri ¢6 tinh hop 1y;

Béao dam hi¢u qua hoat dong cia HPQT va BKS;

Béo dam quyén lgi ctia ¢6 dong va nhiing ngudi c6 lién quan;

Bao dam ddi xtr cong bang gitta cac cd dong;

Bao dam vai trd cta nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan dén Cong ty;

Cong khai, minh bach trong hoat dong cua Cong ty;

N o g bk 0o R

Tuan thu quy dinh phép luat hién hanh.
CHUONG II. PAT HQI PONG CO PONG
Muc 1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Pai hoi dong c6 dong
Picu 4. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Pai hoi dong co dong.

1. Pai hoi déng co dong 1a co quan cd thim quyén cao nhat cia Cong ty. Pai hoi
cd dong hop thuong nién mdi ndm mot (01) 1an. Pai hoi dong c6 dong phai hop thudng nién
trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Hoi dong quan tri quyét
dinh gia han hop Pai hoi dong cd dong thudng nién trong trudng hop can thiét, nhung
khong qua 06 thang ké tir ngay két thic nim tai chinh. Ngoai cudc hop thudng nién, Dai hoi
ddng c6 dong co thé hop bat thuong. Dia diém hop Pai hoi dong cd déng duoc xac dinh 1a
noi chu toa tham du hop va phai & trén lanh thd Viét Nam

2. Dai hoi dong cd dong cb cac quyén va nghia vu sau:
a) Thong qua dinh huéng phat trién cua Cong Ty;

b) Quyét dinh loai c6 phan va tong s6 c¢6 phan cua tung loai dugc quyén chao ban;
quyét dinh mtrc c6 tirc hang ndm cua tung loai c6 phan;

c) Bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi d@)ng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat;

d) Quyét dinh dau tu cac dy 4n hodc mua, ban s tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri
tai san trd 1én duoc ghi trong béo cao tai chinh da kiém toan gan nhit cia Cong Ty;

@) Quyét dinh stra d6i, bd sung Diéu 1é Cong Ty;

e) Thong qua bao cdo tai chinh hiang nim;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢ phén da ban cta mdi loai;

h) Xem xét, xtr ly vi pham cua thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém
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soat gdy thiét hai cho Cong Ty va cb déng Cong Ty;

i) Quyét dinh t6 chuc lai, giai thé Cong Ty;

k) Quyét dinh ngan sach hoic tong mirc thu lao, thudng va loi ich khac cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat;

1) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat;

m) Phé duyét danh sach Cong Ty kiém toan dwoc chap thuan; quyét dinh Cong Ty
kiém toan dugc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong Ty, bai mién kiém toan
vién duogc chip thuin khi xét thay can thiét;

n) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phap luat.

Pi¢u 5. Thoi diém phit sinh quyén, nghia vu ciia co dong

1. Thoi diém phét sinh quyén, nghia vu ctia co dong 1a thoi diém cac thong tin vé cd

dong duoc ghi vao SO ding ky c6 dong ciia Cong ty.

2. S6 ding ky cb dong ctia Cong ty, danh sach cd dong do Tong Cong ty Luu ky va
Bu trir chtng khoan Viét Nam (VSDC) cung cip cho Cong ty 1 cin ctr duy nhat dé xéac
dinh tu cach, quyén va nghia vu cua c6 dong.

Piéu 6. Poi xir cong bang giira cac co dong

1. Moi cb dong déu duoc ddi xtr cong bang, bao gdm ca cd dong thiéu sb va cd
dong 13 ngudi nude ngoai. Mdi ¢6 phan cua cling mot loai déu tao cho cb dong sé hiru cac
quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty c6 cac loai ¢d phan wu dai, cac
quyén va nghia vu gin lién véi cac loai co phan wu dai phai dugc Pai hoi dong co6 dong
thong qua va cong bd day du cho co dong.

2. Co dong 16n khong duoc 1gi dung wu thé ciia minh gdy ton hai dén cac quyén
va loi ich ciia Cong ty va ciia cac cd dong khac.

3. C6 dong thyc hién day du cac quyén theo phap luat va Diéu 1& quy dinh;

4, C6 doéng c6 quyén dugce tiép can day du thong tin dinh ky va théng tin bat
thudng do Cong ty cong bd theo quy dinh cia phap luat.

Cb dong cé quyén bao vé cac quyén loi hop phap ctia minh. Truong hop quyét dinh
ctia Pai hoi dong cd dong vi pham phap luat hoic Diéu 18, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri
thong qua trai véi quy dinh ctia phap luat hoic Diéu 1& gay thiét hai cho Cong ty, cd dong
c6 quyén dé nghi hity hodc dinh chi quyét dinh d6 theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

Piéu 7. Trach nhiém ciia C6 dong l6m



1. C6 dong 16n khong duoce loi dung vu thé cia minh gay ton hai dén cac quyén,
loi ich cia Cong ty va cua cac cb dong khac.

2. C6 dong 16n c6 nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh ctia phap luat.

Picu 8. Cung cip thong tin cho ¢d dong va cong chiing

1. Cong ty tao diéu kién dé c6 dong va cong ching co thé nhan dugc thong tin
chinh thire tr Cong ty theo cac quy dinh hién hanh.

2. Thong tin cia Cong ty duoc cung cap cho cb dong théng qua cac kénh sau:

a. Website chinh thirc ciia Cong ty;

b. Thong tin dugc bio cdo, cong bd chinh thire theo quy dinh cua phap ludt vé
béo cdo, cong bd thong tin ddi véi Cong ty dai chung;

C. Nguoi duoc iy quyén cong bd thong tin;

d. Cac bao cdo, van ban khac chinh thtic phat hanh cho c6 dong hodc cong
chung.
Muc 2. Trinh tw, thii tuc hop Pai hdi dong cd dong thong qua nghi quyét bang hinh
thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong

Piéu 9. Tham quyén triéu tip Pai hoi dong co dong

1.  Tham quyén triéu tdp Pai hoi dong co6 dong thuong nién: theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 24 DPiéu 1¢ Cong ty.

2. Tham quyén triéu tdp Dai hoi dong c6 dong bat thuong: theo quy dinh tai
Khoan 3, Khoan 4 Piéu 24 Piéu 18 Cong ty.

Piéu 10. Lap Danh sach ¢6 dong c6 quyén du hop

Nguoi triéu tp Pai hoi dong ¢ dong phai chuan bi danh sach c6 dong du diéu kién
tham gia va biéu quyét tai Pai hoi dong co dong. Danh sach c6 dong co quyén du hop Pai
hoi dong cb dong dugc 1ap khong khdng qua muoi (10) ngay trude ngay gl thong bao moi
hop Dai hoi déng ) dong;

Piéu 11. Thong bao vé viéc chot danh sach co dong cé quyén tham dw hop Pai
hoi dong co dong

1. Hoi dong quan trj t6 chirc hop va ban hanh Nghi quyét Hoi dong quan tri thong
qua ngay dang ky cudi cung 1ap danh sach c6 dong cé quyén tham du dai hoi. Cong Ty phai
cong bd thong tin vé viée 1ap danh sach c6 dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi dong cb
dong t6i thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cung.

2. Cong ty thyc hién thu tuc 1ap danh sach c6 dong voi Tong Cong ty Luu ky va
Bu trir ching khodn Viét Nam theo Quy ché thuc hién quyén do Tong Cong ty Luu ky va
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Bu trir chirng khoan Viét Nam ban hanh.
Pi¢u 12. Thong béo tri¢u tap Pai hdi dong co dong
Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 28 Diéu 1¢ Cong ty.
Piéu 13. Chwong trinh, ndi dung Pai hdi dong cb dong

1. Nguoi tri¢u tap Pai hoi déng cd dong c6 trach nhiém chuén bi chuong trinh, noi
dung Pai hoi déng cb dong.

2. Co dong hoac nhom ) dong duoc dé cap tai khoan 2 biéu 12 biéu 1& Cong ty
c6 quyén kién nghicac van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong cd dong. Pé xuit phai
duoc lam bang vin ban va phai dugce gui cho Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc trude
ngay khai mac Pai hoi dong co dong. Pé xuat phai bao gom cac ndi dung theo quy dinh tai
Diéu 1¢é va Luat Doanh nghiép..

3. Nguoi triéu tdp hop Pai hoi dong cb dong co quyén tir chdi nhimg dé xuit lién
quan dén khoan 2 Piéu nay trong cac trudng hop sau:

a. Dé xuit dugc giri dén khong ding thoi han hoic khong di, khong ding noi
dung;

b.  Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hoic nhém cd dong khong nam giir du tir 5%
o phan pho thong trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1¢ Cong ty;

C. Van dé& dé xuat khong thudc pham vi thAim quyén quyét dinh cua Pai hoi dong
cb dong;

d.  Cac truong hop khac.

4.  Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai chap nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay vao dy kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop
quy dinh tai khoan 3 Diéu nay; dé xuit dugc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va noi
dung cudc hop néu duoc Pai hoi déng cd dong chép thuan.

Piéu 14. Uy quyén cho nguoi dai dién dw hop Pai hdi dong co dong

Theo quy dinh tai Diéu 26 Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 15. Cach thirc ding ky tham dy Pai hi dong co dong

1. Céch thirc dang ky tham dy Dai hoi dong ¢ dong trude ngay khai mac cudc
hop Pai hoi dong cd dong:

Céch thuc dang ky tham dy cudc hop Pai hoi déng cd dong dugc quy dinh 1o tai
Thong bao hop Dai hoi déng cb dong, bao gdbm lién hé Cong ty hodc gui Gidy ding ky tham
du Pai hoi (duwoc dinh kém Théng bdo hop Pai hoi dong c6 dong giri cho ¢ dong) vé Cong
ty.
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2. Cach thuc dang ky tham dy Pai hoi dong cd dong va Kiém tra tu cach dai biéu
vao ngay t6 chtrc Pai hoi dong cd dong: Quy dinh tai khoan 1 Piéu 30 diéu 1& Cong ty.

Diéu 16. Diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong cé dong
Thuc hi¢n theo quy dinh tai Diéu 29 Piéu 1¢ Cong ty.
Piéu 17. Cach thirc bé phiéu biéu quyét

1.  Cach thirc bo phiéu biéu quyét tai Pai hoi:

a.  Dai hoi dong cb dong c6 thé biu quyét cac van dé trong ndi dung chuong trinh
dai hoi bang hinh thure gio Thé biéu quyét va/hoac thu Thé bi€u quyét hodc hinh thirc khac
theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong.

Thé biéu quyét 14 phiéu in sin theo miu cia Ban t6 chirc, c6 dong dau cia
Cong Ty dugc phéat cho Co dong khi tham du Dai hoi.
b.  Tai mdi ky hop, Pai hoi dong c6 déng quyét dinh cach thirc bo phiéu tai Dai
hoi nhu sau:

(i) Str dung hai loai Thé biéu quyét tai Pai hoi dong cd dong:

- Thé biéu quyét chung d6i v6i cac noi dung can Pai hoi dong co dong thong qua
lién quan dén trinh tu, tha tuc t6 chuc hop Pai hoi dong c6 dong. Trong Thé biéu quyét
chung c6 cac thong tin vé ma s6 c6 dong, so6 ¢6 phan cua Co6 dong hodc Pai dién co6 dong
tham du Dai hoi.

- Thé biéu quyét ddi voi cac noi dung cﬁn Pai hoi dong cd déng théng qua dé lam
can cir ban hanh nghl quyét cua Dal hoi dong c6 déng. Trong Thé bleu quyét ndy co cac
thong tin vé: ma so c6 déng, s6 cb phan cua C6 dong hoidc Pai dién c6 dong tham du Pai
héi, cac nodi dung can 1ay y kién biéu quyét cta céc cd dong Cong ty.

(i) Str dung mot loai Thé biéu quyét chung tai dai hoi: cac c6 dong str dung Thé biéu
quyét chung dé biéu quyét tat ca cac ndi dung can Pai hdi dong c6 dong thong qua tai Pai
hoi.

2. Dai hoi dong c6 dong thao ludn va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung
chuong trinh gom:

- Biéu quyét tan thanh; hodc

- Biéu quyét khong tan thanh; hodc

- Biéu quyét khong c6 ¥ kién.

3. MJdi Thé biéu quyét cta Co dong hoac Dai dién cd dong (01 nguoi) chi dugce
biéu quyét 01 1an (tan thanh hodc khong tan thanh hodc khong c6 ¥ kién) ddi véi cing mot
van dé can biéu quyét tai DHDCD.

Piéu 18. Cach thirc bé phiéu bau cir
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Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat thyc hién theo phuong thic
bau dén phiéu quy dinh tai khoan 3 Piéu 148 Luat Doanh nghiép hodc mét phuong thirc khac
duoc Dai hoi dong cb dong thong qua.

Diéu 19. Cach thirc kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu Pai hoi déng cd dong do Chu toa dé cr va dugc Dai hoi déng cd
dong thong qua. Ban kiém phiéu ctia Pai hoi dong c6 dong thuc hién viée kiém phiéu ngay
sau khi viéc biéu quyét két thuc;

2. Sau khi két thuc viéc gio Thé biéu quyét chung d6i véi timg ndi dung can théng qua
tai Dai hoi, Ban Kiém phiéu thyc hién kiém dém va cong bd két qua biéu quyét ngay tai Dai
hoi ddi voi cac van dé da duoc biéu quyét.

3. Trudng hop su dung Thé biéu quyét dbi voi cac ndi dung can Pai hoi dong co dong
thong qua dé 1am can c&t ban hanh nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong: Ban To chirc chuan
bj cac hom phiéu va cac c6 dong thuc hién theo phuong thirc bo phiéu kin tai Pai hoi. Ban
Kiém phiéu tién hanh kiém phiéu cic noi dung biéu quyét va cong bd két qua biéu quyét ngay
tai Dai hoi ddi v6i cac van dé da duge biéu quyét.

Picu 20. Piéu kién dé nghi quyét dwogc thong qua

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 31 Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 21. Théong bio két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu s& kiém tra va téng hop va bao cao Chu toa két qua kiém phiéu cua
tig van dé, viéc kiém phiéu phai duoc 1ap thanh bién ban c6 chit ky cta cic thanh vién ban
kiém phiéu. Két qua kiém phiéu s€ dugc chu toa cong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop.

Piéu 22. Céch thire phan ddi nghi quyét ciia Pai hoi dong cd dong

- Co dong da biéu quyét khong thong qua nghi quyét vé viée to chirc lai Cong ty
hoic thay d6i quyén, nghia vu cua c6 dong theo Piéu 16 Cong ty co quyén yéu cau Cong ty
mua lai ¢6 phén cua minh. Quy dinh cu thé viéc yéu cAu mua lai ctia cb dong thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 132 Luat Doanh nghiép.

- Truong hop c6 dong yéu cau hity bo nghi quyét Pai hoi dong cd dong: thuc
hién theo Piéu 34 Piéu 1¢ Cong ty.

Picéu 23. Lap bién ban hop Pai hoi dong co6 dong

Thuyc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 33 Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 24. Cong b Nghi quyét Pai hdi dong c6 dong

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cb dong va cac tai liéu kém theo Bién ban
hop phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh phép luat vé cong bd thong tin khi théng qua
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nghi quyét Dai hoi dong cb dong.
Muc 3. Trinh tw, thii tuc hop Pai hdi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh
thirc 14y y kién bang viin ban

Diéu 25. Thong qua nghi quyét bang hinh thirc 1iy y kién bing vin ban

Hoi ddng quan tri c6 quyén iy ¥ kién c6 dong bang vin ban bat ky luc nao va bat ky
ndi dung nao thudc tham quyén cia PHPCP dé thong qua nghi quyét ciia Dai hoi dong cb
dong khi xét thay can thiét vi loi ich cia Cong Ty.

Piéu 26. Trinh tu, thii tuc hop Pai hi dong co dong thong qua Nghi quyét bang
hinh thire 1dy ¥ kién bing vin ban

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 32 Diéu 1¢ Cong ty.

Muc 4. Trinh tw, thii tuc hop Pai hdi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh
thire hdi nghi truc tuyén, hdi nghi truce tiép két hop véi truc tuyén

Piéu 27. Trinh tw, thi tuc hop Pai hdi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang
hinh thire hdi nghi true tuyén

Viéc hop Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc hoi nghi truc
tuyén dugc thuc hién theo quy dinh phap luat va Piéu 18 Cong ty.

Piéu 28. Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang
hinh thirc hdi nghi true tiép két hop véi true tuyén

Viéc hop Pai hoi déng c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc hdi nghi truc
tiép két hop vdi truc tuyén duge thuc hién theo quy dinh phép lut va Diéu 1é Cong ty.

CHUONG III. HOI PONG QUAN TRI

Muc 1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hoi ddng quan tri, trach nhiém ciia thanh vién
H¢i dong quan tri

Piéu 29. Vai tro, quyén va nghia vu cia Hi ddng quan tri, trach nhiém ciia
thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Hoi ddong quan tri 1a co quan quan Iy Cong ty, cd toan quyén nhan danh cong ty
dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu ciia Cong ty, trir cic quyén va nghia vu thudc
thAm quyén cua Dai hoi dong co dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quén tri: theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 37
Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 30. Hoat dong cia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri xay dung ké hoach hoat dong hang nim va nhiém ky.

2. Hoi ddng quan tri phan cong cong viée cho timg thanh vién Hoi dong quan tri.
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3. Viéc td chirc thuc hién kiém tra, giam sat cua Hoi déng quan tri dugc thuc hi¢n

dudi cac hinh thire sau:

a. Cac cudc hop cua Hoi déng quan tri dugc td chirc theo quy dinh tai Piéu 35
Diéu 1¢ Cong ty;

b. Bio céo cua Tong Giam ddc va cac can bd quan 1y (néu can);

C. Céc budi 1am viéc truc tiép cua Hoi dong quan tri véi Ban Tong Giam dbc va

cac can bo quan 1y ¢6 lién quan;
d. Giam sat thong qua bao cdo cua Ban kiém soat Cong ty;
Giam sat thong qua y kién két luan hodc tu van cia cac co quan chuyén mén doc 1ap

nhu: cc co quan nha nudc (co quan Thué, co quan Kiém toan nha nuéc, co quan Thanh tra
nha nudc...); Cong ty kiém toan doc 1ap; co quan tu van luat...

Pi¢u 31. Trach nhiém ciia thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 trach nhi¢m tuan thu cac quy dinh tai Diéu 55,
Piéu 56, Diéu 57, Piéu 58, Picu 59 Piéu 1¢ Cong ty.

Piéu 32. Quyén dwgc cung cip thong tin ciia thanh vién Hoi ddng quan tri
Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 159 Luit Doanh nghiép va Piéu 42 Diéu 1& Cong
ty.
Muc 2. Pé cit, (rng cir, bau, mién nhiém va bai nhi¢ém thanh vién Hoi dong quan tri
Pi¢u 33. Nhiém ky va so lwong thanh vién Hoi dong quan tri

Nhiém ky va ) luong thanh vién HoOi d@)ng quan tri dugc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 36 Piéu 1¢ Cong ty.

Dieu 34. Co cau, tiéu chuan va diéu kién caa thanh vién Hoi dong quan tri
1. Co cau Hgi dong quan tri:

S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri 13 thanh vién khong diéu hanh theo quy dinh
phap luat. Cong Ty han ché t6i da thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chirc danh diéu
hanh cta Cong Ty dé dam bao tinh doc lap ciia Hoi dong quan tri.

2. Tiéu chuin va diéu kién caa thanh vién Hdi déng quan tri: theo quy dinh tai
Diéu 35 Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 35. D¢ cir, (rng cir thanh vién Hoi dong quan tri
Thuc hién theo Diéu 35 Diéu 1¢ Cong ty.
Pi¢u 36. Cach thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri

Bau thanh vién Hoi dong quan tri thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu quy
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dinh tai khoan 3 Piéu 148 Luit Doanh nghié€p hoac mdt phuong thuc khac dugc Dai hoi
ddng c6 dong thong qua.

Piéu 37. Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém va bé sung thanh vién Hoi
dong quan tri

1. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quén tri: theo quy
dinh tai Diéu 36 Diéu 1¢ Cong ty.

2. Céc truong hop bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri

Ho1 déng quan tri phai tri¢u tap hop Dai hoi df“mg cd dong dé bau bd sung thanh vién
Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a. Sb luong thanh vién Hoi déng quan tri con lai thép hon s6 luong thanh vién Hoi
dong quan tri t6i thiéu theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép. Trudng hop nay, Hoi dong
quén tri phai tridu tap hop Dai hoi dong c6 dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngay phat sinh
su kién.

b.  Trir truong hop quy dinh tai diém a, khoan ndy, Pai hoi dong c6 dong bau thanh
vién mai thay thé thanh vién Hoi déng quan tri d3 bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop
gan nhat.

Pi¢u 38. Thong bio vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hi dong quan
tri

Sau khi co quyét dinh bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri,
Cong ty c6 trach nhiém cong b thong tin theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Pi¢u 39. Cach thirc gi¢i thiéu ing vién thanh vién Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri hodc cac ddi tuong khac theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 40
Diéu 18 Cong ty tri€u tap cudc hop Hoi déng quan tri vé viéc bau ctr thanh vién Hoi d@)ng
quan tri d& phd bién ndi dung bau cir: sé luong, tiéu chuan Gng vién tham gia bau cir, cach
thirc dé ctr, tng cir theo quy dinh tai Piéu 35 Quy ché nay. Viéc bau cir s& duoc thuc hién
tai Pai hoi dong c6 dong gan nhét.

2. Cong ty ban hanh théng bao céng bd cong khai vé viéc bau cr thanh vién Hoi
déng quan tri va cac trinh tu tha tuc vé triéu tap va bau ctr s& thuc hién, trong do6 ghi o6 ly
do bau ct, s6 lugng, tiéu chuan va diéu kién, cach thirc bau cur, thu tuc thuc hién ung cu, dé
cu...

3. HOoi dong quan tri tong hop danh sach tng vién théng qua dé ctr, ung cir va
tham dinh thong tin vé& timg g vién nham dam bao cac tng vién dap tng du tiéu chuan va
diéu kién lam Thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 Quy ché
nay.

Pi¢u 40. Bau, bii nhiém, mién nhiém Chi tich Hoi dong quan tri
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Viéc bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi d@)ng quan tri dugc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 39 Piéu 1¢ Cong ty.

Muc 3. Thu lao va lgi ich khéc caia thanh vién Hoi ddng quan tri
Diéu 41. Thu lao va lgi ich khéc caa thanh vién Hoi dong quan tri.
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 38 Diéu 1¢ Cong ty.
Muc 4. Trinh t va thii tuc t6 chirc hop Hoi dong quan tri
Piéu 42. SO lwong cudc hop tdi thiéu theo quy
Hoi dong quan tri hop téi thiéu mdi quy mot 1an va c6 thé hop bat thudng.
Piéu 43. Cac trwong hop phai triéu tip hop Hdi dong quan tri bat thuwong

1.  Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong trudng hop sau

a) Co dé nghi cua Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi déng quan tri;
b) C6 dé nghi cua Tong giam ddc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khac;

¢) C6 dé nghi ciia it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Trudng hop khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong Ty.

2. DPé nghi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai duoc 1ap thanh vin ban, trong d6
néu rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thuoc thaim quyén cua Hoi déng quan
tri

3.  Chu tich Ho1 déng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi déng quan tri trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Trudng hop
khong triéu tap hop Hoi déng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi d@)ng quan tri phai chiu
trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra ddi v6i Cong Ty; nguoi dé nghi c6 quyén thay thé
Chu tich Hoi dong quan tri triéu tip hop Hoi dong quan tri.

Diéu 44. Thong bao hop Hoi dong quan tri

1. Théng bao hop Hoi ddng quan tri phai duoc giri trude cho cac thanh vién Hoi
ddng quan tri it nhat ba (03) ngay lam viéc trudc khi t6 chirc hop. Thong bao mdi hop phai
xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céac van dé thao luan va quyét dinh.
Thong bao mdi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua
thanh vién.

2. Thong bao moi hop Hoi déng quan tri co thé g bﬁng giéy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phuong thirc khac do Diéu 18 cong ty quy dinh va bao dam dén
duogc dia chi lién lac cta ting thanh vién Hoi dong quan tri duoc dang ky tai Cong ty.

3. Chu tich Hoi d@)ng quan tri hoac ngudi tri€u tadp gri thong bao moi hop va céac
tai liéu kém theo dén cac Kiém soat vién nhu dbi voi cac thanh vién Hoi dong quan tri.
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Piéu 45. Quyén du hop Héi dong quan tri cia Kiém soat vién

Kiém soat vién c6 quyén du cic cudc hop Hoi ddng quan tri; c6 quyén thao luin
nhung khong dugc biéu quyét.

Diéu 46. Diéu kién t6 chirc hop Hoi dong quan tri

1. Céc cudc hop ciia Hoi dong quan trj 1an ther nhit chi duoc tién hanh cac quyét
dinh khi c6 it nhat tir 4/5 tong sé thanh vién Hoi dong quan tri trd 1én c6 mit tryc tiép hodc
thong qua nguoi dai dién (nguoi duoc uy quyén).

2. Cudc hop cua Hoi déng quan tri co thé t6 chuc theo hinh thuc nghi sy gitra cac
thanh vién cua Ho1 déng quan tri khi tat ca hodc mot sd thanh vién dang ¢ nhiing dia diém
khac nhau véi diéu kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a. Nghe ting thanh vién Hoi dong quan tri khac cing tham gia phat biéu trong
cudc hop;

b.  Phat biéu v&i tit ca cac thanh vién tham dy khac mot cach dong thoi.

Viéc trao d6i gifra cac thanh vién co thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai
hodc bang phuong tién lién lac thong tin khac (ké ca viéc sir dung phwong tién nay dién ra
vao thoi diém thong qua Piéu 1é hay sau nay) hodc 1a két hop tat ca nhimg phuong thiic
nay. Thanh vién Hoi déng quan tri tham gia cudc hop nhu vay dugc coi la “cé mat” tai cudc
hop d6. Pia diém cudc hop duoc t6 chic theo quy dinh nay 1a dja diém ma nhom thanh vién
Ho1 déng quan tri dong nhét tap hop lai, hodc néu khong c6 mgt nhém nhu vay, la dia diém
ma Chu toa cudc hop hién dién.

Piéu 47. Céch thirc biéu quyét

1. Thanh vién Hoi d@)ng quan tri dugc coi la tham du va biéu quyét tai cuoc hop
trong trudong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Diéu 40 Piéu 1¢ Cong ty;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tir khac;

d) Gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu.

2. Truong hop gt phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan trj chdm
nhit mot gior trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mo trude su ching kién cua tat
ca nhirng nguoi dy hop.
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M&i thanh vién Hoi dong quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét.
Pic¢u 48. Cach thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri

Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duge da sé thanh
vién Hoi dong quan tri du hop tan thanh.

Diéu 49. Viéc iy quyén cho ngudi khac du hop cia thanh vién Hi dong quan
tri

Thanh vién dugce uy quyén cho nguoi khac dy hop va biéu quyét néu dugc da sb
thanh vién Hoi ddng quan tri chap thuan.

Piéu 50. Lap bién ban hop Hji dong quan tri

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 158 Luat Doanh nghi¢p va Diéu 41 Piéu
1€ Cong ty;

Piéu 51. Truong hop chii toa va/hoiic thw ky tir chdi ky Bién ban hop Héi dong
quan tri

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 158 Luat Doanh nghiép.
Piéu 52. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri

Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri dugc thong bao/cong bd thong tin theo
quy dinh vé cong bo thong tin trén thi trudng ching khoén.
Piéu 53. Cach thirc phan ddi, yéu ciu hity bé nghi quyét ciia Hi dong quan tri
Thanh vién Hoi dong quan tri 6 quyén phan ddi nghi quyét cua Hoi dong quan tri
bang cac yéu cau, thu ky cudc hop ghi ¥ kién phan ddi vao bién ban cudc hop néu nghi
quyét cong bd ngay tai cudc hop, hodc giri van ban dén Hoi dong quan tri néu nghi quyét
dugc cong bd sau cude hop. Trong moi trudng hop, thanh vién Hoi dong quan tri van phai
tuan tha nghi quyét ciia Hoi déng quan tri cho dén khi c6 phan quyét c6 hiéu luc ctia Toa an
hoic trong tai vé viéc huy nghi quyét cia Hoi dong quan tri.

Muc 5. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

Diéu 54. Cac tiéu ban thudc Hdi ddng quan tri

Thuyc hién theo quy dinh tai Diéu 43 Diéu 1¢ Cong ty.
Muc 6. Ngudi phu trach quén tri Cong ty

Piéu 55. Tiéu chuin ciia Nguoi phu trach quan tri Cong ty

Ngu:(‘ri, phu trach quan tr1 Cong t}l khéng dugce dong thoi 1am viée cho t6 chire kiém
toan dugc chap thuan dang thuc hién kiém toan cac bao cao tai chinh cua Cong ty.

Piéu 56. B6 nhiém Nguwoi phu trach quén tri cong ty
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Hoi dong quan tri ciia cong ty dai chiing phai bo nhiém it nhat 01 ngudi phu trach
quan tri Cong ty dé hd trg cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép;

Piéu 57. Cac truong hep mién nhiém Nguwoi phu trach quan tri Cong ty

Hoi dong quan tri c6 thé bii nhiém/mién nhiém Nguoi phu trach quan trj cong ty khi
can nhung khong trai voi cac quy dinh phap ludt hién hanh vé lao dong.

Pi¢u 58. Thong bio bo nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty

Sau khi ¢6 quyét dinh b nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty,
Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin theo trinh tw va quy dinh cta phép luat hién hanh.

Diéu 59. Quyén va nghia vu ciia Ngudi phu trach quan trj Cong ty

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 44 Diéu 1¢ Cong ty.

CHUONG IV. BAN KIEM SOAT

Muc 1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém ciia Kiém soat vién

Piéu 60. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém cia Kiém
soat vién

1. Vai trd caa Ban kiém soat: Ban kiém soat thuc hién giam sat Hoi déng quan tri,
Téng giam dbc trong viée quan 1y va diéu hanh cong ty.

2. Quyén va nghia vu cia Ban kiém soat: quy dinh tai Diéu 51 Diéu 1¢ Cong ty

3.  Trach nhiém cta Kiém soat vién: Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 55, Diéu 56,
Diéu 57, Diéu 58, Piéu 59 Piéu 1é Cong ty

4. Quyén dugc cung cip thong tin cia Ban kiém soat: Thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 171 Luét Doanh nghiép.

Pi¢u 61. Bao cio hoat ddng ciia Ban kiém soat tai PHPCP thwong nién

Bao cao hoat dong cuia Ban kiém soat trinh Pai hoi déng cd dong thuong nién tdi
thiéu phai bao gdm cac ndi dung sau:

Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ciia Cong ty trong nam tai chinh;

Két qua thuc hién cac nhiém vu theo ty quyén cta Pai hoi dong c6 dong hodc theo
yéu cau ctia nhém cb dong theo quy dinh tai biéu 1¢ Cong ty;

Két qua giam sat d6i véi thanh vién Hoi dong quén tri, Tong Giam dbc va nguoi diéu
hanh doanh nghiép;
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Danh gia su phdi hop hoat dong giita Ban kiém soat v6i Hoi dong Quan tri, ban
Téng giam dbc, cac quyét dinh cua Ban kiém soat va danh gia két qua hoat dong cua Ban
kiém soat;

Thu lao, loi ich va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat va cta tirng Thanh vién Ban
kiém soat;

Cac noi dung khac theo quy dinh phap luat.
Muc 2. Nhiém ky, s6 hrong, thanh phan, co ciu thanh vién Ban kiém soat

Diéu 62. Nhiém ky, s6 lwgng, thanh phin, co ciu thanh vién Ban Kiém soat

Sb luong Kiém soat vién cua Cong ty 1a 03 nguoi. Nhiém ky cua kiém soat vién
khong qua 05 ndm va c6 thé duoc bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.

Piéu 63. Tiéu chuin va diéu kién ctia thanh vién Ban kiém soat Thuc hién theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 49 Diéu 1é Cong ty.

Pi¢u 64. Dé cir, g cir thanh vién Ban kiém soat
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 48 Diéu 1¢ Cong ty;
Diéu 65. Cach thirc bau thanh vién Ban kiém soat

Bau thanh vién Ban kiém soat thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu quy dinh
tai khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghi¢p hoac mdt phuong thurc khac duge Pai hdi déng )
dong thong qua.

Pi¢u 66. Cac trwong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat
Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3, khoan 4 Diéu 49 Piéu 1¢ Cong ty;
Pi¢u 67. Thong bio vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

Sau khi co quyét dinh bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién, Cong ty co trach
nhiém cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén céac
phuong tién thong tin dai chung, trén trang website cua Cong ty theo trinh tu va quy dinh
cua luat hién hanh.

Pic¢u 68. Tién lwong va quyén lgi khac ciia thanh vién Ban kiém soat Thyc hién
theo quy dinh tai Diéu 54 Diéu 1¢ Cong ty.

CHUONG V. TONG GIAM BOC
Muc 1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong Giam déc

Pieu 69. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Tong Giam doc
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1. Vai tro cua Tong Giam ddc: Tong giam dbc 14 nguoi diéu hanh cong viée kinh
doanh hang ngdy cia cong ty; chiu sy giam sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém
trudc Hoi dff)ng quan tri va trudc phap luat vé viéc thuc hién cac quyén va nghia vu dugc
giao

2. Quyén va nghia vu cia Tong Giam déc: thyc hién theo quy dinh tai khoan 4
Diéu 47 Piéu 1¢ Cong ty.

3.  Trach nhiém cua Téng Giam dbc: thuc hién theo quy dinh tai biéu 55, Piéu 56,
Piéu 57, Piéu 58, Piéu 59 Piéu 1é Cong ty va quy dinh phap luat.
Muc 2. B6 nhiém, mién nhiém, ky hep déng, chim dirt hop dong ddi véi Téng Giam
doc

Pi¢u 70. Nhiém ky, tiéu chuin va diéu kién ciia Tong Giam doc;

1. Nhiém ky ctia Tong giam ddc diéu hanh khong qua nim (05) nim va c6 thé
dugc bd nhiém lai voi s6 nhiém ky khong han ché.

2. Tiéu chuan va diéu kién ctia Tong Giam déc theo quy dinh phap luat.
Pi¢u 71. Bo nhiém, ky hop dong lao dong véi Tong Giam doc;

Hoi déng quan tri b6 nhiém mot thanh vién trong Ho1 déng hoac mdt nguoi khac lam
Téng giam dbc diéu hanh; ky hop dong trong d6 quy dinh mirc lwong, thu lao, 1oi ich va cac
diéu khoan khéc lién quan khéc.

Piéu 72. Mién nhiém, chadm dirt hop dong lao dong véi Tong Giam dbc

1.  HDQT c6 thé mién nhiém Tong Giam dbc va bo nhiém Tong Gidm déc mai khi
duoc HPQT thong qua theo quy dinh tai Diéu 18.

2. Viéc bd nhiém, mién nhiém, ky Hop dong lao dong véi ngudi diéu hanh khac
ciia Cong ty theo thAm quyén ctia HDQT hodc Chu tich HPQT hoic Tong Giam déc theo
quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

3. Céc truong hop mién nhiém Tong giam dc Cong ty:

- Co6 don xin nghi viéc;
- Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Tong giam ddc;
- Theo quyét dinh ciia HDQT.

Piéu 73. Thong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chim dirt hop dong
ddi véi Tong Giam déc

Sau khi c6 quyét dinh bo nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dut hop dong véi
Téng Giam dbc, COng ty co trach nhiém cong bd thong tin theo trinh ty va quy dinh cua
phap luat hién hanh.
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Piéu 74. Tién lrong va lgi ich khac ciia Tong Giam doc

Téng giam ddc dugc tra lvong va thuong. Tién luong va thudng ctia Tong giam dbc
do Hoi dong quan trj quyét dinh.

CHUONG VI. CAC HOAT PONG KHAC
Muc 1. Phéi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam déc

Pi¢u 75. Thi tuc, trinh tu triéu tip hop giita HPQT, BKS va Téng Giam dbc
Cong ty.

1. Ban Téng Giam dc t6 chirc hop dinh ky hodc bat thuong theo yéu cau hoat dong
kinh doanh ctuia Cong Ty.

2. Trong trudng hop can c6 su tham gia hop cia HPQT va BKS, Tong Giam doc
giri Gidy moi hop t6i Chu tich HDQT, Truéng Ban BKS dé moi tham gia cic cudc hop cia
Ban Tong Giam déc Coéng Ty nhim dua ra quyét dinh, giai phap giai quyét cac vuéng mac
ctia Ban Tong Giam ddc.

3. Chu tich HDQT chu dong phan cong cac thanh vién HPQT tham du cac cudc
hop dinh ky hodc bt thuong ciia Ban Tong Giam déc tai bat ky thoi diém nao néu thdy can
thiét dé dam bao cong tac quan 1y, giam sat hoat dong cia HDQT Cong Ty.

4. Truong Ban kiém soat chii dong phan cong cac thanh vién BKS tham dy céc
cudc hop dinh ky hodc bit thuong cua Ban Toéng Giam dbc tai bat ky thoi diém nao néu
thdy can thiét dé dam bao cong tac quan 1y, giam sat hoat dong ciia BKS Céng Ty.

5. Cudc hop ctia Ban Tong Giam doc dugc ghi bién ban (néu can thiét), luu trir bién
ban hop cung cac tai liéu lién quan theo quy dinh cua Cong ty.

6. Két thuc cudc hop, Tong Giam ddc gui bién ban cudc hop téi cac ca nhan cé lién
quan dé trién khai thuc hién, g1 Chu tich HDQT, thanh vién HPQT , BKS tham gia hop dé
bao céo.

Pi¢u 76. Thong bio nghi quyét ciia Hoi ddong quan tri cho Ban kiém soat.

Tat ca nghi quyét va bién ban cua cac cudc hop cua Hoi déng quan tri va Pai hoi cd
dong s& duge chuyén ban sao dén cho Ban Kiém soat trong vong tdi da nam (05) ngay lam
viéc ké tir ngay hop HPQT hoic PHPCP.

Piéu 77. Cac trwong hep Toéng giam ddc diéu hanh va da sé thanh vién Ban
kiém soat dé nghi triéu tip hop Hoi dong quan tri va nhirng vin dé cén xin y kién Hoi
dong quan tri.

1. Cha tich phai tri¢u tap hop Hoi déng quén tri, khong duoc tri hoan néu khong co
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ly do chinh d4ng, khi Tong Giam déc va da s6 thanh vién Ban Kiém soat dé nghi bang vin
ban trinh bay muc dich cudc hop va cic van dé can xin y kién Hoi dong Quan tri. Cac van
dé can xin ¥ kién phai thudc thAm quyén va trach nhiém cua Hoi dong quan tri, néu thiy
khong can thiét phai tién hanh hop, Hoi déng quan tri phai c6 vin ban tra 101, phan tich rd 1y
do tlr chéi.

2. Céc cudc hop Hoi déng quan tri néu trén phai dugc tién hanh trong thoi han bay
(07) ngay sau khi c6 dé xuat hop. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri khong chap nhan
triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhing thiét hai xay ra d6i
v6i Cong ty; nhitng ngudi dé nghi to chirc cude hop c6 thé tw minh triéu tdp hop Hoi dong
quan tri.

Picu 78. Ché @o bao cio ciia Tong Giam doc voi HPQT, BKS Céong Ty

1. Tong Giam ddc phai bao céo thudng xuyén va kip thoi viée trién khai thuc hién
cac nghi quyét cua HDQT, viéc thuc hi€n nhiém vu va quyén han dugc giao hoac phan
cong, Gy quyén cia HDQT/Chu tich HDQT cho Tong Giam déc, giri cho BKS néu can thiét
hodc theo yéu cau ciia BKS. Khi phat hién nhitng van dé khong co loi cho Cong ty, Tong
Giam ddc bao cao voi Hoi dong quan tri dé ra quyét dinh diéu chinh.

2. Tong giam ddc phai bao cdo Hoi dong quan tri vé tinh hinh kinh doanh ctia Cong
ty va cac phuong an hoat dong, khic phuc thua 13, kém hiéu qua; co ciu td chiuc Cong ty,
cac hé théng hién co6 nham phat trién doi ngii lao dong ctiia Cong ty.

3. Hoi déng quan tri cé thé cir dai dién tham du cac bubi hop ndi bo Cong ty cua
Tong Giam dbc khi xét thay can thiét. Nhitng cudc hop quan trong ¢ lién quan dén co ché,
chinh sach, hudng phat trién trung, dai han hodc xir Iy nhitng van dé dang vuéng méc 16n
ctia Cong ty thi Tong Giam ddc phai chu dong moi Hoi dong quan tri tham du.

Piéu 79. Phoi hop cong viéc ciia Ban Tong Giam déc va BKS Cong Ty.

1. BKS trién khai thyc hién cong tic kiém tra, kiém soat cong tic quan ly, diéu
hanh va cac hoat dong kinh doanh ctia Cong Ty theo dinh ky hoic dot xuét tiy thudc vao
tinh hinh hoat dong ctia Cong Ty.

2. Truéng BKS thong bao cho Ban Tong Giam doc vé ké hoach kiém tra, ndi dung
kiém tra va cac yéu cau co lién quan ddi véi mdi dot kiém tra va gui thong bao dé HDQT
biét thong tin.

3. Téng Giam ddc c6 trach nhiém tuan tha va tao diéu kién cho hoat dong cua cac
thanh vién BKS. Téng Giam dbc phai chi dao cac ca nhan, phong/ban/don vi truc thude
Cong ty b tri thoi gian, nhan sy va chuan bi diy du ho so, tai liéu lién quan theo yéu cau
cua BKS.

4. Trong qua trinh kiém tra, Ban Tong Giam doc va cac phong/ban/don vi truc
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thudc Cong Ty phai cung cp ho so, giai trinh cac ndi dung theo yéu cau cia BKS. BKS ¢6
nghia vu dam bao hoat dong kiém tra khong anh huong dén hoat dong kinh doanh hang
ngay cua Cong Ty.

5. Két thac mbi dot kiém tra, BKS 1ap bién ban kiém tra va co két luan vé két qua
kiém tra giri Téng Giam dbc, HDQT dé biét thong tin.

6. Can clr két qua kiém tra, BKS ban hanh cac quyét dinh, chi thi theo thim quyén
phu hop véi quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty dé Ban Tong Giam dbc trién khai cac cong viéc
lién quan nhim mang lai loi ich cao nhat cho Coéng Ty. Cac vin ban ndy dugc gui cho
HDbQT dé nim thong tin va trién khai chi dao, giam sat thuc hién néu can thiét.

Picu 80. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung ddt vé quyén loi ciia cac
thanh vién Hoi ddong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam ddc, can b quan 1y khac

1. Thanh vién Héi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam ddc, can bo
quan ly khéc phai cong khai céc l¢i ich lién quan theo quy dinh cuia Luat Doanh nghiép, cac
van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi d6ng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong Giam dbc, can bo
quan 1y khéc va nhitng nguoi lién quan tdi cac thanh vién nay khong dugc phép str dung
nhitng co hoi kinh doanh c6 thé mang lai loi ich cho Cong ty vi muyc dich c4 nhan; khong
dugc st dung nhiing thong tin cé dugc nho chic vu cua minh dé tu loi ca nhan hay dé phuc
vu loi ich ciia to chirc hodc c4 nhan khac.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc va can
bd quan 1y khac c6 nghia vu thong bao cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat cac giao dich
gitta Cong ty, Cong ty con, Coéng ty do Coéng ty C6 phan Du lich Dich vu Ha Néi nim
quyén kiém soat trén 50% (nim muoi phan trim) trd 1én von Piéu 18 v6i chinh thanh vién
d6 hodc vé6i nhitng ngudi ¢6 lién quan toi thanh vién d6 theo quy dinh cta phéap luat. Dbi
vGi cac giao dich ciia cac dbi tugng néu trén do Pai hoi dong cd dong hodc Hoi dong quan
tri chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy
dinh ctia Phap luat Chirng khodn vé cong bd thong tin.

4. Cong ty khong duoc cip cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téong Giam ddc, can bd quan 1y khac va nhimng
ngudi ¢6 lién quan téi thanh vién néu trén, trir khi Dai hoi dong cd dong cd quyét dinh khac.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét d6i véi cac giao dich ma
thanh vién d6 hoic ngudi c6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gém céc giao dich
ma loi ich vat chit hay phi vat chat cia thanh vién Hoi dff)ng quan tri d6 chua dugc xéc
dinh. Céac giao dich néu trén phai dugc cong bd trong Bao céo thuong nién ciia Cong ty.

6. Cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc,
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can bg quan ly khéac va nhirng ngudi co 1i€n quan td1 cac thanh vién néu trén khong duoc su
dung cac thong tin chua dugc phép cong bd ctia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc
hién cac giao dich c6 lién quan.

Piéu 81. Giao dich véi nguoi c6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich véi nhitng ngudi c6 lién quan, Cong ty phai ky két hop
ddng bang vin ban theo nguyén tic binh ddng, tw nguyén. Noi dung hop dong phai 1 rang,
cu thé va cong bd thong tin cho cb dong khi ¢ yéu cau.

2. Céng ty ap dung cac bién phap can thiét & ngin ngira nhitng ngudi c6 lién quan
can thiép vao hoat dong ctia Cong ty va giy t6n hai cho loi ich cua Cong ty thong qua viée
kiém soat cac kénh mua, ban hang hoa ctia Cong ty hay liing doan gia ca.

3. Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira c6 dong va nhing nguoi
c6 lién quan tién hanh cac giao dich Iam that thoat von, tai san hoic cac nguén luc khac cua
Cong ty. Cong ty khong duoc cung cap cic khoan vay hodc bao lanh cho cic c6 dong va
nhiing nguodi cd lién quan, trir truong hop phap luat cho phép.

Pi¢u 82. Pam bio quyén hop phap ciia cac bén ¢é quyén loi lién quan dén Cong ty

1. Cong ty phai ton trong quyén loi hgp phap cta cac bén cd quyén loi lién quan
dén Cong ty bao gdm ngan hang, chii ng, ngudi lao déng, ngudi tiéu dung, nha cung cép,
cong dong va nhitng nguoi khac c6 quyén loi lién quan dén Cong ty.

2. Cong ty can hop tac tich cuc voi nhitng ngudi co quyén loi lién quan dén Cong
ty thong qua viéc:

a) Cung cip day du thong tin can thiét cho ngan hang va chil no dé gitp ho dénh
gia vé tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty va dua ra quyét dinh;

b) Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan t&i lgi ich cta ho thong qua lién hé truc tiép
vo1 Ho1 déng quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam déc.

3. Cong ty phai tuan thu cac quy dinh vé lao dong, moi truong, hoat dong co trach
nhiém v&i cong dong va x4 hoi.

Diéu 83. Viéc tiép cin thong tin va cung cap thong tin theo yéu ciu ciia Thanh
viéen HPQT, Thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc tiép can thong tin:

a. Viéc tiép can thong tin va tai liéu cia Cong ty, Ban kiém soat co nghia vu néu 1y do
trong van ban yéu ciu cung cap va bao mat tuyét ddi cac thong tin thu thap trong qua
trinh gidm sat hoat dong Cong ty. Viéc tiét 16 cac thong tin nay chi duoc phép thuc hién
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khi ¢ yéu cau cta co quan c6 thim quyén nhung phai thong bao cho HPQT trude khi
cung cip hoic cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

b. Céc thdng tin va tai liéu nay bao gém:

- Thong bao moi hop cung tai liéu lién quan, phiéu ldy y kién thanh vién HPQT;

- Bién ban, Nghi quyét cia HDQT;

- Béo céo ctia Tong Giam ddc;

- Thong tin, tai liéu vé& quan 1y, bao cdo tai chinh;

- Bao céo danh gia cong tac quan 1y cia HDQT;

- Tai liéu khéac c6 lién quan.

2. Cung cap thong tin theo yéu cu cta thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat:

a. Thanh vién HDPQT, thanh vién Ban kiém soat dugc yéu cau Tong Giam ddc, nhimng
ngudi quan 1y cac don vi trong Cong ty cung cip cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai
chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cac don vi trong Cong ty theo cac quy dinh
tai Diéu 1¢;

b. Khi c6 nhu cau vé thong tin, tai liéu lién quan dén hoat déng cua Cong ty, ngoai cac
thong tin, tai liéu da dugc Cong ty cong khai, hodc da duogc gui trong cac cude hop hoac
duoc gui theo dinh ky, thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soét phai giri phiéu yéu
cau bang thu dién tir hodc bang vin ban dong thdi cho Chu tich HPQT, Trudng Ban
kiém soat, Tong Giam dbc va nguoi duoc yéu cau it nhat 03 (ba) ngay lam viée trudc
ngay du kién duoc cung cap. Phiéu yéu cau phai néu rd danh muc va dang luu trit thong
tin, tai li€u, thot gian cung cép, dia chi tiép nhan va muc dich sir dung thong tin, tai li¢u
duge yéu cau;

c. Chu tich HDQT va Trudng Ban kiém soat duoc quyén trao d6i véi thanh vién HDQT,
thanh vién Ban kiém soat c6 nhu cau vé nodi dung phiéu yéu ciu va cach thirc bao mat
thong tin, tai liéu dugc yéu cau;

d. Nguoi duge yéu cdu phai cung cip kip thoi, ddy du, chinh xac cic thong tin, tai liéu
theo phiéu yéu cau cua thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat dong thoi yéu cau
thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat truc tiép kiém tra, ky va gui lai
phiéu giao nhan thong tin da cé chir ky cta ngudi duoc yéu cau; ké ca trudng hop thong
tin, tai liéu duoc guri bang thu bao dam dén dia chi di ghi trong phiéu yéu cau;

d. Ngay sau khi hoan thanh viéc cung cap thong tin, ngudi dugc yéu cau phai thong bao
cho Chu tich HDQT, Trudng Ban kiém soat va Tong Giam ddc vé danh muc, trich yéu
noi dung hinh thirc luu trit ctia thong tin, tai liéu da cung cap, thoi gian va dia diém
cung cap ban sao phiéu nhan giao thong tin trong vong 24 (hai muoi bdn) gio ké tir khi
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nhan dugc phiéu nay tir thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soat;

e. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat phai tudn tha cac quy dinh vé
bao mat thong tin cua Cong ty khi dén cac dia diém lam viéc cua Cong ty, tiép xuc va
trao doi, lam viéc v&i bd may gitip viée ciia Téng Giam ddc, tham gia cac cudce hop cua
Téng Giam dbc véi bd may gitip viée va tiép nhan céc tai lidu thong tin duoc cung cp.

Pic¢u 84. Nghia vu cong b6 thong tin

1. Coéng ty c6 nghia vu cong bd day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va
bét thuong vé tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri Cong
ty cho cb déng va cong chung. Thong tin va cach thirc cong bd thong tin duoc thuc hién
theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18. Ngoai ra, Cong ty phai cong bd ddy du, chinh xéac
va kip thoi cac thong tin khac néu cac thong tin d6 c6 kha niang anh huéng dén gia ching
khoén va anh hudng dén quyét dinh cta c6 déng va nha dau tu.

2. Viéc cong bd thong tin dugc thuc hién theo nhitng phuong thirc nham dam bao
cho ¢ dong va cong chung dau tu c6 thé tiép can mot cach cong bang. Ngon tir trong cong
b thong tin can rd rang, d& hiéu va tranh gy hiéu 1am cho c6 dong va cong ching dau tu.

Picu 85. Cong bo thong tin vé quan tri Cong ty

1. Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty tai cac ky Pai hoi
ddng c6 dong thudng nién va trong Bao cdo thudng nién ctia Cong ty theo quy dinh cua
Phép luat vé Chung khoén va thi truong chimg khoan.

2. Cong ty co nghia vu bao co dinh ky 06 (sau) thang va cong bd thong tin vé
tinh hinh quan tri Cong ty theo quy dinh ctia Phap luat vé Chung khoan va thi truong
chirng khoan.

Picu 86. Trach nhiém vé bao cdo va cong bo thong tin ciia Thanh vién Hoi dong

quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam déc

Ngoai céc trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 1¢, thanh vién Hoi déng quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc c6 trach nhiém bao céo va cong bd thong tin vé giao
dich trong céc truong hop sau:

1. Cac giao dich gifra Cong ty voi Cong ty ma cac thanh vién néu trén la thanh vién
sang 1ap hoic 1a thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam ddc diéu hanh trong thoi gian 03
(ba) nim gan nhét trudc thoi diém giao dich.

2. Céc giao dich gitta Cong ty vdi Cong ty, trong d6 nguoi lién quan cua céac thanh
vién néu trén 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc diéu hanh hodc c6 dong 16n.

3. Cac giao dich c6 thé mang lai loi ich vat chat hodc phi vat chat dbi voi cac
thanh vién néu trén.
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Muc 2. Quy dinh vé danh gia hang nim ddi véi hoat ddng khen thwéng va ky luat doi
v6i thanh vién Hi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam doc va cic nguoi diéu
hanh doanh nghiép khac

Diéu 87. Panh gia hang nim ddi véi thanh viéen HPQT.

1. Chu tich HPQT quyét dinh viéc danh gid ning luc, mirc do hoan thanh cong
viéc, dong gop ciia cac thanh vién HPQT ddi véi Cong Ty trén co sd cac cong viée duge
Chu tich HDQT giao, phan cong, Gy quyén thuc hién trong nam.

2. Chu tich HPQT quyét dinh viéc khen thudong, ky luat ddi véi ting thanh vién
HDQT theo thim quyén phu hop véi quy dinh cua Cong Ty.

3. Béo cao két qua hoat dong cua HDQT va tung thanh vién HPQT trinh Pai hoi
dong c6 dong thuong nién thong qua.

Pi¢u 88. Panh gia hang nim ddi véi thanh vién BKS

1. Truong Ban Kiém soat quyét dinh viéc danh gid ning lyc, mic d6 hoan thanh
cong viée, dong gop cua cac thanh vién BKS dbi voi Cong Ty trén co sd cac cong viée duoc
Truong BKS giao, phan cong, ty quyén thuc hién trong nam.

2. Truong BKS quyét dinh viéc khen thudng, ky luat dbi voi timg thanh vién BKS
theo tham quyén phu hop véi quy dinh ctia Cong Ty.

3. Bio cao két qua hoat dong ciia BKS trinh Pai hoi dong c¢6 dong thuong nhién
hang nam thong qua.

Piéu 89. Panh gia hang nim dobi véi Ban Tong Giam déc va ngudi diéu hanh
khac cia Cong Ty.

1. Tong Giam doc, ngudi didu hanh khac ciia Cong Ty thuc hién danh gia KPI hang
thang, hang quy, hang nam theo quy dinh cia Cong Ty.

2. Chu tich HPQT phé duyét két qua danh gia KPI ctia Tong Giam ddc, nguoi diéu
hanh khac cia Cong Ty theo thAim quyén quyét dinh tai Piéu 1¢ Cong Ty va quyét dinh
khen thuong, ky luat déi véi TGP, nguoi diéu hanh khac caa Cong Ty trén co so két qua
kinh doanh dat duoc, mirc 46 hoan thanh ké hoach ngan sach ndm da dugc Dai hoi d@)ng ¢
d6ng phé duyét va bao cdo danh gia cia BKS vé két qua hoat dong cua Tong Giam ddc.

Diéu 90. Diéu khoan thi hanh

1. Trong trudng hop cac quy dinh ciia phap luat lién quan va Diéu 1& chua duoc dé
cap trong Quy ché nay hodc nhirng quy dinh phéap luit méi c6 lién quan khac véi nhirng noi
dung trong Quy ché ndy thi quy dinh d6 duoc uu tién ap dung.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phat sinh nhimg ndi dung méi va chua dugc Quy
ché nay diéu chinh can phai bo sung hozc sira d6i, Hoi dong quan tri xem xét va quyét dinh.
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3. Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam ddc chiu trach nhiém trién khai thuc hién Quy
ché nay; Ban kiém soét chiu trach nhiém thi hanh, kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché
nay

Diéu 91. Hiéu hrc thi hanh
Quy ché ndi bd vé quan tri céng ty Coéng ty Co phan Du lich Dich vu Ha Noi sira ddi 14n hai
bao gém 91 diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ....... thang ... nim 2026.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH ,
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddau)
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH DICH VU HA NOI boclap - Ty do - Hanh phic

Ha No¢i, ngay thang nam 2026

DU THAO QUY CHE ’
HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NQI

(Ban hani kém theo Quyét dinh s6:  12026/0D-BKS ngay  thang  ndim 2026
Cua Ban Kiém soat Cong ty Co phan Du lich Dich vu Ha Noi)
Can cvr Luat Chung khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cir Lugt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020 va Ludt s6 76/2025/QHI15
swka doi, bé sung mot sé diéu cia Ludt Doanh nghiép sé6 59/2020/QHI14 (Sau déy goi tat la “Ludt
Doanh nghiép”),

Can cir Nghi dinh ;5 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot so diéu cua Ludt Churng khodn,

Can cir Thong tw so 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ trwong B¢ Tai chinh
huéng dan mét so diéu vé quan tri cong ty dp dung déi véi cong ty dai chung tai Nghi dinh $6
155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu
cua Lugt Chung khoan;

Can cir Piéu 1¢ Cong ty C(fphdn Du lich Dich vu Ha Noi;

Can cir Nghi quyét Pai hji dong c6 dong thiwong nién nam 2026 ngdy  thang  nam 2026.

Ban Kiém sodt ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban Kiém sodt Cong ty Céphc”in Du lich Dich vu Ha
Noi.

Quy ché hoat déng ciia Ban Kiém sodt Cong ty C6 phan Du lich Dich vy Ha Ngi bao gom cdc ngi
dung sau:

Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém soét quy dinh co cdu té chirc nhan sy, tiéu

chuan, diéu kién, quyén va nghia vu cia Ban Kiém so4t va cac thanh vién Ban Kiém soét theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu I¢ cong ty va cac quy dinh khéc c6 lién quan.



2. Béi twong 4p dung: Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém soat dugc ap dung cho Ban Kiém soét va céc
thanh vién Ban Kiém soét.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Kiém soat
Ban Kiém soat 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cta Ban Kiém soat chiu trach nhiém
ca nhan vé phan viéc ciia minh va cung chiu trach nhiém truéce Dai hoi ddng cb dong, trude phap luat
vé cac cong viée, quyét dinh ciia Ban Kiém soat.
Chuong 11
THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Diéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia thanh vién Ban Kiém soat

1. Tuan thu dung phap luat, Piéu 1& cong ty, nghi quyét Pai hoi dong cd dong va dao dirc nghé nghiép
trong thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

2. Thuc hién quyén va nghia vu duoc giao mot cach trung thuc, can trong, t6t nhat nham bao dam loi
ich hop phap toi da ciia Cong ty.

3. Trung thanh véi loi ich cua Cong ty va cd dong; khong lam dung dia vi, chirc vu va st dung thong
tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cia Cong ty d€ tu 1gi hoac phuc vu lgi ich cua t6 chir,
ca nhan khéc.

4. Nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

5. Truong hop vi pham quy dinh tai cic khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay ma gay thiét hai cho Cong ty
hodc nguoi khac thi thanh vién Ban Kiém soat phai chiu trach nhiém c4 nhan hodc lién d6i bdi
thuong thi¢t hai d6. Thu nhap va lgi ich khac ma thanh vién Ban Kiém soat co dugc do vi pham phai
hoan tra cho Cong ty.

6. Truong hop phat hién co thanh vién Ban Kiém soat vi pham trong thyc hién quyén va nghia vu
dugc giao thi phai thong bao bang vin ban dén Ban Kiém soat, yéu cau ngudi co6 hanh vi vi pham
chim dut hanh vi vi pham va khéc phuc hau qua.

Pic¢u 4. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Ban Kiém soat

1. Ban Kiém soat c6 03 (ba) thanh vién, nhiém ky cta thanh vién Ban Kiém soat khong qua 05 (nim)
nam va c6 thé dugc bau lai véi so nhiém ky khong han ché.

2. Thanh vién Ban Kiém soat khong nhét thiét phai 1a c6 dong ciia Cong ty.

3. Ban Kiém soét phai c6 hon mét nira sb thanh vién thuong tra & Viét Nam.

4. Trudng hop thanh vién Ban Kiém soat c6 cing thoi diém két thuc nhiém ky ma thanh vién Ban
Kiém soat nhiém ky méi chua duge bau thi thanh vién Ban Kiém soat da hét nhi¢m ky van ti€p tuc

thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban Kiém soat nhiém ky mdéi dugc bau va nhan
nhiém vu.



Piéu 5. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Ban Kiém soat
1. Thanh vién Ban Kiém soat phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
a) Khong thudc ddi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cta Luat Doanh nghiép;

b) Pugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri
kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh ctia Cong ty;

¢) Khong phai 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh cia thanh vién Hoi dong quan tri, Téong Giam ddc va
nguoi quan ly khac;

d) Khong phai 12 ngudi quan 1y Cong ty, khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong hodc ngudi lao dong cua
Cong ty;

d) Khong dugc 1am vi¢e trong bd phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

e) Khong dugc 1a thanh vién hay nhan vién ctua t6 chirc kiém toan duogc chép thuan thuc hién kiém
toan cac bdo céo tai chinh ciia Cong ty trong 03 nam lién trude do;

g) Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan va Diéu 1& cong ty.

2. Ngoai cac tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thanh vién Ban Kiém soat Cong ty
khong dugc 1a nguoi cé quan hé gia dinh cia ngudi quan ly doanh nghié¢p cia Cong ty va cong ty me;
nguoi dai dién phan von cia doanh nghiép, nguodi dai dién phan von nha nudc tai cong ty me va tai

Cong ty.
Pic¢u 6. Trudéng Ban Kiém soat

1. Truéng Ban Kiém soat phai co bang tot nghiép dai hoc tré 1én thudc mot trong cac chuyén nganh
kinh te, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh cé lién quan dén
hoat dong kinh doanh cua doanh nghi¢p.

2. Trudéng Ban Kiém soat do Ban Kiém soat bau trong so cac thanh vién Ban Kiém sodt; viéc bau,
mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da so.

3. Quyén va nghia vu cia Truong Ban Kiém soat do Piéu 1¢ cong ty quy dinh.
Piéu 7. Pé cir, ing cir thanh vién Ban Kiém soat

1. C6 d6ng hodc nhom cd dong s¢ hiru tir 5% tong so c¢b phan pho thong tro 1én hodc mot ty 1¢ khac
nho hon theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty co quyen dé cir nguoi vao Ban Kiém soat. Truong hop
Piéu 1é cong ty khong co quy dinh khac, viéc dé ctr ngudi vao Ban Kiém soat thyc hién nhu sau:

a) Cac c6 dong phd thong hop thanh nhom dé dé cir nguoi vao Ban Kiém soat phai thong bao vé viée
hop nhom cho cac ¢6 dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi dong c6 dong;

b) Can ctr s6 luong thanh vién Ban Kiém soét, cd dong hodc nhom co dong quy dinh tai khoan nay
duoc quyen dé ctr mot hodc mot s6 nguoi theo quyet dinh ctua Pai hoi dong 0 dong lam ung cu vién
Ban Kiém soat. Trudng hop sb tmg cr vién dugc cb dong hodc nhom cd dong dé cir thap hon s tng
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ctr vién ma ho dugc quyén dé ctr theo quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong thi sb Gmg ctr vién con lai
do Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va cac c6 dong khac dé ctr.

2. Trudng hop s6 luong tmg ctr vién Ban Kiém soat thong qua dé ctr va tng ctr van khong du sb
lwong can thiét theo quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay, Ban Kiém soat duong nhiém gi6i thiéu thém
g ctr vién hodc t6 chirc dé ctr theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty
va Quy ché hoat dong cuia Ban Kiém soat. Viéc Ban Kiém soat duong nhiém gidi thiéu thém tng ctr
vién phai duoc cong bd 16 rang trude khi Dai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém
soat theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 8. Cach thirc bau, mién nhi¢ém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat

1. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat thudc thim quyén cua Dai hoi déng cd
dong.

2. Viée bleu quyet bau thanh vién Ban Kiém soat phai thyc hién theo phuong thire bau don phleu
theo d6 mdi co dong co tong sb phleu biéu quyet tuong Ung voi tong sd ¢b phan so hiru nhan vai s6
thanh vién dugc bau ciia Ban Klem so4t va c6 dong co quyén don hét hodc mot phan tong s6 phiéu
bau cua minh cho mot hodc mot sd ung ctr vién. Nguoi trang cu thanh vién Ban Kiém soat dugc xac
dinh theo s0 phi€u bau tinh tir cao xuéng thap, bat dau tir tmg cur vién c6 so phi€u bau cao nhat cho
dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Piéu 1& cong ty. Truong hop c6 tur 02 Gmg cur vién tro 1én dat
cung so phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi cung cia Ban Kiém soat thi s& tién hanh bau lai
trong s6 cac img cur vién co sd phiéu bau ngang nhau hodc lwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché
bau cir hoidc Piéu 18 cong ty.

Pic¢u 9. Cac trwdong hop mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Ban Kiém soat

1. Dai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém so4t trong truong hop sau day:

a) Khong con du tiéu chudn va diéu kién 1am thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh tai Diéu 169
cua Luat Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va duoc chap thuan;

¢) Trudng hop khac do Piéu 1é cong ty quy dinh.

2. Pai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong trudng hop sau day:
a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc duge phéan cong;

b) Khong thyc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tyc, trir truong hop bat kha
khang;

¢) Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh
ctua Luat Doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong cb dong.
Piéu 10. Thong bao vé biu, mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién Ban Kiém sost
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1. Truong hop da xac dinh duge Umg cur vién Ban Kiém soét, Cong ty phai cong bo thong tin lién
quan dén cac tng ctr vién toi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Dai hoi ddng cb dong trén trang
thong tin dién tir ciia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu Ve cac ng ctr vién nay trude khi bo phiéu,
{rmg ctr vién Ban Kiém soat phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac cta cac thong
tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thuyc, can trong va vi loi
ich cao nhét cua Cong ty néu duoc bau 1am thanh vién Ban Kiém soat. Thong tin lién quan dén tmg
ctr vién Ban Kiém soat duoc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh,;

b) Trinh d¢ chuyén mon;

¢) Qua trinh cdng téac;

d) Cac chuc danh quan 1y khac;

d) Lot ich c6 lién quan t61 Cong ty va cac bén co6 lién quan ctia Cong ty;
e) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

g) Cong ty phai cé trach nhiém cong bo thong tin vé cac cong ty ma ing ctr vién dang nam gilr cac
chirc danh quan ly va céc loi ich co6 lién quan té1 Cong ty cia img clr vién Ban Kiém soat (néu c9).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat thuc hién theo
cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.

Chuwong II1
BAN KIEM SOAT
Piéu 11. Quyén, nghia vu va trich nhi¢m ciia Ban Kiém soat

1. Ban Kiém soat thyc hién giam sat Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc trong viée quan 1y va diéu
hanh Cong ty.

2. Kiém tra tinh hop ly, h(_)p’phép, t}'nh trung thyc va mac do can trong trong qqén 1y, diéu hanh hoat
dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quén va phu hop cua cong tac ké toan, thong ké va lap bao cao
tai chinh.

3. Tham dinh tinh ddy du, hop phéap va trung thyuc cia bao c4o tinh hinh kinh doanh, béo céo tai chinh
hang nim va 06 thang cua Cong ty, bao cao danh gia cong tac quan 1y cua Hoi dong quan tri va trinh
b4o cdo tham dinh tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién. Ra soat hop dong, giao dich véi
ngudi c6 lién quan thudc thim quyén phé duyét cua Hoi ddng quan tri hodc Pai hoi dong cd dong va
dga ra khuyén nghi vé hop déng, giao dich can co phé duyét cia Hoi déng quan tri hodc Dai hoi déng
co6 dong.

4. Ra soat, kiém tra va danh gia hi¢u luyc va hi¢u qua cia h¢ thong kiém soat ndi b, ki€ém todn ndi b,
quan 1y rui ro va canh bao sém cua Cong ty.



5. Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac ctia Cong ty, cong viéc quan 1y, diéu hanh
hoat dong cuia Cong ty khi xét thay can thiét hodc theo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong hoac theo
yéu cau cua c6 dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Bicu 115 Luat Doanh nghiép.

6. Khi c6 yéu cau cia cb d6ng hodc nhom cb ddéng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luit Doanh nghiép,
Ban Kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau.
Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic kiém tra, Ban Kiém soat phai bao cao ve nhimg van de
duoc yéu cau kiém tra dén Hoi ddng quan tri va ¢ dong hodc nhom cb dong co yéu cau. Viée kiém
tra ctia Ban Kiém soat quy dinh tai khoan nay khong dugc can tré hoat dong binh thuong cua Hoi
ddng quan tri, khong gay gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

7. Kién nghi HO1 dé)ng quan tri hodc Pai hoi dé)ng ) dong bi¢n phap stra ddi, bd sung, cai tién co cdu
to chirc quan ly, gidm sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

8. Khi phat hi¢én c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc vi pham quy dinh tai Diéu 165 Luat
doanh nghiép phai théng bao ngay bang van ban cho Hoi ddng quan tri, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi

pham chdm dirt hanh vi vi pham va c¢6 giai phap khic phuc hau qua.

9. Tham du va tham gia thdo luan tai cac cudc hop Dai hdi dé)ng ) dong, Ho1 déng quan tri va cac
cudc hop khac ctua Cong ty.

10. Sir dung tu van doc 1ap, bo phan Kiém toan ndi bo ciia Cong ty dé thuc hién nhiém vu duoc giao.

11. Ban Kiém soat c6 thé tham khao v kién cua Hoi dé)ng quan tri trudc khi trinh bao céo, két luan va
kién nghi 1én Pai hoi dong co6 dong.

12. Kiém tra tirg van d¢ cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong ciia Cong ty theo dé nghi
cua co6 dong.

13. Yéu cau Hoi dong quan tri phai triéu tap hop bat thuong Dai hoi dong cd dong.

14. Thay thé Hoi dong quan trj triéu tap hop Pai hoi dong cd dong trong thoi han 30 ngay trong
truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong co dong theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 140 Luat Doanh nghiép.

15. Pé nghi Chu tich Ho1 déng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri.

16. Xem xét, trich luc, sao chép mot phan hodc toan bd ndi dung ké khai Danh sach nguoi c6 lién
quan va lgi ich c6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Di¢u 164 Luat Doanh
nghiép.

17. Dé xuét va kiép nghi Pai hoi déng c6 dong phé duyét danh séchqt(;) chirc kiém toan dugc chap
thuan thyc hién kiém toan Bao cao tai chinh cua Cong ty; t6 chire kiém toan dugc chap thuan thyc
hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiet.

18. Chiu trach nhiém trude c6 déng vé hoat dong gidm sat ciia minh.

19. Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tuan thu phap luat ciia thanh vién Hoi dong quan tri,
Tong Giam doc, nguoi quan 1y khac trong cac hoat dong.



20. Pam bao phbi hop hoat dong véi Hoi ddong quan tri, Téng Giam dbc va cb dong.

21. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luét hodc vi pham Diéu 1& cong ty cua thanh vién Hoi
dong quan tri, Tong Giam déc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khac, Ban Kiém soat phai thong bao
bang vin ban cho Hoi dong quan trj trong vong 48 gid, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dit
vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soét va trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua.

23. Chung klen Hoi dong quan tri to chirc klem phiéu va lap bién ban kiém phiéu néu dugc Hoi dong
quan tri yéu cau trong truong hop ldy ¥ kién cd dong bang van ban dé théng qua nghi quyét cia Dai
ho6i dong cb dong.

24. Truong Ban Kiém soat diéu hanh dé Dai hoi dong ¢6 dong bau chu toa cudc hop dbi véi truong
hop Chu tich vang mat hodc tam thoi mat kha nang lam viéc ma cac thanh vién Hoi dong quan tri con
lai khong bau dugc ngudi lam chu toa. Trudng hop nay, nguoi cd sO phicu bau cao nhat lam chu toa
cudc hop.

25. Thuc hién cac quyén va nghia vu khéac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, biéu 1& cong ty va
Nghi quyét cua Pai hdi dong co dong.

Pi¢u 12. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia Ban Kiém soat

1. Tai liéu va thong tin phai dwoc gui dén thanh vién Ban Kiém soét cung thoi diém va theo phuong
thirc nhu d61 voi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:

a) Thong bao moi hop, phiéu lay ¥ kién thanh vién Hoi dong quén tri va tai liéu kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cuia Pai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri;

¢) Bao cao cua Tong Giam ddc trinh Hoi ddng quan tri hodc tai liéu khac do Cong ty phét hanh.

2. Thanh vién Ban Kiém soat co quyen tiép can hd so, tai liéu cia Cong ty luu gii tai tru so chinh, chi
nhanh va dja diém khac; c6 quyén dén dia diém 1am viéc ciia ngudi quan 1y va nhan vién ctua Cong ty
trong gio lam viéc.

3. Hoi dong quan trj, thanh vién Hoi dong quén trj, Tong Gidm déc, nguoi quan ly khac phai cung
cap day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh

doanh cua Cong ty theo y€u cau cua thanh vién Ban Kiém soat hodac Ban Kiém soat.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Ban Kiém so4t trong viéc triéu tip hop bat thwong Pai hoi dong co
dong

1. Ban Kiém soat co trach nhiém thay thé Hoi dong quan tri tri¢u tap hop Dai hoi dong co dong trong
thoi han 30 ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong trong
cac truong hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat con lai it hon sé thanh vién theo quy dinh cua
phép luat;



b) Theo yéu cau ctia cd dong hodc nhom c6 dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép;

c¢) Khi c6 yéu cAu triéu tap hop bat thuong Dai hoi déng ) dong cua Ban Kiém soat nhung Hoi déng
quan tri khong thuc hi¢n, (trir truong hop Diéu 1€ cong ty co6 quy dinh khac).

2. Truong hop Ban Kiém soat khong triéu tdp hop Pai hoi dong cb dong theo quy dinh thi Ban Kiém
soat phai boi thuong thi¢t hai phat sinh cho Cong ty.

3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay sé
dugc Cong ty hoan lai.

Diéu 14. Che d¢ 1am viéc ciia Ban Kiém soat

1. Ban Kiém soat lam viéc theo ché do tap thé két hop véi ché @0 trach nhiém c4 nhan;

2. Céc thanh vién Ban Kiém soat cdn ¢t vao nhiém vu da duogc phan cong cd trach nhiém thuc hién
chuong trinh hoat dong ciia Ban Kiém soat. Mdi thanh vién dugc phan cong chuyén trach mot linh
vuc, c6 trach nhiém tham muu va thyc hién bao cdo hodc c6 y kién v&i Ban Kiém soéat ddi vé6i linh
vuc duge phan cong. Viéc phan cong chi mang tinh twong d6i, mdi thanh vién Ban Kiém soat khong
chi thuc hién kiém tra giam sat linh vuc dugc phan cong ma con thyc hién nhiém vu trong céc linh
vuc khéc, thudc nhiém vu chtic nang cua Ban Kiém soat;

3. Céc thanh vién Ban Kiém soat c¢6 ¥ kién ddi v4i bao céo tai chinh hang quy, 06 thang va hang nam
ctia Cong ty, bao cdo clia Ban Kiém soat truéc Pai hoi dong cd dong.

Pic¢u 15. P6i twong chiu sy giam sat ciia Ban Kiém soat

1. Hoi déng quén tri, Téng giam ddc va bd may diéu hanh trong viéc quan 1y va diéu hanh Cong ty;

2. Viéc chap hanh cac nghi quyét cua Pai hoi dong co dong, cua Hoi dong quan tri, hé théng kiém
soat ndi bg, kiém todn ndi b, quan ly rui ro va canh bdo sém cia Cong ty; cadc cong viéc quan ly,
diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh cua phap luat;

3. Céc chimg tir, s0 sach két toan va cac bao cdo tai chinh ciia Cong ty do Gidm ddc tai chinh, Ké
toan trudng 1ap, Tong Gidm doc duyét va trinh Ho1 dong quan tri.

4. Viéc thuc hién cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 cong ty.
Piéu 16. Trinh tu té chirc va thyc hién nhiém vu cia Ban Kiém soat

1. Ban Kiém soat 1ap ké hoach kiém soat dinh ky hang quy hodc dot xuat theo yéu ciu cua Dai hoi
dong c6 dong/nhoém c6 dong/cd dong quy dinh tai khodn 2 Diéu 115 ctia Luat Doanh nghiép véi bang
phén cong cu thé tirng thanh vién ctia Ban Kiém sodt;

2. Ban Kiém soat giri Thong bao kiém soat (kém lich trinh lam viéc) dén Téng Giam ddc, Ban Didu
hanh va cac phong, ban, don vi dugc kiém soat;

3. Thuc hién viéc kiém soét cac ndi dung kiém soat bao g(‘Sm nhung khong gidi han boi cac nhiém vu
Sau:

+ Kiém tra, kiém soat tinh hop phap, hop ly cua “Quy ché vé to chirc va hoat dong cia Hoi dong
quan tri” va giam sat viéc thuc hién Quy che da dugc Chu tich Hoi dong quan tri ban hanh;



+ Kiém tra, kicm soat tinh hop phap, hop Iy cua cac Quy ché vé to chiic va cac méi quan hé cia bo
may dieu hanh. Giam sat viéc thuc hién cac Quy ché da ban hanh;

+ Panh gia tinh hop 1y, hop phap trong viéc ghi chép s6 ké toan: Giam sat viéc ghi chép s6 ké toan,
kiém tra su phu hop gitra ching tir, hoa don véi s6 sach ké toan, dam bao cac s6 liéu trong s6 sach ké
toan la chinh xac minh bach hop Iy va hop phap, phu hop véi cac chuan muc ké toan hién hanh va
cac tai liéu khac cua Cong ty va chi nhanh; cac cong viéc quan ly, diéu hanh hoat dong cua Tong
Giam dbc Cong ty bat cir khi nao xét thay can thiét hoac theo quyét dinh ciia Pai hoi dong co dong
hozc theo yéu cau caa cd dong/nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cua Luat Doanh nghiép;

+ Panh gia tinh hop ly, tinh hop phap cua ching tir, hoa don tai chinh. Phat hién kip thoi nhirng bat
hop Iy, bt hop phap trong cac chiing tir, hoa don, cac bién ban vé viéc thuc hién cac hop dong, nhanh
chong dwa ra bién phap thich hop dé hop Iy hoa, hop phap hoa dé tranh nguy co dan dén rai ro tai
chinh cho Céng ty;

+ Dot xuét hay dinh ky tham dinh, kiém tra tinh chinh xac, minh bach, hop ly, hop phap trong bao
cao te‘}i chir)h khi Hoi dong quan tri trinh Pai hoi dong cod dong, lién ddi chiu trach nhiém trudc Dai
hoi dong co dong, trude phap luat vé nhirng sai sot trong bao cao tai chinh;

+ Chu tri d& xuét lva chon Coéng ty kiém toan doc 1ap; thao luan vai kiém toan vién doc lap vé tinh
chat va pham vi kiém toan trudc khi bat dau viéc kiém toan; xem xét Thu quan |y cua kiém toan vién
doc lap va y kién phan hoi caa Tong Giam doc Cong ty. Tham dinh Bao céo tai chinh dugc kiem
toan.

+ Ban Kiém soat tong hop, 1ap bién ban va bao cao két qua kiém soat va tham khao y kién cua Hoi
dong quan tri truace khi trinh cac bao cao, két qua va kien nghi 1én Pai hoi dong co dong.

+ Giam sat hoat dong cua Cong ty nham danh gia chinh xac hoat dong san xuat, kinh doanh, thuc
trang tai chinh cua Cong ty.

4. Ban Kiém soét theo ddi viée thuc thi cac kién nghi ciia Ban Kiém soat dugc Pai hoi déng cd dong
théng qua;

5. Ban diéu hanh chiu trach nhiém d6n dbc cac phong ban, don vi duogc kiém soat 1ap bao céo vé viée
thuc hién céc kién nghi cia Ban Kiém soat cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay nhan duoc kién nghi.

Pi¢u 17. Nhiém vu caa Truéng Ban Kiém soat
1. Chu tri xay dung, sira doi, b sung Quy ché hoat dong cua Ban Kiém soat;
2. Lap chuong trinh, ké hoach giam sat, kiém tra dinh ky (quy/ndm) va phan cong t6 chuc thuc hién;

3. Tong hop cac van dé do cac thanh vién thuc hign, kién nghi sira doi toi Hoi dong quan tri, Ban
Tong Giam doc, Ke toan trudng ... doi vai cac van dé phat hién (néu ¢6). Bao cao tinh hinh thuc hién
cling nhu cac van dé phat hién ctua Cong ty téi Dai hoi dong c6 dong;

4. Trao d6i ¥ kién véi Chu tich Hoi dong quan tri vé cac noi dung néu trong bao céo cua Ban Kiém
soat trudc khi chinh thic bao cao Pai hoi dong c6 dong;

5. Tham du cac cudc hop ciia Cong ty; Cac phién hop ciia Hoi dong quén tri;
6. Triéu tap va chu tri cac cudc hop cua Ban Kiém soat;

7. Chip hanh cac quy dinh khac cia Phap luat va Biéu 1é Cong ty.

Pic¢u 18. Nhiém vu ciia thanh vién Ban Kiém soat

1. Tuan thu dang phap luat, Diéu 1&, quyét dinh ctua Dai hoi dong c6 dong, phan cong cua Truong
Ban Kiém soat trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao;



2. Chju trach nhiém truéc phap luat, Truéng Ban Kiém soat, Dai hoi dong ¢o dong vé tinh chinh xac,
trung thyc cua cac so liéu, ho so lién quan den hoat dong cua Cong ty do minh thyc hién. Truong hop
che dau hoac khong kip thoi kien nghi xt Iy véi nhitng sai pham s€ phai chiu trach nhiém lién doi;

3. Thanh vién dugc Truong Ban Kiém soat phan céng chuyén trach mot linh vuc nghiép vu, ¢6 trach
nhiém giup Truong Ban Kiém soat tham muu cho Hoi déng quan tri, Téng Giam dbc vé linh vuc
dugc phan cdng va cé van ban bao cao tinh hinh, két qua kiém soat trong linh vuc dugc phan cong
cho Truong Ban Kiém soat;

4. Tham dy cac phién hop cuia Hoi ddng quan tri.

Chuwong IV
CUQC HQP BAN KIEM SOAT
Pi¢u 19. Cudc hop ciia Ban Kiém soat

1. Ban Kiém soat hop thuong ky 03 (ba) thang maot lan va it nhat 02 (hai) 1an trong mot nim vao
ngay thich hop do Truéng Ban Kiém soat tridu tap tai dia diém trén lanh tho Viét Nam. Thong bao
triéu tap hop duoc giri trudc 05 ngay bang vin ban, fax, thu dién tir, dién thoai. Cudc hop dugc coi la
hop 1& khi c6 it nhat 2/3 s6 thanh vién Ban Kiém soat c6 mat hodc nguoi dugc thanh vién Ban Kiém
so4t iy quyén bang vin ban tham dy.

Ban Kiém soét ¢ quyen yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va dai dién to chirc
kiém toan duogc chap thuan tham du va tra 101 cac van dé can duoc 1am rd nham phuc vu va dam bao
loi ich chung ctia C6 dong Cong ty.

2. Cudc hop bét thuong: Trudng Ban Kiém soat phai tri¢u tap cudc hop bat thuong theo dé nghi cua
it nhat 02 thanh vién Ban Kiém soat.

3. Biéu quyét:

- M&i thanh vién Ban Kiém soat tham dy cudc hop s& c6 mot phleu bleu quyét. Néu thanh vién Ban
Kiém soat khong thé tham dy cudc hop thi ¢6 thé iy quyén biéu quyét cia minh bang van ban cho
mot thanh vién Ban Kiém soét khac (1a ddi tugng dugc phép tham gia biéu quyét) thuc hién biéu
quyét nay.

- Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén loi lién quan téi Van dé duoc dua ra Ban Kiém soat quyét dinh
s& khong dugc phép tham gia biéu quyét dbi véi van dé& do, dong thoi ciing khéng duoc nhan ay
quyén cuaa thanh vién Ban kiém soat khac dé tham gia biéu quyét van dé do.

- Biéu quyet da so: Quyet dinh cua Ban Klern soat duge thong qua néu duoc trén 50% sO thanh vién
Ban Klem soat ¢ quyén tham gia biéu quyet dur hop chép thuan. Truong hop s6 phiéu ngang nhau thi
quyét dinh cubi cung thudc vé phia cé y klen cua Truong Ban Kiém soat hogc thanh vién Ban Kiém

soat duge Truong Ban Kiém soat uy quyén cha toa cudc hop (trudng hop Truong Ban Kiém soat
vang mat).

- Truong hop Ban Kiém soat lay ¥ kién bing vin ban dé _thong qua quyét dinh vé mot van dé thi
quyét dinh duoc coi la c6 gia tri twong duong vai mot quyét dinh dugc thdng qua bai cac thanh vién
Ban Kiém soat tai mot cudc hop duoc triéu tap va té chirc thong thuong.

Piéu 20. Bién ban hop Ban Kiém soat
- Truong Ban Kiém soat cir mot thanh vién 1ap bién ban cudc hop.
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- Bién ban cudc hop Ban Kiém soat phai ¢ nhitng noi dung sau:

+ Ngay, thang, nam hop. Gio bat dau, gio két thic;

+ Ghi 3 cudc hop dinh ky hay bat thuong, néu 1a bat thuong phai ghi rd 1y do, nguoi yéu cau hop;
+ Thanh phan tham du hop/ nhitng nguoi vang mat;

+ Nhitng noi dung duoc dua ra trao doi;

+ Két luan tirng vén dé.

Bién ban hop cua Ban Kiém soat phai dugc thong qua ngay sau cudc hop va co chir ky cua cac thanh
vién du hop Bién ban hop Ban Kiém soat duoc 14p bang tiéng viét va phai duoc tat ca cac thanh vién
Ban Kiém soat tham du cudc hop ky tén va phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh chinh Xac va trung
thuc cta bién ban. Thu ky cudc hop do Truéng Ban Kiém soat hodc ngudi duoc uy quyén chi dinh
theo ting phién hop;

- Trudng Ban Kiém so4t quan Iy Bién ban cudc hop va chi cung cap cho thanh vién Ban Kiém soat,
Hoi dong quan tri, Tong Giam doc, Pai hoi dong cb dong.

Chuwong V
BAO CAO VA CONG KHAI LQI iCH
Piéu 21. Trinh bio cio hang nim

Céc Béo cao cua Ban Kiém soat tai cugc hop Pai hdi dong c6 dong thudong ni€n bao gom cac ndi
dung sau day:

1. B4o cdo vé két qua kinh doanh cua Cong ty, vé két qua hoat dong cua Ho1 déng quan tri, Téng
Giam doc de trinh Pai hdi dong c6 dong thong qua tai cudc hop Pai hdi dong cd dong thudong nién.

2. B4o c4o tyr danh gia két qua hoat dong ciia Ban Kiém soat va thanh vién Ban Kiém soét.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac ctia Ban Kiém soat va timg thanh vién Ban Kiém
soat.

4. Toéng két cac cudc hop ciia Ban Kiém soat va cac két luan, kién nghi ciia Ban Kiém soat; két qua
gidm sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Cong ty.

5. Bao céo danh gia vé giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam quyen
kiém soat trén nam muoi phan trim (50%) tré 1én von diéu 1é v6i thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
Giam ddc va nhitng ngudi ¢6 lién quan cua thanh vién do; giao dich giita Cong ty véi cong ty trong
d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang 1ap hodc 14 nguoi quan 1y doanh nghiép trong thoi
gian 03 nam gan nhat trudc thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat dbi v6i Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va nhitng ngudi diéu hanh doanh
nghi¢p khéc.

7. Két qua danh gia su phdi hop hoat dong giita Ban Kiém soat vi Hoi dong quan tri, Tong Giam
dbc va cac cb dong.
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8. P& xuit va kién nghi Pai hoi dong cd dong phé duyét danh sach to chirc kiém toan dugc chap
thuan thuc hién ki€m todn Bdo cdo tai chinh ctia Cong ty; t6 chuc kiém toan duoc chap thuédn thuc
hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiét.

Piéu 22. Tién lwong va quyén lgi khac

Trudng hop Piéu 18 cong ty khong c6 quy dinh khac, thi tién luong, thu lao, thudng va lgi ich khac
cua thanh vién Ban Kiém soat dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban Kiém soat dugc tra, tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac theo quyét dinh cua
Dai hoi dong cb dong. Pai hoi dong cb dong quyet dinh tong murc tién lwong, thu lao, thudng, loi ich
khéc va ngan sach hoat dong hing nim cta Ban Kiém soat.

2. Thanh vién Ban Kiém soat dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich vu tu van doc
1ap v6i muc hop 1y. Tong mirc thi lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan sach hoat dong hing
nam cua Ban Kiém soat di duoc Pai hoi dong ¢ dong chap thuan, trir trudng hop Pai hoi dong co
dong c6 quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban Kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh cta Cong ty
theo quy dinh cua phap luét vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cua phap luét c6 lién quan
va phai dugc 1ap thanh muyc riéng trong bao cao tai chinh hang nam cuia Cong ty.

Piéu 23. Cong khai céc loi ich lién quan

1. Thanh vién Ban Kiém soat ciia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé céac loi ich lién quan ctia minh,
bao gom:

a) Tén, ma sd doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ciia doanh nghiép ma ho
lam chu hodc s¢ hitu phan von gop hodc cd phan; ty 16 va thoi diém 1am chu, s¢ hiru phan vén gop
hodc ¢ phan do;

b) Tén, ma sd doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép ma
nhiing nguoi co lién quan cua ho lam chu, cung s6 hiru hodc so hiru riéng phan von gop hodc c¢b phan
trén 10% vén diéu 1.

2. Vi€c keé khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thyc hién trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc sura do6i, bo sung phai dugc thong bao véi Cong ty
trong thoi han 07 ngay lam vi¢c ké tir ngay c6 stra doi, bo sung tuong ing.

3. Thanh vién Ban Kiém so4t va nhitng ngudi c6 lién quan ciia cac thanh vién Ban Kiém soat chi
duoc st dung nhitng thong tin c6 dugc nhd chirc vu cua minh d€ phuc vu loi ich ctia Cong ty.

4, Thanh vién Ban Kiém soét c6 nghia vu thong béo bang vin ban cho Hoi dong quan tri, Ban Kiém
soat vé cac giao dich gilra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém soat trén
nam muoi phan trim (50%) tro 1én von diéu 18 v6i thanh vién Ban Kiém soat hodc voi nhitng nguoi
c6 lién quan cua thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh ctia phap luat. D6i voi cac giao dich néu
trén do Dai hoi ddng cb dong hodc Hoi ddng quan tri chip thuan, Cong ty phai thyc hién cong bd
thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh ctia phap luat chimg khoan vé cong b thong tin.
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5. Thanh vién Ban Kiém soat va nhitng nguoi ¢ lién quan cua cac thanh vién nay khéng duoc st
dung hoac ti€t 10 cho nguo1 khac cac thong tin ndi bd dé thuc hién cac giao dich ¢o6 lién quan.

Chuong VI
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Diéu 24. Méi quan hé véi Co dong

Ban Kiém soat va cac thanh vién ctia Ban Kiém soat phai ludn coi trong lgi ich cua Co dong, chiu
trach nhiém truéc C6 dong vé viée tham dinh tinh chinh xac, trung thuc cua cac s liéu, hd so lién
quan dén hoat dong cua Cong ty. Ban Kiém soat c¢6 trach nhiém gui bdo cao giam sat dinh ky cho Dai
hoi dong cd dong, bao cao cac Van dé c6 lién quan dén cong tac kiém tra néu c6 yéu cau cua Pai hoi
dong cb dong, cd dong/nhém cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 ctia Luat Doanh nghiép.

Picéu 25. Méi quan hé giira cic thanh vién Ban Kiém soat

Cac thanh vién Ban Kiém soat c6 mbi quan h¢ doc 1ap, khong phu thude lan nhau nhung c6 sy phdi
hop, cOng tac trong cong viéc chung dé dam bao thyc hién tot trach nhiém, quyén va nhiém vu cta
Ban Kiém soat theo quy dinh phép luat va Diéu 1¢ cong ty. Truong Ban Kiém soat 1a nguoi diéu phdi
cong viéc chung cta Ban Kiém soat nhung khong cé quyén chi phdi cac thanh vién Ban Kiém soat.

Piéu 26. Moi quan hé véi Hoi dong quan tri

Ban Kiém soat c6 mdi quan hé doc 1ap voi Hoi dong quan tri Cong ty, 1a don vi thyc hién chiic ning
giam sat hoat dong ctia Hoi dong quan tri.

Phéi hop chat ché véi Hoi ddng quan tri trong qua trinh hoat dong. Theo ddi viéc chi dao cua Hoi
ddng quan trj trong viéc chan chinh va xu Iy sai pham theo kién nghi cua Ban Kiém soat sau mdi lan
kiém tra, phac tra. Tham muu cho Hoi dong quan tri cong ty vé viéc lya chon Cong ty kiém toan doc
lap hodc d& xuat viéc thué chuyén gia. Tham khao y kién cuia Hoi ddng quan tri trudc khi trinh bao
c40, két qua va kién nghi 1én Dai hoi dong co dong.

Pidu 27. Mdi quan h¢ véi Tong giam déc/Ban diéu hanh

Ban kiém soat c6 mbi quan hé doc 1ap voi Tong giam ddc/ban didu hanh Cong ty, 1a don vi thyc hién
chtrc nang gidm sat hoat dong cua Tong Giam doc/Ban di€u hanh.

Tong Giam ddc chiu su kiém tra, giam sat caa Ban Kiém soat dbi voi viéc thuc hién nhiém vy cua
minh.

Cac bao cao Tong Giam déc gui téi Hoi dong quan tri phai ddng thoi gai cho Ban Kiém soat.

Tong Giam ddc c6 trach nhiém cung cap day du théng tin, tai liéu va phuong tién phuc vu céng tac
kiém tra, kiém soat theo y&u cau caa Ban Kiém soat.

Tong Giam dbc co trach nhiém thuc hién nhiing kién nghi cua Ban Kiém soat hoic bao cao voi Hoi
dong quan tri nhimg diém khong théng nhat véi kién nghi cua Ban Kiém soat. Tong Giam ddc co
trach nhiém thyc hién theo y kién chi dao ciia Hoi dong quan tri, ddng thoi théng bao cho Ban Kiém
soat nhitng y kién chi dao nay.
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Tong Giam déc thong bao kip thoi cho Ban Kiém soat khi phat hién thay nhiing yéu kém, ton tai, cac
sai pham, rui ro, that thoat Ion veé tai san hoac khi c6 nhiing thay doi trong hé thong kiém tra, kieém
soat noi bo tai don vi.

Diéu 28. Mbi quan hé véi cac don vi, phong ban trie thude Cong ty
Giam déc/ Truong cac don vi, phong ban tric thuoc Cong ty phai cung cap day du thong tin, tai lidu

phuc vu cong tac kiém tra, giam sat theo yu cau cua Ban Kiém so4t va chiu trach nhiém trudc phap
luat vé tinh chinh xéac, day du, trung thuc caa cac thdng tin, tai liéu da cung cap.

Ban Kiém soat co trach nhiém bao mat sé liéu, tai liéu duoc cung cp theo quy dinh cua phap luat va
bicu 1€ Cong ty.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 29. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché hqat dong cua Ban Kiém soai‘g Cong ty Co phﬁn Du‘ lich Dich vu Ha Noi bao g@)m 07
chuwong, 29 diéu va c0 hiéu luc thi hanh ké tir khi dugc Pai hoi dong c6 déng thuong nién nam 2026
théng quangay thang nam 2026;

2. Trong qua trinh thuc hién, moi y kién dé nghi stra d6i bo sung quy ché duoc phan anh bing
van ban cho Ban Kiém soat dé Ban Kiém soat xem xét quyét dinh;

3. Trong trudng hop c6 mau thuin giita Quy ché nay véi Piéu 1¢ Cong ty, quy dinh ctia phap
luat nhung chwa duoc cdp nhat trong quy ché nay s& dugc wu tién ap dung theo Piéu 18 cua
Cong ty va cac quy dinh cua phap luat;

4. Céc thanh vién Ban Kiém soat va cac bd phan, ca nhan lién quan c6 trach nhiém thyc hién
quy ché nay./.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

Tran Xuan Son
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